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1. Jogszabalyi hdttér

A Hazirend a nemzeti kdznevelésrél szolo 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban Nkt.), a
nevelési-oktatasi intézmények mikodésérol és a koznevelési intézmények névhasznélatarol
sz616 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban EMMI rendelet), valamint a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szolo 1997. évi XXXI. térvény alapjan
késziilt.

A Hazirendet a nevel6testiilet fogadja el az Nkt. 70.§. (2) bek. g) pont alapjan. Ki kell kérni a
Sziil6i Szervezet véleményét a Hazirend elfogadésa eldtt (Nkt. 25.§), valamint az intézményi
tanécs véleményét [20/2012. (VIIL31.) EMMI r.121.§ (7)] bek. ]. A Hazirend 6nkormanyzati 6voda
esetén az Nkt. 25. § (4) bekezdése alapjan a fenntartd egyetértésével — az egyhdzi intézmény
esetén a Nkt. 32. § (1) i) pontja szerint - a fenntart6 jovahagyasaval valik érvényessé.

2. A Hazirend hatdlya

A Hazrend az 6voda 6nalld belsd jogforrasa. Az intézmény belsé milkodését a Pedagogiai
programmal €s a Szervezeti és miikddési szabalyzattal egyiitt hatarozza meg.
A Hazirend elkészitéséért az Ovoda igazgatdja felelds, elfogaddsa az Nkt. alapjan a
nevelotestiilet jogkore. A neveldtestiilet dontése elott ki kell kérni a Sziiloi Szervezet
véleményét. Ugyanezt az eljarast kell kdvetni a Hazirend modositasa soran is.
Jelen dokumentum személyi hatalya kiterjed a XY Ovodat hasznalok teljes korére, az 6voda
valamennyi koéznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban ¢s a munkaviszony jellegi
jogviszonyban, megbizasi jogviszonyban, egyhdzi szolgalati jogviszonyban allora, a
jogviszonyban allo gyermekekre, a sziileikre, az 6vodaban tartézkodé személyekre. Térbeli
hatalya pedig kiterjed a kiilsé helyszinen zajlo nevelési terekre is.
A Hazirendben foglalt elirdsok betartdsa, betartatasa mindannyiunk szamara kotelezo.
A Hazirend eldirasai azokra az 6vodai és ovodan kiviili, nevelési idoben, illetve nevelési idon
kiviil szervezett programokra is vonatkoznak, melyeket a Pedagogiai program alapjan az 6voda
szervez, és amelyeken az 6voda ellatja a gyermekek feltigyeletét.
A Hazirend a kozség honlapjan (www.jak.hu) megtalalhat6. A beiratkozas soran minden sziild
megkapja a Hazirendet. Ezen kiviil:

e az kozség honlapjan megtekintheti

e kérheti, hogy az 6voda a beiratkozasi értesitdvel kiildje el szamara elektronikus

formdban

A modositott Hazirendet a sziilok az kdzség honlapjan vagy a kozponti falitijsagon ismerhetik
meg.
Jelen Hazirend 2024.09.01-jén lép hatalyba.

3. Altaldnos informdcick intézményiinkrél

Az 6voda neve, elérhetdségei: Jaki Szazszorszép Ovoda
e Cime: 9798, Jak, Szabdnép u. 10.

» Tel/fax: 06/94-356-013
* E-mail: szazszorszep.ovoda.jak@gmail.com
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* Honlap: www.jak.hu
* Az dvoda OM-azonositoja: 036551
* Az o6voda fenntartdja, cime: Kozségi Onkorményzat 9798, Jak, Szabadnép u. 10.
* Az ovodaigazgaté: Arthoffer Orsolya
* Az (vodaigazgatd-helyettes: Tothné Peszt Zsuzsanna

3.1. Nyitvatartisi rend

A nevelési év szeptember 01-jét6] a kévetkezd év augusztus 31. napjaig tart.

Az dvoda heti és éves nyitvatartési idejének meghatarozasa a fenntarté joga.

Ovodank munkanapokon 06.15 — 16.30. ordig tart nyitva.

Osszevont csoportok 06.15-7.30. 6ra kozott és 16-16.30. dra koztt mtuikddnek. A feladatot
ekkor 6vodapedagégusok, pedagdgiai asszisztensek latjak el.

Az 6voda szombaton és vasarnap, valamint munkasziineti napokon zarva tart. A szokdsos
nyitvatartasi rendtdl val eltérésrél a fenntart6 dént irasbel kérelem alapjan.

Nevelés nélkiili munkanapokra évente &t alkalommal ad lehetdséget jogszabaly [EMMI
rendelet 3. § (5) bekezdés]. A tervezett id6pontokrol a nevelési év elején tajékoztatni kell a
Sziiléi Szervezetet, illetve az adott idSpont el6tt legalabb hét nappal a falinjsagon meghirdetni
azt.

3.2. A nydri dvodai élet, a zdrva tartds rendje

A nyari hénapokban — a zéras idején kiviili idészakban — tigyeleti rend szerint miikédik az
ovoda, melynek sordn csoportdsszevonas torténik. A nyari zdrds idszakarél és pontos
iddpontjarol az Gvodaigazgaté dont a fenntartd jovahagyaséval. A nyari zéras min. ketté hét,
ebben az idoszakban folynak a karbantartisi és takaritasi munkdlatok. A munkalatok
fliggvényében az idétartamtol el lehet térni. A zdrds id6tartama alatt masik ovodaval kétott
egylittmikddési megallapodas alapjan biztositjuk az ligyeletet.

Az 6voda nyéri zarva tartasarél minden év februar 15-ig tajékoztatjuk a sziiloket.

Amennyiben a nevelési-oktatasi intézmény csoportszobaiban a miiszaki. miikédési feltételek
tartés hianya miatt a homérséklet legalabb két egymast kovet6 nevelési, oktatasi napon nem éri
el a husz Celsius-fokot, az igazgatd a fenntartd és a miiksdtetd egyidejl értesitése mellett
rendkiviili sziinetet rendel el, és a rendkiviili sziinet elrendelésérd] tajékoztatja a sziiloket.

A rendkiviili sziinet idStartama alatt az intézmény fenntartdja sajat fenntartasaban miksdd
masik intézményben kételes gondoskodni a gvermekek elhelyezésérol.

4. Az 6vodai jogviszony, a be- és kiiratkozds rendje

Az 6vodai felvétel, tvétel jelentkezés alapjan torténik. [Nkt. 49. § (1) bekezdés] Az dvodankba
felvett gyermek a harmadik életév betsltése utan kezdheti meg az ovodat. Abban az esetben, ha
a haroméves és annal id6sebb kort gyermekeket fel tudjuk venni, és tovabbi féréhellyel
rendelkezik 6vodank, azt a gyermeket is felvehetjiik, aki a harmadik életévét a felvételétdl
szamitott fél éven beliil betolti.
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A gyermek az 6vodaval jogviszonyban 4ll, a Jjogviszony a beiratds napjan jon létre. A felvétel
idépontjat — aprilis 20 és majus 20 kozott - a fenntartd allapitja meg, ezt kzlemény vagy
hirdetmény formajdban teszi kzzé.
Az ovodai beiratkozas a szill§ és a gyermek személyes jelenlétével vagy online is
megvaldsithato.
Az 6voda kérzethatarral rendelkezik, szabad féréhely esetén més korzetbol/telepiilésré] is
fogadunk gyermekeket.
A varakozas elkeriilése érdekében idépontot lehet kérni a beiratkozas hirdetményében szerepld
modon.
Az 6vodai beiratkozéskor be kell mutatni:
* a gyermek személyazonositasara alkalmas és allampolgérsagira vonatkozd hatosagi
igazolvanyokat (anyakonyvi kivonat vagy személyi azonositd),
* agyermek nevére kidllitott lakcimet igazold hatsagi igazolvanyt
* TAJ kartyat
* aamennyiben rendelkezik szakért6i véleménnyel, az igazolds bemutatdsa a szakellatas
biztositasa érdekében
* tartos betegség esetén orvosi szakvéleményt
" specialis étkezési ellatas esetén szakorvosi javaslat, tartosan beteg igazolas
amennyiben a gyermek fokozott kockazati allergids betegséggel diagnosztizalt, vagy
diabétesszel €16, beiratkozaskor a sziilének tajékoztatnia kell az intézményt a gyermek
fokozott figyelmet igényld egészségi allapotarél és a megteend6 slirgdsségi
intézkedésekrol
* szilo személyazonossagat igazold hatosagi igazolvényokat és lakcimet igazold
hatdsagi igazolvanyat
* nyilatkozatot a feliigyeleti jog gyakorldsa tekintetében.

Az 6voda honlapjarol letsltheté vagy személyesen igényelhetd adatlap kitoltve
¢ beiratkozdsi adatlap (elérhetd: az 6vodaban nyomtatott formaban vagy elektronikusan
az elére meghirdetett helyen).

A sziil6, ha azt az 6vodai beiratkozas napjan — az elektronikus elérhetdségének megadasaval —
kérte, elektronikus uton értesitést kap arrol, hogy a gyermeke Ovodai felvételt nyert vagy
felvétele elutasitdsra keriilt.

Az Ovoda igazgatoja

* azovodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt ado dontését irasban.
* akérelem elutasitdsara vonatkozé dontését hatarozati formdaban.

Az 6vodai nevelésben valé részvételre kitelezett gyermek atvétele esetén az dvoda igazgatoja
a dontésrdl értesiti az el6z6 6voda igazgatojat.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha:
* agyermeket masik 6voda atvette, az 4tvétel napjan
¢ a felmentést engedélyezd szerv a sziilé kérelmére engedélyt adott a gyermek szdmara
ovodabol valé kimaradaséra
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* agyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utolsé napjan

* az ovodaba jarasi kotelezettségét kiilfsldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort
[Nkt. 53. § (1) bekezdés].

4.1. A beiskoldzds rendje

Tankételes kort az a gyermek. aki adott év augusztus 31-ig betdlti a hatodik életévét.

A sziil6vel fogadoora keretében november honapban egyeztetiink a gyermek iskolaérettségérol.
A sziil6 kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovébbi egy
nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A sziil6 a kérelmét az iskolakezdés évében,
januarban, a felmentést engedélyezd szervhez az altala megadott id6épontig nyujthatja be. A
kérelemiirlap a korabbi évek gyakorlatanak megfeleléen mar adott év december végétdl a
kérelembenyujtasi hataridé végeig elérhetd a kovetkez6 linken: https://ohtan.oh.gov.hu/. Nem
az ovoda feladata és felel6ssége a kérelem benyujtasa, arrél minden esetben a sziilének kell
gondoskodni, mivel az 6voda nem minésiil tigyfélnek az adott hatosagi eljarasban.

Az adott évben tankoteles korba Iépd gyermeket a sziilé kételes beiratni a lakohelye szerint
illetékes, vagy a sziilé dontése alapjan valasztott iskola elsd évfolyamara.

4.2. Az ovodai ellitds igénybe vételének, esetleges felmentésének feltételei

A gyermek abban az évben., amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betélti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy 6raban 6vodai foglalkozason vesz részt. [Nkt. 8.
§ (2) bekezdés]

A sziil6 — targyév aprilis 15. napjdig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem
elott tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
betdlti, kiilonds méltanylast érdemld esetben, ujabb kérelem alapjan annak az évnek az
augusztus 31-ig napjaig, amelyben a gyermek az o6tédik életévét betslti, a Kormany
rendeletében kijelolt szerv a gyermeket felmentheti az ovodai foglalkozason valo részvétel aldl,
ha csalddi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakért6t kell
meghallgatni, csak az ovodaigazgat6 vagy a védénd rendelhetd ki, Tartés gyogykezelés alatt
allo gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utén is benytjthatd. Az eljarasi
hatdrid6 6tven nap. [Nkt. 8. § (2) bekezdés]

A gyermek megkezdheti az Ovodéba jarast:
* amikor a gyermek egészséges; ehhez a hazi gyermekorvostol kapott igazolast szlikséges
benyujtani.

4.3. Kiilfoldre torténd tivozds bejelentés szabdlyai

Az dvoddba jaro gyermek esetében a sziilén elézetesen irdsban értesiti az igazgatot. hogy
gyermeke az 6vodakotelezettségét kiilfoldon fogja teljesiteni. A még be nem iratott, de mar
killfsldon tartézkodé évodaksteles gyermek esetében az Oktatasi Hivatalt kell a szlilonek
értesiteni a beiratkozas idejének utolsé napjat kévetd 15 napon beliil. Amennyiben a sziil6 a
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bejelentési kotelezettségét elmulasztotta, ellene szabélysértési eljarast kell meginditani az
Ovodai nevelésben valod kotelezettség megszegése miatt. A hivatalos iratokat az utolsé
magyarorszagi lakcimre kell kiildeni.

Amennyiben az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles
kort, megsziinik az 6vodai elhelyezése.

5. Az dvodai életrenddel kapcsolatos rendelkezések

5.1. Az étkezési téritési dij befizetésére vonatkozd rendelkezések, szabdlyok’

A sziil6ket mindenkori jogszabalyok figyelembevételével kiilonbdzé kedvezmények illetik
meg, az dllam altal biztositott kedvezményekhez — melynek jogossagat az eldirt igazolasokkal
kell aldtémasztani. Az intézmény igazgatdja az ingyenes és kedvezményes intézményi
gyermekétkeztetés feltételeirdl, a sziinidei gyermekétkeztetésrél és az igénybevétel modjarol
tajékoztatja a kitelezettet

® a beirataskor,

* azellatas igénybevételének megkezdésekor, és

* az ingyenes ¢és kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés feltételeinek

megvaltozésakor.

A fizetend6 6sszegrél és a befizetési hataridorsl szol6 értesitést a sziildk e-mailen kapjak meg,
valamint az 6voda falinjsdgjan értesiilhetnek a hataridérél és a levonasok nélkiili teljes
Osszegrol, mely személyenként eltérd lehet a lemondasok miatt.
Az étkezési téritési dijat a targyhonapban online forméban kell megfizetni az eléirt hataridé
betartasdval. A befizetés rendje az az étkezési téritési dijtamogatdsban részesiilokre is
vonatkozik, nekik is kérniiik kell online vagy személyesen az aktualis idépontokban az étkezés
megrendelését. Az ingyenesség nem jelenti az automatikus ebédmegrendelést.
Amennyiben a sziil6 nem fizeti be a dijat, felszolito levélben értesitjiik tartozasarol.
Amennyiben a gyermek hidnyzik, az ebédet a sziilének kell lemondania abban az esetben is, ha
a gyermek ingyenesen €tkezik. Minden nap 9:30 6rdig lehet lemondani a kovetkez6 napi ebédet.
A lerendelés arra az idotartamra sz6l, amig a sziil6 kérte. A bejelentést telefonon., elektronikus
uton vagy személyesen lehet megtenni. A lemondott napokra sz6l6 étkezési téritési dij jovéirasa
a kovetkez6 honapban térténik meg. Amennyiben a gyermek jogviszonya megsziinik, vagy a
gyermek téritési dijkedvezményre valik jogosultta, a visszafizetés a sziild altal megadott
szamlaszamra torténé utalassal valosul meg.
Ha a sziil6 nem mondja le az étkezést, nem tarthat igényt a téritési dij levonasara.
Az étkezési téritési dijkedvezményeket a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol
52016 1997. évi XXXI. torvény 21/B. §-a szabalyozza.

Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani az évodaban, ha:
e agyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil

' Egyhédzi fenntartasi ovodaban: Az étkezési téritési dij megallapitasa a fenntarté vezetd testillete vagy a
képviseletre jogosult személy dontési jogkdrébe tartozik. [328/2011. (XII. 29.) Korményrendelet 2. § (4)
bekezdés])
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* tartosan beteg vagy fogyatékos az dvodas gyermek, vagy olyan csalddban él, amelyben
tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek

* olyan csalddban €I, amelyben harom vagy tébb gyermeket nevelnek

* olyan csalddban €|, amelyben a sziilé nyilatkozata alapjan az egy foére jutdé havi
Jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezé legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoéval és tarsadalombiztositasi jarulékkal csokkentett Osszegének 130%-at

vagy
e nevelésbe vették,

A teritési dijkedvezményre jogosultsag igényléséhez szilkséges Nyilatkozat megtaldlhatd az
ovoda honlapjan. Minden nevelési év kezdetén Gj nyilatkozat kitoltése sziiksége. Amennyiben
a jogosultsag pozitivan valtozik, a sziil6 kotelessége bejelenteni azt.

Ha a gyermek jogviszonya megsziinik az 6vodaval, és tilfizetése van, a sziilé nyilatkozatot télt
ki, hogy a valaszthato visszafizetési lehetoségek koziil melyiket vélasztja.

A napi haromszori étkezés megszervezése a gyermekesoportokban az ovodapedagogus vagy a
nevel6 oktaté munkat segité feladata.

Diétas étkezés igénye esetén sziikséges masolat formdjaban leadni a kozétkeztetésért felel6s
szolgaltatonak a tartds beteg igazolast, szakorvosi javaslatot diétas étkezésre (ambulast lap).

Azon gyermekek szdmdra, akik szakorvosi javaslat alapjan, olyan specialis igényli diétat
kérnek, amit a kozétkeztetésért felelds szolgaltatd nem tud elvallalni kdzétkeztetés keretein
beliil, mds médon kételes az intézmény megoldani a gyermek étkeztetését.

Az igazgatd jogosult hatdrozni arrdl. hogy specialis diéta esetén méltanyossdgi alapon
engedélyezi a gyermek kozétkeztetés keretein kiviili étkezését. Fontos szempont a sziikséges
feltételek megléte, hatosagi megfeleléség. Az étel bevitelének engedélyezése egyedi eljarasban
torténik.

A konyhai dolgozé az élelmiszerekbdl koteles ételmintat mego6rizni a hitdszekrényben a
kozegészségligyi szabalyok altal eldirt idétartamban. Az ételminta megorzése azokra a
sziiletésnapi, névnapi siiteményekre is vonatkozik, amelyeket a gyermek sziil6je hoz be. A
behozott stitemény eredetét nyugtaval/szamlaval kell igazolni, és a csomagolason fel kell
tiintetni az allergén 6sszetevoket is.

Az 6voda teriiletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatasa otthonrol hozott élelmiszerrel nem
etikus a tobbi gyermekkel szemben, ezért arra kérjiik a sziiloket, keriiljék ezt.

A reggelizés 8 és 9 ora kozott, az ebédelés 12-13 6ra kdzott, az uzsonnazas pedig 15-15:30 o6ra
kozott zajlik.

6. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabdlyok

Az Ovoddban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat. Beteg, nathas, kohogo,
gyogyszert, laz- és kohogéscsillapitot szeds, még labadozd gyermek bevétele a gyermek
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kielégité, mielobbi gyogyuldsa és a tobbi gyermek egeszségének megorzése érdekében nem
megengedett.

Amennyiben a sziilo tobbszori felszolitasra sem viszi orvoshoz betegség esetén gyermekét, az
a gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért kételes az dvodaigazgato a gyermekjoléti szolgalatot
értesiteni.

Az 6vodapedagégusoknak nem szabad otthonrél behozott gyogyszert beadniuk a gyermeknek
a nap folyaman. Kivétel ez aldl az allergia, bizonyos krénikus betegségek, amikor az azonnali
gyogyszeradas elengedhetetlen (pl. krupp. asztma). valamint az 1-es tipust diabétesszel él6
gyermekek specidlis ellatasa, illetve az 6vodaban jelentkez6 magas gyermeki laz csillapitasa.

Az 6vodapedagogus feladata baleset vagy napkézben megbetegedd gyermek esetén, hogy a
gyermeket haladéktalanul ellassa. A baleset stilyossagatol fliggden, illetve eszméletvesztés,
lazgdres esetén gondoskodni kell az orvosi elltasrél (mentd, orvos kihivésa, a gyermek
elszéllitdsa orvoshoz), és a sziil6 értesitésrol. Minden, az 6vodéban tértént sériilésrdl feljegyzést
készit az erre kijeldlt felelds személy, tovabb4 a baleset stlyossagatol fiiggden a Koznevelés
Informécios Rendszerében rogzitjiik a baleseteket.

Egyebekben a Szervezeti és miikodési szabalyzatban foglaltak szerint kell eljarni.

Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg (pl. léz, hanyas, hasmenés, hasgorces, erés
kohogés tiinetei esetén) gondoskodunk elkiilonitésérél, és a lehetd legrévidebb idén beliil
értesitjlik a gyermek sziileit. A sziil kételes mielébb megérkezni gyermekéért, és 6t orvoshoz
vinni. A pedagégus a mellékletben taldlhaté nyomtatvannyal adja at a beteg gyermeket az érte
megerkezo sziilonek vagy hozzatartozonak.

Ezutan a sziilo gondoskodik az orvos felkeresésérol.

A szillé koteles bejelenteni az 6vodapedagogusnak azokat, a gyermek egészségi allapotaval
kapcsolatos informaciokat, amelyek adott esetben azonnali beavatkozést igényelhetnek (pl.
epilepszia, asztma, krupp, allergia, vérzékenység, cukorbetegség, stb.). Az ehhez sziikséges
gyogyszereket és a tennivalokkal kapcsolatos leirdst kiteles biztositani a gyermek részére a
teljes dvodai ellatas idotartamaban. Az 6vodanak at kell adni legalabb egy olyan személy
telefonszamat, aki az adott probléma esetében a leghamarabb a helyszinre érkezik a gyermekért.

A beteg gyermek az orvos altal meghatérozott idészakban nem latogathatja az évodat.

Betegség esetén minden esetben csak orvosi igazolassal johet ljra 6vodaba a gyermek.

Az Ovoda mindennapos miikodésében kiemelt figyelmet forditunk a teljes  kori
cgeszségtejlesztéssel tsszefiiggo feladatokra, amelyek kiilondsen:

* az egészscges taplalkozds - az egészséges életmdd, a testdpolds, a tisztalkodds, az
étkezés, kiilonosen a magas cukortartalmu ételek és italok, a magas so- ¢s telitettzsir-
tartalma ¢ételek fogyasztdsanak csokkentése, a zoldségek és gyiimélessk, illetve
tejtermékek fogyasztasanak dsztonzése, a fogmosas, a réteges 8ltozksdés, a pihenés, a
betegségmegelézés és az egészségmeg6rzés szokasainak alakitasa,

* amindennapos, frissité mozgas, szabad mozgés lehetésége,

* atestiés lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fliggdségek megeldzése,
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a szenvedélybetegségekhez vezet6 szerek fogyasztdsanak megelozése,
a bantalmazas megel6zése,

a baleset-megel6zés és els6segélynyujtas,

a személyi higiéné.

Az egészséges életmddra vonatkozo szabalyok betartdsa az intézményben mindenki szaméra
kotelezo.

7. A gyermek mulasztisdnak igazoldsdira vonatkozd elirdsok

Ha a gyermek az ovodai nevelésbél tavol marad. mulasztisat igazolnia kell. A mulasztést
igazoltnak tekintjiik, ha

a szill§ eldzetesen személyesen, elektronikusan vagy telefonon bejelentette a hidnyzast;
a sziil6 az 6t napot meghaladoé hianyzasrdl elézetesen irdsbeli kérelmet nyujtott be az
Ovodaigazgatoja felé, és a tavolmaradasra irasban engedélyt kapott;

junius 1-jét61 augusztus 31-ig igazoltnak tekintjitk a tdvolmaradést, ha a sziil$ a nyari
igényfelmérés soran aldirdsaval jelzi, hogy nem kéri az ¢vodai ellatast:

a gyermek beteg volt, és azt orvosi igazoldssal igazolja:

o elfogadottnak tekintjikk a nem hiteles elektronikus formaban kiallitott orvosi
igazolast, melyet kinyomtatva kell 4tadni a gyermek 6vodapedagbgusanak.
Kétség esetén a nevelési-oktatasi intézmény felhivja a sziilt a hiteles igazolas
bemutatésara.

a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

7.1. A betegségek igazoldsdnak formdja és hatdrideje:

A tavolmaradas oka Az igazolas formaja Az igazolis hatarideje

Betegség utdn a visszatérés elsé napjan az
ovodaba érkezéskor az
ovodapedagogusnak kell 4tadni. (orvosi

Betegsé Orvosi igazolas igazolds hianyaban a gyermek nem
gseg g g bt gy

vehetd be az 6vodaba, mivel egészségi
allapota  jogszeri igazoldssal nem
alatdmasztott.)

Varatlan vagy hivatalos Hatésagi  igazolas/sziléi  igazolas
esemény irasban

A hidnyzist kévetd elsé napon dvodiba
érkezéskor az 6vodapedagégusnak kell
atadni,

Csaladi program irasban/elektronikusan, megjeldlve

5 16zet ajékoztats L sy o
Az Gvoda elbzetes  tdjékoztatdsa Legkesobb a hianyzast megel6z6 napon

\ U g kell az dvodanak eljuttatni.
tdvolmaradas idétartamat. g ak elj

Egy hetet meghalado
hianyzas

Az o6voda ,Sziilo6i kérelem az dvodai
foglalkozasokrél valé  tavolmaradis Legkésébb a tervezett tavolmaradss
irant” cim{i  formanyomtatvanyanak megkezdését megelézden 3 nappal kell
kitoltése, az Ovodaigazgato | benyuijtani az ovodaigazgatonak.

engedélyezése.

A sziil6 koteles minden esetben a hidnyzds okét ismertetni telefonon, interneten vagy az
hianyzasi flizetbe beirni. Fert6zé betegség (baranyhimld, kotéhartya-gyulladas. tetvesség,
covid, influenza...) esetén a sziilének bejelentési kotelezettsége van.
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Amig a sziilé az igazoldst 4t nem adta az 6vodapedagogusnak, addig a gyermek a kozosségbe
nem veheté be. Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a tavollét pontos idétartamat [EMMI
rend. 51. § (1) bekezdés].

Amennyiben a gyermek tdvolmaraddsat a sziilé nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

Teendok igazolatlan mulasztas esetén:

e Ot napnél tébbet mulaszt igazolatlanul a gyermek, az évoda igazgatdja értesiti a
gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes csaldd- és gyermekjoléti
kozpontot. csaladbol kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot. Az
ertesitést kovetden a gyermekjoléti szolgélat az dvoda bevonasaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okénak feltirasara figyelemmel
meghatarozza a gyermeket veszélyeztet6 ¢s az igazolatlan hidnyzast kivalto helyzet
megsziintetésével, a gyermek Ovoddba jardsaval, tovabba a gyermek érdekeit szolgald
feladatokat.

e Haa gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjéan vesz részt az dvodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az dévoda
igazgatdja a mulasztasrol tdjékoztatja az altalanos szabdlysértési hatosdgot. (11 nap
igazolatlan mulasztas esetén szabalysértési birsagot dllapitanak meg).

e Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és
igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az dvoda
igazgatja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint
illetékes gyamhatdsagot, a csalad- és gyermekjoléti kézpontot, csaladbol kiemelt
gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgéalatot.[EMMI rendelet 51. § (4) bekezdés]

Az igazolatlan hidnyzisok megel6zése érdekében az ovodaigazgatd nyilvantartja a kotelezo
Ovodai nevelésbol tdvolmaradas kockéazatanak kitett gyermekeket.

8. Ovié-védd intézkedések intézményiinkben

A balesetveszélyt magdban hordozé eszkozok hasznalatira vonatkozé szokasok,
szabalyok leirdsa

Belso tér:

o Az épiilet folyoséin kulturdlt kozlekedésre neveljilk a gyermekeket. Ezt kérjiik a
sziiloktol is.

* A gyermek a csoportszobidt csak az dvodapedagogus engedélyével hagyhatja el, még
abban az esetben is, ha a sziilo vagy hozzatartozo megérkezett a gyermekért.

* Az 6vodapedagogusok a csoportban dolgozo felnéttekkel és a gyermekcesoporttal a
nevelési év kezdetén megbeszéli, hogy az egyes jatszoteriileteken (csoportszobai,
udvari, tornatermi stb.) mi az elvart magatartisforma, mik a kozosen kialakitott
szokasok, szabalyok. Ezeket a szokasokat a gyermekeknek a sajat és a tobbi gyermek
testi épseégének és nyugalmanak érdekében kell betartaniuk.

* A csoportszobakban a zavartalan, nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek
megteremtése érdekében az asztalok k6zott nem szabad futkarozni, kerget6zni.
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* A tevékenységekhez sziikséges eszkézoket a gyermekeknek rendeltetésszertien kell
haszndlni. Kiilsndsen fontos a vizualis eszkozokkel kapcsolatos szokéasok betartdsa
(pl. olld, ceruzak, ragaszto, stb.).

Kiilso tér:

* A gyermekek nagymozgdsos jatéka (labddzas, fogocska, stb.) nem zavarhatja m4s
gyermekesoportok kialakult, elmélyiilt jatékat.

® A sziild az udvari élethez az évszaknak és id6jarasnak megfelels, a gyermek szabad
mozgasat nem akaddlyozo6 ruhazatot kell, hogy biztositson.

* Arajzolds, festés, mintdzas, kézi munka tere az erre a célra kijelolt udvari asztal. Az
eszkOzOket a gyermekek kizarolag iilve, rendeltetésszertien hasznalhatjék.

* Aszfaltkrétaval csak a kijelolt helyen szabad rajzolni.

* Az ligyességi jatékokat (ugréiskola, ugrokotél, gumiszalag, stb.) a gyermekek a
futotértdl félreess, az dvodapedagdgus, nevelé-oktaté munkat segité altal kijelslt
helyen jatszhatj4k.

* Kerékpérozni, rollerezni az erre kijelslt Gtvonalon szabad, betartva a haladasi iranyt
¢s a kdvetési tavolsagot. Az otthonrdl hozott Jarmuveket az 6vodaban hasznélni csak
az ovodapedagbgus engedélyével szabad.

* A maszoka alatt — hasznélat kézben — a mésik gyermeknek athaladni, 4tfutni nem
szabad.

* A hintat kizérélag az 6vodapedagégus vagy az éltala megbizott személy feliigyelete
mellett szabad hasznélni.

* A cstszddk csiszo feliiletén visszafelé haladni nem szabad. A kovetkezé gyermek
akkor kezdheti meg a cstiszést, ha az elétte 1év6 mar lecstszott.,

® A kertészkedéskor hasznalhatd eszkozoket (kapa, gereblye, seprfi, locsolé...) a
gyermekek csak felnétt feliigyelete mellett hasznélhatjdk.

* A masik csoport udvarara elészor a sajat ovodapedagogustol kell elkéredzkedni. Ezt
kévetéen az udvariassagi szokasokat betartva be kell kéredzkedni a masik udvarra,
végiil a gyermeknek szolnia kell, ha visszamegy a sajat udvardra,

Az 0vO-védo intézkedéseket, a gyermekek egeészségének és testi épségének védelmére
vonatkozo eldirdsokat, a tevékenységekkel egyiitt jaro veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhato
magatartasformat az elsd, ovodéaban ts1tstt naptol kezdve folyamatosan ismertetjiik.

Az 6voda udvara nem kozteriilet, nem jatszotér, ezért kiilsé hasznalok nem vehetik igénybe a
jatékeszkdzoket és az udvart. Ovodasaink is a sziil6 megérkezéséig hasznalhatjak a jatékokat.

9. A gyermekek érkezésének és tivozdsdinak rendje

A gyermeket 6vodéba érkezésekor a sziil§ vagy hozztartozé minden esetben személyesen adja
at az Ovodapedagogusnak vagy a csoportszobdban tartozkodo pedagogiaiasszisztensnek,
dajkanak. egyébként, ha a gyermek valamilyen oknél fogva nem megy be a csoportszobaba, az
ovodapedagdgus nem tud a gyermek megérkezésérsl, igy feleldsséget sem vallalhat érte.
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Kérjik a sziiloket, hogy a reggelizés kezdete elétt érkezzenek meg gyermekiikkel annak
érdekében, hogy a gyermek a reggeli el6tti szabad jatéktevékenységbe is be tudjon kapcsolddni.
Ezzel is tudjuk biztositani a sziilotd] valo elvalas zbkkenomentességét. Ezek a rendelkezések
azt a célt szolgéljak, hogy az dvodai tevékenységek zavarasa nélkiil érkezhessenek meg az
ovodasok [EMMI rendelet 3. § (7) bekezdés].

Erkezéskor és tavozéskor a megfeleld ,,J6 reggelt kivinok, Sziasztok gyerekek/Viszontldtdsra”
kdszonési formulaval készonti a gyermek a felndtteket és tarsait. Kérjiik a sziiloket, hogy 6k is
ezt a kdszonési format alkalmazzak. A sziilé megérkezésekor a gyermek addig nem tdvozhat a
csoportbol. mig az 6vodapedagogus vagy a pedagdgiai asszisztens nem észlelte a gyermek
tavozasi szdndékat. A gyermek — dtvételét kovetden a sziildvel — a lehetd legrovidebb id6 alatt
hagyja el az 6voda teriiletét, és a gyermeket a sziilé nem hagyhatja feliigyelet nélkiil.

A sziilék minden nevelési év elején nyilatkozatot toltenek ki azoknak a személyeknek a
megnevezesével, akik elvihetik a gyermeket az 6vodabol. Amennyiben olyan személy jon a
gyermekért, aki nincs megnevezve e nyilatkozaton, abban az esetben a sziils reggel irasban
vagy napkozben telefonon jelezheti ezt az illeté adatainak megadasaval. Az illeté személy
koteles igazolni magat a gyermek atvétele elétt,

Ha a zéras idopontjaig nem jon senki a gyermekért, a sziilét telefonon értesitjiik, és a sziilo
koteles mieldbb megérkezni gyermekéért. Amennyiben ez tbb alkalommal eléfordul, a
gyermek veszélyeztetése miatt jelziink a gyermekjoléti szolgalatnak.

10. A gyermekek otthonrdl behozott tirgyainak, Jdtékainak szabdalyozdsa
A gyermekek az 6vodapedagdgus engedélyével hozhatnak be a csoportba jatékot.

A gyermekek nem hozhatnak be olyan jatékot az dvodéba, amely félelmet, undort keltd, vagy
oly mértékben elvonja (kinézetével. hangjéval stb.) a csoport figyelmét az dvodai
jatéktevékenységtol, hogy az veszélyeztetné az egeszséges személyiségfejlodést.

A csoport 6vodapedagogusai — a gyermekek és a csoport érdekeit szem elbtt tartva —
korlatozhatjak, feltételhez kéthetik, illetve megtilthatjak az évodai élet gyakorlasdhoz nem
sziikséges targyak bevitelét. Az 6vodapedagdgus sajat hataskorben donthet errél. Amennyiben
az eldirt szabalyozast nem tartja be a sziil6 és a gyermek, a bekovetkezett karért az dvoda nem
felel [Nkt. 25. § (3) bekezdés].

Az otthonrdl hozott kerékparokat, rollereket a kijelslt helyen kell térolni, azonban felelGsséget
nem vallalunk érte.

Nem szabad az 6vodaban ékszert viselni — kivéve a fiilbeval6t —, mert ez balesetveszély forrasat
hordozhatja magéban.

A gyermek nem hozhat az 6vodaba mobiltelefont és egyéb informatikai eszkozt (pl. laptopot,
okosorat, tabletet, mobiltelefont, stb.), mivel ezek az eszkizik nem sziikségesek az ovodai
jatéktevékenységhez.

Az Gvodaba behozott targyakért, jatékokért, ékszerekért felelosséget nem vallalunk.
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11. A gyermek ruhdzata az évoddban

A gyermeknek a sziil6 biztositja a csoportszobai, illetve udvari valtoruhat, cipét és a
mozgastevékenységhez a ruhazatot (fontos az egészségligyi és kényelmi szempontok betartésa,
a testmatricak, félelmet, undort kelté mintazati ruhazatok mellézése). Kényelmes, konny,
praktikus ruhdt hordjon a gyermek az évodaban; az ezzel kapcsolatos javaslatainkrél a sziildi
értekezleteken tajékoztatjuk a sziil6ket.

A ruhazatot ¢és labbelit jellel kérjiik ellatni, és a kijeldlt helyen elhelyezni, mert ez a gyermek
ovodai ¢letét konnyiti meg. Mozgashoz a 3 év alattiak és a 3-4 évesek korcsoportjdban csak
torna- vagy vaszoncipdt kériink (cipofiizé helyett gumiszalaggal vagy tépdzarral), a 4-5 és 5-6-
7 évesek korcsoportjdban polot, révidnadragot és torna- vagy vaszoncipét kériink (cipoftizo
helyett gumiszalaggal vagy tépozarral).

Papucsot és mamuszt a balesetek elkeriilése érdekében nem szabad hordani.

A gyermeket tisztan, dpoltan kell az 6vodaba jaratni. Ha ez nem val6sul meg, az veszélyezteti
a gyermek egészséges fejlodését. Erre felhivjuk a sziil6 figyelmét, s ha nem térténik valtozas,
abban az esetben a gyermekjoléti szolgalatnak kell jelezniink.

12. Adatvédelem

Az Ovoda igazgatdja az Nkt. 41. §-a szerint tovabbithatja az illetékes szerveknek a gyermekek,
illetve a felndttek adatait. Az 6voda dolgozéi nem adhatjék ki a sziildknek mas gyermek ¢€s
felnétt adatait. Ovodaba lépéskor a sziilok nyilatkoznak arrél, hogy hozzdjarulnak azon adataik
hasznélatdhoz, amelyek az ovodai élettel kapesolatosak. Az adatkezelés forméjat és idotartamat
a Szervezeti és miikdési szabalyzat melléklete tartalmazza.

Az oOvodaban a tevékenységek megorokitése érdekében fényképeket, videofelvételeket
készitiink a gyermekekrdl. A sziilok irasbeli engedélye sziikséges ahhoz, hogy a fotok zart
kozOsségi csoportba vagy az 6voda honlapjara felkeriiljenek, valamint szakmai napokon
pedagdgusok szamara bemutathatok legyenek.

13. A gyermekjogok és kitelességek, a jutalmazds és a fegyelmezés

13.1. A gyermekek jogainak érvényre juttatdisa

A gyermeki jogok érvényre juttatasaért a pedagogusok, pedagogiai asszisztensek a feleldsek a
gyermek Ovoddba torténd belépésétdl az onnan torténd tavozasig, tehat az dvodai nevelés
id6tartama alatt. Munkdjuk sordn biztositjidk a gyvermeki jogok maradéktalan érvényre
juttatdsat. Az évoda tobbi alkalmazottjatol, valamint a gyakorlatat intézményiinkben t61t6
f6iskolai hallgatoktol, egyéb képzésen résztvevoktdl (pl. dajkaképzot végzék) is elvaras a
gyermeki jogok érvényre jutasat segité magatartas.

3.2 A gyermekek jogai

» Képességének, érdeklodésének megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon.

* Az dvodaban biztonségban €s egészséges kornyezetben neveljék, oktassak. Napirendjét
¢letkordnak megfeleléen alakitsak ki, életkoranak és fejlettségének megfeleléen
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biztositsék szamara a jatékidot, levegdztetést, pihendidot, étkezést, testmozgast.
Biztonsaga érdekében az dvodéaban tartozkodasa ideje alatt végig pedagogus feliigyelete
alatt all.

A gyermek emberi méltésaganak és személyiségének tiszteletben tartasa érdekében
védelmet kell biztositani szamara a fizikai és lelki erdszakkal szemben. A gyermek nem
vetheté ald testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, megalazé biintetésnek vagy
banasmodnak. Ide tartozik az étel talzott erdltetése, a levegdztetés megvondsa is. A
gyermeket kozvetlen vagy kozvetett hatranyos megkiilonbdztetés nem érheti.

Nevelése és oktatasa az intézmény pedagogiai programja alapjan torténik, mely szerint
az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldaluan kell megvaldsitani.
Biztositani kell a tevékenységekben vald részvételét.

Vallasi, vilagnézeti. kisebbségi hovatartozasat tiszteletben kell tartani.

Személyiségjogait, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez valo jogat az
6voda tiszteletben tartja.

Csaladja anyagi helyzetétdl fiiggben téritésmentes vagy kedvezményes ¢tkezésben
részesiiljon.

A tartds gyogykezelés alatt all6 gyermeket (amennyiben a felmentést engedélyezd szerv
az Gvodai foglalkozason vald részvétel aldl felmentette) az 6voda a sziild részére
tanacsadast. konzultaciot biztosit, tovabbd terapias vagy més kezelés sziikségesscége
esetén tovabb iranyithat a pedagdgiai szakszolgalathoz vagy mas szakellatast biztosito
intézményhez.

13.3. A gyermeki jogok érvényesitésével kapcsolatos eljdardsrend

Amennyiben az 6voda barmely foglalkoztatottja azt tapasztalja, hogy a gyermekek jogai nem
jutnak érvényre, vagy barki a gyermeki jogok érvényesiilése ellen tesz:

koteles munkatarsat felszolitani a helytelen magatartds megsziintetésére, szamara
segitséget nyujtani a helyes viselkedéshez

ha az elso felszolitas utan sem tapasztalhaté valtozas, koteles az dvodaigazgatonak
bejelenteni intézkedés meghozatala céljabol

a gyakorlaton részt vevék szamdra szakmai tanacsot adni, megbeszélést tartani

a gyakorlaton részt vevk esetében tobbszori ismétlodést kovetoen az ovodaigazgatonak
és a mentornak sziikséges jelenteni a torténteket, majd a gyakorlaton résztvevovel
ismertetni és értelmeztetni kell a gyermeki jogokat, valamint a gyermekekkel
kapcsolatos nevelési, gondozasi feladatokat a hidnyossagokat hangsulyozva.

13.4. A gyermekek kitelességei

Az intézmény eszkozeit (jatékok, tevékenységi, fejlesztéeszkdzok), berendezéseit,
felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszertien hasznaljék, arra vigyazniuk kell.

e FEletkoruknak és fejlettségiknek megfeleléen a napirendben €és a hazirendben

megfogalmazottak szerint vegyenek részt sajat kornyezetik ¢s az altaluk hasznalt
jatékok, eszkdzok rendben tartasaban.
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Tiszteljék pedagdgusukat, pedagogiai asszisztensiiket, dajkajukat és az 6voda t&bbi
dolgozdjat. Ennek feltétele, hogy a szilék is egyiittmikddjenek a tiszteletadas
képességének kialakitasaban.

Tartsak be a csoportban és az 6voda egészében kialakitott szokasokat, szabélyokat,
melyek a kozosségi nevelés és a biztonsagérzet kialakulasanak elengedhetetlen
feltételei. A durva, agressziv viselkedés, csinya beszéd, hangoskodas nem fér Gssze
nevelési elveinkkel.

A gyermek személyiségjoganak, cselekvési szabadsaganak gvakorldasa kézben nem
korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, és nem veszélyeztetheti
sajat, illetve tarsai, az Ovoda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem
akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek miivelodéshez, fejlodéshez vald jogat.
Ellenkez6 esetben jelezniink kell az illetékes gyermekjoléti szolgalatnak.

14. A vallasgyakorldssal osszefiiggd gyermeki jogok és kitelezettségek

A gyermeknek joga van a ........... lelkiség és a kozosségépités pozitiv hatasainak
megélésére, a lelki beszélgetésekhez, melyek a keresztény hit megalapozasat, novelését
segitik elo.

Koteles tiszteletben tartani a masik sziilo, alkalmazott, gyermek valldsszabadsagat.

15. A gyermeki jutalmazds és a fegyelmezd intézkedés elvei, formdi

A

gyermekek értékelése az intézmény szabalyzo dokumentumaiban

megfogalmazott/elfogadott, k6zos alapelvek és értékelési rendszer alapjan folyik.

15.1, Az értékelés, jutalmazdasdanak elvei

a gyermekek optimalis személyiségfejlodésének érdekében feladatunknak tekintjiik a
folyamatos megerdsitést, a pozitivumok kiemelését, a dicséretet,
targyi jutalomban nem részesitjiik a gyermekeket.

15.2. A fegyelmezd intézkedések elvei

kovetkezetesség,

rendszeresség,

minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni.

A fegyelmezd intézkedések formdi

kertiljiikk a blintetést, de a szélsOséges viselkedést nem engedjiik meg a csoportban,
amennyiben az a tobbi gyermek biztonsdgérzetét vagy testi épségét veszélyezteti,
tobbszori hataratlépés alkalmaval mas jatéktevékenységet ajanlunk fel, vagy egy idore
kivonjuk a gyermeket a jatékbol,

ha a viselkedés olyannyira szélsdséges, hogy a tobbi gyermeket veszélyezteti, abban az
esetben az alabbi modszereket alkalmazzuk:
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o szdbeli figyelmeztetés,

o hatarozott tiltas,

o ..gondolkodoszékre™ iiltetés az dvodapedagdgus kozelébe, azzal az utasitassal,
hogy gondolja végig tettét, majd megbeszélés,

o bizonyos jatéktol meghatarozott idére valo eltiltas,
bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idére tavoltartas,

o aszllo jelenlétében torténd elbeszélgetés.

16. Sziilok az ovoddaban

16.4, A sziild joga és kotelessége

Kotelessége, hogy

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolesi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol, és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden tole elvarhato segitséget, egytittmiikddve az intézménnyel, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését [Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pont]
biztositsa gyermeke Ovodai nevelésben valo részvételét. Amennyiben a sziilo a
gyermeket masik 6vodéaba kivanja atiratni, akkor az j 6voda igazolasat meg kell kérni
a nevelési-oktatdsi intézménnyel Ovodai jogviszonyban &llo, fokozott kockazata
allergias betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet igényld egészségi
allapotarol és a megteendo siirgosségi intézkedésekrol
= abeiratkozassal egyidejlleg, vagy
» adiagn6zis ismertté valasat kovetden haladéktalanul tdjékoztassa a nevelési-oktatasi
intézményt, tovabba koteles gondoskodni arrdl, hogy az életmentd gyogyszert a
gyermek szamara mindig biztositsa
tiszteletben tartsa az Ovoda vezetOinek, pedagégusainak, alkalmazottainak emberi
méltosagat és jogait, és tiszteletet tanusitson irdntuk [Nkt. 72. § (1) bekezdés c) pont]
A pedagbgus, valamint az 6 munkajat segitd alkalmazottak a nevel6i-oktatéi munka,
illetve a gyermekekkel Osszefiiggd tevékenysége soran biintetéjogi védelem
szempontjabol kozfeladatot ellatoé személyeknek szamitanak.
az Ovoda értékeit, eszkozeit., targyait megdvja, és gyermekét is erre nevelje (pl. az
oltozokben, folyosokon elhelyezett kiallitasi targyak. konyvek, eszkdzok)
amennyiben az intézménnyel jogviszonyban &ll6 barmely gyermek, annak torvényes
képviseldje vagy alkalmazott vonatkozasaban az intézménnyel fennalld jogviszonyara
tekintettel barmilyen személyes adat birtokdba jut jogosulatlanul, azt azonnal térdlje,
tekintettel arra, hogy az adatkezelésre (pl. 6rzésére, tovabbitasara, felhasznélasra stb.)
nem jogosult.

Kérjiik a sziiloket, hogy amennyiben az el6zetesen egyeztetett egyéni beszélgetés idopontjaban
nem tudnak megjelenni, errél minél elobb tajékoztassak a pedagogusokat.

A sziilo joga, hogy

megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagdgiai programjat, szervezeti €s
mikodési szabalyzatat, hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol. A
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hazirend egy példanyat a beiratkozaskor a sziilének at kell adni [EMMI rendelet 82. §
(4) bekezdés]. és az elso sziiloi értekezleten réviden ismertetni is kell

sajat gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes ¢és érdemi
tajékoztatast, a gyermek neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon [Nkt. 72. § (5)
bekezdés b) pont]

gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét. A sziild
kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa
gyermekének az 6vodapszicholégusi vizsgalaton és a fejleszté foglalkozasokon valé
részvételét, ha a gyermekkel foglalkozo pedagdgusok erre javaslatot tesznek
kezdeményezze sziiléi szervezet, Ovodaszék létrehozasit, s abban tevékenyen
kdzremitkodjon [Nkt. 72. § (5) bekezdés ¢) pont]

irasbeli javaslatit a nevelési-oktatdsi intézmény igazgatdja, a neveldtestillet, az
dvodaszék, iskolaszék. kollégiumi szék, a pedagégus megvizsgalja, €s arra a
megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil az 6vodaszéktél, iskolaszektol, kollégiumi
székt6] legkésébb a tizendtodik napot koveto elso iilésen érdemi valaszt kapjon [Nkt.
72. § (5) bekezdés d) pont]

az intézmény igazgatdja vagy a pedagogus hozzajaruldsiaval részt vegyen a
foglalkozasokon [Nkt. 72. § (5) bekezdés €) pont]

személyesen vagy képviseld atjan — jogszabalyban meghatérozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban [Nkt. 72. § (5) bekezdés f) pont].
az oktatasi jogok biztosahoz forduljon [Nkt. 72. § (5) bekezdés g) pont].

17. Kapcsolattartis, az egyiittmitkédés lehetdségei a neveldkkel

A sziiléknek lehet6ségiik van ra — és igényeljiik is —, hogy az évodaban folyé pedagogiai munka
kialakitasaban a megfelelé forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék el6 a kozds
gondolkozast. Sziikség van bizalomra, tiszteletre, igazi, valos egylittmukddésre, nyitottsagra és
szinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az
6vodapedagogust, ha ez sikertelen, az 6voda igazgatdjat, és veliik kozdsen probaljak megoldani
a konkrét helyzetet.

Az egyiittmikodés formai:

beszoktatasi sziiléi forum

sziil6i értekezletek

csaladsegitd forumok

munka- vagy jatékdélutanok, kzds rendezvények

egyéni beszélgetések (igazgatoi, 6vodapedagogusi, gyogypedagogusi)
az 6vodapedagdgussal valo rovid, esetenkénti megbeszélések

kozos kirandulasok.

Azokon a rendezvényeken, ahol sziilok is részt vehetnek, a sziilok a csoport iranyitasat nem
vehetik 4t, mivel a tevékenységek szervezése és vezetése a pedagogusok feladata.

Sziiléi értekezleteken tajékoztatjuk a sziiloket nevelési terveinkrél, programjainkrol és az
aktualitasokrol. Az értekezleteken gyermek nem vehet részt egyrészt a témék jellege miatt,
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masrészt azért, mert a gyermeket ez a tevékenység nem koti le, és jatékaval zavarja az értekezlet
nyugalmat.

Kérjiik a sziiloket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos. se maganjellegli beszélgetésekre az
6vodapedagogust, pedagogiai asszisztenst az Gvodasokkal valo foglalatossaga kozben hosszabb
idére ne vonjak el a csoporttol, mert az eldidézheti a baleset kialakulasat, és zavarhatja a nevelés
folyamatat. A gyermekiikkel kapcsolatban informaciot, tajékoztatast csak a gyermek sajat
6vodapedagdgusaitol, pedagdgiai asszisztenseitél vagy az intézményigazgatdjatol kérjenek.

18. Panaszkezelés

A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul, és
elintézése nem tartozik mas — igy kiilondsen birdsagi, kézigazgatasi — eljaras hatdlya ala. A
panasz javaslatot is tartalmazhat.

Célunk, hogy az intézményben torténd folyamatok soran felmeriild problémadkat, vitakat a
legkorabbi idépontban, a legmegfelelébb szinten — egyénileg, csoportszinten, intézményi
szinten — megoldjuk.

Az intézménybe jaro gyermekek sziileit, valamint az ott dolgozokat panasztételi jog illeti meg.
Panaszos iigyek esetén az a torekvésiink, hogy azokat az érintettek egymassal kdzvetleniil
tisztazzak, amennyiben ez nem tud megvalosulni, az igazgatdsdg segitségét vegyek igénybe.
Panaszt tenni olyan tigyekben lehet, amelyekkel kapcsolatban az 6voda koteles. illetve jogosult
intézkedésre. Amennyiben nem rendezédik a kérdéses panasz, a szolgalati ut betartasa utan a
fenntarto a felsébb szerv.

18.1. A panasz kizlésének formdi

= személyesen az érintett félnek
= amennyiben a felek nem tudnak megegyezni, a panasztevd az dvodaigazgatohoz
fordulhat. ebben az esetben annak a félnek is jelen kell lennie, akire a panaszt teszik:

» irasban az 6vodaigazgato felé

» elektronikusan az 6vodaigazgatd e-mail cimén.
A panaszok kezelése — a panasz targyatol fliggden — az 6vodapedagdgus, pedagogiai asszisztens
vagy az dvodaigazgaté hataskorébe tartozik.
A panasz jogossagat, okdval kapcsolatos koriilményeket az intézmény igazgatoja koteles
megvizsgalni, és az igazgaté az ligy tudomdsara jutasatél kezdve a lehetd legrévidebb idén
beliil koteles egyeztetni a panasztevovel.

18.2. Panaszkezelés sziil esetében

» A panaszos problémajaval az 6vodapedagdgushoz, pedagogiai asszisztenshez fordul.

* Az Ovodapedagégus, pedagbgiai asszisztens megvizsgalja a panasz jogossagat,
amennyiben az nem jogos, akkor tisztdzza az {igyet a panaszossal.

» Jogos panasz esetén az Ovodapedagogus, pedagdgiai asszisztens egyeztet az
érintettekkel. Ha ez eredményes, akkor a probléma megnyugtatoéan lezérul.

» Abban az esetben, ha az 6vodapedagogus, pedagdgiai asszisztens nem tudja
megoldani a problémat, kozvetiti a panaszt azonnal az 6vodaigazgaté felé.

» Az dvodaigazgaté a lehetd legrovidebb id6n beliil egyeztet a panaszossal.
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» Az egyeztetést, megallapodast a panaszos és az ¢rintettek szoban vagy irasban
rogzitik, és elfogadjak az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.

= Amennyiben a probléma megoldaséhoz tiirelmi id6 sziikséges, egy honap idotartam
utan az érintettek kozosen értékelik a bevalast.

» Haa probléma ezek utdn is fennéll, a panaszos képviseldje jelenti a panaszt a fenntartd
felé.

» Az 6voda igazgatdja a fenntarté bevonasaval megvizsgalja a panaszt, kozos javaslatot
tesznek a probléma kezelésére.

18.3. A megoldds lehetséges formdi

»  kozvetlen megegyezés az érintettekkel, kompromisszumra torekvés

=  medidcios folyamat elinditasa.
A panaszkezelési eljdras soran az adatvédelmi eldirdsokat be kell tartani, ezért az internetes
forumokon (kozosségi csoportok, Messenger stb.) a panasztétel és a panaszkezelés sem az
6voda dolgozoi, sem a sziilok részére nem megengedett.
Amennyiben valakinek az intézmény szervezeti és miikodési szabalyzataban foglalt intézményi
alapelveket sért6 viselkedés jut a tudomasara, fliggetlentl attol. hogy annak 0 az elszenveddje
vagy sem, koteles azt jelezni az intézmény igazgatdja fele.
Ha a probléma megolddsa nem vezet eredményre, akkor a panaszos vagy az intézmény
igazgatoja jelenti a panaszt a fenntarto felé. A fenntart6 olyan tigyekkel foglalkozik, melyekben
az intézmény mar dontést hozott, am azzal az érintettek egyike nem elégedett, vagy ennek
ellenére a panasz tovabbra is fennall.

19. Pedagdgiai munka az évoddaban

Az 6vodai életet, a tevékenységeket oly modon szervezziik meg, hogy a szakmai
kovetelményekben — az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjaban és ovodank pedagdgiai
programjaban — megfogalmazott szinvonalon eleget tudjunk tenni a gyermekek nevelésével,
ellatasaval és gondozasaval dsszefiiggéd feladatainknak.

Az 6voda nyitvatartisa alatt Ovodapedagogus és pedagdgial asszisztens foglalkozik a
gyvermekekkel. A fejlodésiikkel, napi torténésekkel kapesolatos informaciot kizarolag az
ovodapedagdgusok, pedagdgiai asszisztensek adhatjak ki.

20. Egyéb szabdlyozdsok

20.1. Az intézmény biztonsdgdt garantdlo szabdlyok

Az évoda bejaratan és kapujan 1évo biztonsagi zarakat, kodokat az 6vodas gyermekek nem
hasznalhatjik még felnott kiséretében sem, és a felnotteket arra kérjiik, hogy ne is tanitsak meg,
és ne engedjék meg a hasznalatat.

Az dvoda irant érdekldddk igazgatdi engedéllyel, a csoport életét nem zavarva tartézkodhatnak
az épiiletben, illetve az udvaron.

Az intézményben kizarolag olyan kiirds helyezhet6 el 6vodaigazgatoi engedéllyel (alairasaval
és lebélyegezve), amely a gyermekek, illetve a csaladok érdekeit pozitiv modon szolgdlja,
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illetve az 6voda profiljaval, tevékenységével, miikddésével kapesolatos. Elhelyezését az dvoda
altal kijelolt felelos végzi.

20.2. Specidlis foglalkozdsok, vizsgdlatok

A gyermekek szlirdvizsgalatokon vesznek részt, melyek a sziilok irdsos engedélye alapjan
térténhetnek. Logopédus, fejleszté pedagdgus, gyogypedagdgus, pszichologus foglalkozhat a
segitségre szorulo gyermekkel. Ezek a fejlesztések tobbnyire a csoportszoban kiviil zajlanak,
de a gyermek kozosségben torténd megfigyelésére is lehetdséget biztositunk.

Az egészségligyi sziirovizsgalatok a jogszabalyi eldirdsoknak megfeleloen torténnek (pl.
védoénoi szirés, fogorvosi vizsgalat stb.)

A gyermekek Ovodan kiviili tevékenységeken is részt vesznek, melyhez a sziilok irasos
engedélyét kérjik. (pl. séta, kirandulas stb.) Ezekr6l az alkalmakrol a sziiloket a sziiloi
értekezleteken tajékoztatjuk.

21. A gyermekek dllapotinak, adottsdagdnak megfeleld, megkiilonboztetett ellatdsa

A gyermekek fejlodését a torvényi eléirasoknak megfeleloen folyamatosan nyomon kovetjik,
az értelmi, lelki, szocidlis és testi fejlodés eredményét a fejlédést nyomon kovetd
dokumentacioban rogzitjiik. [20/2012. (VIIL 31. EMMI rendelet 63. § (1)-(4) bekezdései]
A megfigyeléseket, fejlédési mutatokat, eredményeket a pedagdgusok:
»  sziikség szerint, de évente legaldbb egyszer megosztja a sziilovel
» 3 sziil6 szamara otthon is elvégezhetd feladatot, tandcsot, szakmai segitséget ad a
fejlesztéshez
» indokolt esetben kezdeményezi a pedagogiai szakszolgalatnal torténd vizsgalatot,
fejlesztést
= a pedagodgiai szakszolgalat szakvéleménye alapjan fejlesztésben részesil a gyermek;
amennyiben a fejlesztés a szakszolgalat épiiletében valésul meg, abban az esetben a
sziil§ biztositja a gyermek eljuttatasat a fejlesztesre.

22. Az dvoda épiiletének hasznositisa, a belépés és benntartozkodds eldirdsai

Az intézmény teriiletén csak az ovodaigazgato tudtaval és engedélycvel tartozkodhat olyan
személy, aki nem 4all az Ovodaval jogviszonyban. Az ¢vodaba torténd  belépés és
benntartzkodas eldirasait az 6voda Szervezeti és miikddési szabalyzata tartalmazza.

A talalokonyhéba csak az 6voda alkalmazottai és az ételszallitok léphetnek be.

A sziilok gyermekiikre a csoportok 6ltéz6jében vagy a folyoson varakozhatnak. Amennyiben a
gyermekesoport a jatszoudvaron tartozkodik, abban az esetben a sziil6 bejohet az 6voda
udvarara is.

A gyermek atvétele utén a sziilo koteles a lehetd legrovidebb idén beliil tavozni az intézménybol
annak érdekében, hogy az 6vodapedagdgus, pedagdgiai asszisztens szamara atlathato maradjon
a gyermekcsoport.

A csoportszobdba minden személy kizarolag valtécipdben léphet be. Ez alol felmentést az
dvodaigazgatd adhat (iinnepség, nyilt nap stb.).

A sziildk az 6voda épiiletét, udvarat csak az 6vodaigazgato engedélyével hasznalhatjak.

Az 6voda mellékhelyiségeit hasznélo személy koteles a tisztasag €s a rend megorzéscre.
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Az intézmény teriiletén és annak 5 méteres korzetében tilos a szeszes ital fogyasztasa.
Térvényi eléiras, hogy az intézmény teriiletén part. politikai céli mozgalom vagy parthoz
koto6dd szervezet nem miikodhet, ilyen jellegii tevékenység nem folytathatd. [Nkt. 24. § (3)
bekezdés|

23. A dohdnyzds szabdlyai

A torvényi eldirasok értelmében az 6voda teljes tertiletén tilos a dohanyzas [a nemdohanyzok
védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabalyairdl szolo
1999. évi XLII térvény 2. § (4) bekezdés].

24. Vagyonvédelmi és kdrtéritési felel0sség

Az 6voda helyiségeit. eszkozeit, felszerelési targyait a vagyonvédelem és a sajat testi épség
megérzése érdekében mindenki csak az eléirasoknak megfeleléen hasznalhatja.

Az dvoda helyiségeit, berendezési targyait, eszkdzeit mindenki koteles megévni.

A gyermekekkel az 6voda munkavallaldi — elsésorban az 6vodapedagdégusok, pedagogiai
asszisztensek — koteles ismertetni az alapvetd balesetvédelmi szabalyokat, viselkedési
elvéarasokat.

Rongalas, karesemény vagy veszélyes helyzet, kériilmény tapasztaldsa esetén az észlel koteles
azonnal jelezni az dvodapedagdgus vagy az ovodaigazgaté felé. Szandékos karokozas esetén a
sziil§ koteles a gyermeke altal okozott kart megtériteni. A kartérités mértékét az ovoda
gazdasagi vezetdje allapitja meg.

25. Ervényességi rendelkezések

A Héazirend a fenntarté jovahagyasaval vélik hatélyossa. Modositasanak lehetséges okai:
* torvényi valtozas
» fenntartdi elvaras
» aneveldtestiilet tobbségének véleménye alapjan.

A Hazirendet modositas esetén az dvodaigazgatd a dontést kdvetd 15 napon beliil a fenntartd
felé eldterjeszti egyetértés céljabol.

A Hézirendet a sziilé a beiratkozas alkalmaval megkapja, de megtalalhaté az intézmény
igazgatdi irodajaban és elektronikus uton is letdltheté az 6voda honlapjarol.
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25.1. Legitimdcios eljdrds

Az intézmény adatai, OM azonositdja: Készitette: Arthoffer Orsolya
5Z20rs ?-,’,-'-" )

" 4O el

Jiki Szdzszorszép Ovoda

OM: 036551

Legitimacios eljaras

Az Nkt. 70.§ (2) bek. g) pont, és a 25.§ (4) bek. értelmében

A neveldtestiileti hatdrozat elfogaddsdnak hatdrozatszdma:

...... 12024(08.26: s sunepvssnsvsssswinsnnosss
Nevelétestiilet nevében: Bédi Lajosné X)g r gﬁ}\k\ s/x
alairas
Véleményezok
A 20/2012. (VIIL.31.) EMMI r.121.§ (7)] bek. A 20/2012. EMMI r. 82.§ (4) bek. és 122.§
alapjan vélemeényt nyilvanitott (9) bek. alapjan a sziilok tajékoztatasa
megtdrtént, véleményt nyilvanitott

Az intézményi tandcs nevében: Sziildi szervezet/sziildi szék nevében:

............................................... Bevdon o

alairas alairas

Az Nkt. 32.§ (1) i) értelmében a hazirend rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, a neveldtestiilet
nevében kérem a fenntartd jovahagydsdt.

A 20/2012. EMMI r. 82.§ (3) bek. alapjan a dokumentum nyilvinos
Megtaldlhatd: www.jakhu............... (6vodai honlap)

Hatdlyos: a kihirdetés napjatol visszavonasig

Verzioszam: ...... Késziilt: ....példanyban

2 Egyhazi jogi személy, vagy vallasi egyesiilet esetén az Nkt. 32.§ (1) i) pont alapjan: a nevelési-oktatdsi intézmeény

hazirendje a fenntart6 jovahagyasaval valik érvényesse.

Onkorményzati fenntartasu koznevelési intézmény esetén: az Nkt. 25.§ (4) bekezdése alapjan a héazirend azon
rendelkezéseinek hatalybalépéséhez, amelyekbdl a fenntartora tobbletkotelezettség harul, a fenntarto egyetértése

sziikséges.
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26.2.sz. melléklet

Diétas ételek bevitele az intézménybe - eléirasok

A gyermek egészségi dllapotanak megfelelé étkezés biztositasa — amennyiben azt a sziilo
igényli — az O6voda, feladata a 37/2014. (IV. 30.) A kozétkeztetésre vonatkozd
taplalkozasegészségligyi eldirasokrol szol6 EMMI rendelet alapjan, illetve az Nkt. 62.§ (la)
bek. alapjan.

Diétas étrend
A diétés étrendet a szakorvos altal igazoltan erre raszorult gyermekek szémara az intézmény

ugy biztosithatja, hogy a kdzétkeztet6tél rendeli meg. A diétas étrend dsszeallitasa soran csak
olyan élelmiszer hasznalhato fel, amely az adott diétas célra alkalmas.

A diétas étrendet alkoto ételeket a megadott diétara valo alkalmassdagot befolyasold anyag
kizarasaval kell elkésziteni, tarolni, szallitani, 4tadni a fogyasztonak, kizarva az ételek ilyen
anyaggal val6 szennyez6désének lehetbségét.

A diétas étrend Osszedllitdsanal a véltozatossagi mutatora, valamint a naponta biztositando
€lelmiszerekre, élelmiszercsoportokra vonatkozd elbirdsokat a diétat igénylé személy
allapotanak és a ra vonatkozo diéta tipusanak megfeleléen kell betartani.

Etelbevitel szabalyai

Amennyiben a nevelési-oktatasi intézményben a kozétkeztetés keretében nem biztosithaté a
gyermek diétas étkezése, - a sziil6, mas tdrvényes képviseld irdsbeli nyilatkozata alapjan — a
gyermek altal az intézménybe bevitt, vagy a sziild, mas torvényes képviselé altal az
intézménybe rendelt étel intézményben torténé elfogyasztasdnak lehetévé tételével is
biztosithat6. Ennek érdekében a nevelési-oktatasi intézmény vezetéje koteles biztositani a
hiités, a melegités ¢s a fogyasztas megfeleld feltételeit a hatalyos jogszabélyok és szakmai
eldirasok betartasaval.

A sziil6 altal bevitt, rendelt diétas ételek nem tartoznak a kozétkeztetés keretei kzé. igy a
kozétkeztetét az ilyen ételekkel dsszefiiggésben felelosség nem terheli. A bevitt ételeket a
kozétkeztetésben szolgaltatott ételektol elkiilonitve kell kezelni. azok az intézmény konyhajara
nem kertilhetnek be.

Hiitve tarolas szabalyai

A hiitést igényl6 ételt minden esetben 0 + 5 C fokon kell tarolni. A hdmérséklet ellendrzésére
a hiité sajat digitélis kijelz6je, ennek hidnyéban a polcra helyezett kontroll héméré hasznalata
sziikséges.



Lehetéség szerint a hiitét olyan helyiségben kell elhelyezni, ahol az intézmény biztositani tudja
annak feliigyeletét és hasznalatanak ellendrzését.

A hitve térolast igényld ételeket (levesek, féételek) minden esetben a fogyaszto nevével, a
bevitel datumaval ellatva, lezart — étel taroldsara alkalmas, mikrohullamu eszkézben
melegitheté — edényben kell bevinni az intézménybe és elhelyezni a kijelslt htitészekrényben
egyeb szallitd eszkdz (pl. taska, zacska. stb.) nélkiil.

Etelmelegités szabalyai

Az ételek melegitésére mikrohullamu siit hasznélata javasolt.

Az intézmény felelossége, hogy a diétas étel megfeleld homérsékleten keriiljon talalasra. A
kiilonbozo allagu ételek (folyékony, szilard) melegitési ideje nem azonos. A mikrohulldma
melegités id6tartamanak meghatérozasa soran figyelembe kell venni a késziilékek hatasfokat.
valamint az étel allagat. A melegités sordn a hémérséklet eloszlisa nem egyenletes (kiilonos
tekintettel a folyékony 4llagu ctelekre), ezért a melegités soran Javasolt az ételek sajat
evoeszkézzel t6rténd megkeverése annak érdekében, hogy az étel minden pontja kells
hokezelést kapjon (torekedni kell az étel atforrositasara).

Fogyasztas szabdlyai

Els6dleges cél, hogy minden gyermek a rendelkezésére allo, sziikség esetén a szakorvos 4ltal
meghatérozott idében az intézmény részérol megfeleld feltigyelet biztositisa mellett kézdsen
tudja elfogyasztani az ételét.

Az otthonrol hozott ételek elfogyasztdsara elsésorban a sajat edény, és a sajat evbeszkoz
hasznalatét ajanljuk.

Amennyiben a kozétkeztetd ki tudja zarni az allergiat, intoleranciat okozo anyagokkal térténé
szennyezOdést, Ugy a kozétkeztetésben hasznalatban 1év6 eszkozoket (evbeszkoz, tanyér,
pohdr) is biztosithat a bevitt ételek elfogyasztasahoz, de erre nem kotelezhetd.

Etelhulladék kezelése, mosogatas szabalyai
Sajat edénybdl torténd fogyasztas esetén az iires edényt, taroléedényt, valamint a sajat
evoeszkozt a gyermek hazaviszi.

A kozétkeztetd dltal biztositott ételek elfogyasztasa utan a mindségbiztositasi rendszerének
megfeleld mosogatési folyamatiban az intézmény dolgozdja kételes tisztitani. Az
c¢telmaradékot a kornyezet veszélyeztetése nélkiil a konyha gytjtheti és tarolhatja a tobbi
¢telhulladékkal egyiitt, de sajat edénybdl torténd fogyasztas esetén a gyermek az ételmaradékot
akar a visszazart dobozban haza is viheti.

Takaritas szabdilyai

A bevitt ételek hiitésére szolgalo hiitészekrény, valamint a melegitésre szol galé mikrohullamu
eszkdz sziikség szerinti (szennyezédés esetén azonnali), de legalabb napi gyakorisdgu
takaritasarol, tisztitasarél az intézménynek kell gondoskodnia. A takaritashoz, tisztitashoz



minden esetben fertGtlenitszeres tisztitast kell alkalmazni az alkalmazott fertétlenitdszer
gyartoi utasitasanak megfelelen.

Az edényfogod (kesztyl), vagy konyharuha (szennyezédés esetén azonnali) cseréjérol,
tisztitdsardl az intézmény gondoskodik.

A fentiekben foglaltak betartisa, a megvaldsitashoz sziikséges feltételek kialakitisa és

biztositdsa a Rendelet eléiraséval 6sszhangban, az intézmény feleldsségi korébe tartozik.

intézmeény igazgatg’)j,a alairas, pecsét



