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Bevezeto

A Szeder Bolcsdde (tovabbiakban: Intézmény) Szakmai programja a Bolcsddei nevelés-gondozas
orszagos alapprogramja (tovabbiakban: Alapprogram) figyelembevételével keriilt kidolgozasra.
Az Intézményben foly6 neveld-gondoz6 munka szakmai alapelveit

az ENSZ Emberi Jogok Nyilatkozata,

az ENSZ Egyezmény a gyermek jogair6l,

az Europa Tanacs Miniszterek Bizottsaga Rec. (2002.) 8-as ajanlasa a tagallamok szamara a
napkozbeni gyermekellatasrol,

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. tdrvény
(tovabbiakban: Gyvt.),

a személyes gondoskodast ny0jtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi Intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és mikodésiik feltételeirdl sz016
15/1998. (IV. 30.) NM rendelet (tovabbiakban: NM rendelet),

a szocialis, gyermekjoléti €és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények és halozatok hatdsagi
nyilvantartasardl €s ellendrzésérol szol6 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet,

a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak mitkddési nyilvantartasarol szolo
8/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet,

a személyes gondoskodast végz6 személyek tovabbképzésérol és a szocialis szakvizsgarol szolo
9/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet,

a pszichologiai és pedagogiai kutatdsok eredményei,

az elsé életévek meghatarozo szerepének elismerése a késébbi fejlodésre,

a bolcsddei nevelés-gondozas torténete alatt felhalmozott emberi és szakmai értékek,

a bolcsddei ellatas nemzetkozileg elismert gyakorlata,

modszertani levelek, utmutatok, ajanlasok

hatarozzak meg, igazodva a csaladok, a fenntarto elvarasaihoz és a helyi lehetéségekhez.

L
Az Intézmény adatai

Az Intézmény neve, székhelye: Székesfehérvar Megyei Jogli Varos Onkormanyzata Szeder Bolcséde

8000 Székesfehérvar, Szeder utca 10.

Az Intézmény roviditett neve:  Szeder Bolcsdde

Az Intézmény iranyito szerve, sz€khelye:

Székesfehérvar Megyei Jogli Varos Onkorméanyzat Kozgytilése
8000 Székesfehérvar, Varoshaz tér 1

Az Intézmény fenntartdja, székhelye:

Székesfehérvar Megyei Jogi Varos Onkormanyzata
(tovabbiakban: Fenntarto)
8000 Székesfehérvar, Varoshaz tér 1.

Az Intézmény miikodési teriilete:

Székesfehérvar Megyei Jogl Varos kozigazgatasi teriilete

Az Intézményi férohelyek szama: 108 féréhely

Az Intézmény napi nyitvatartasi ideje: 12 ora

Hétf6 — péntek: 5 ora 30 perctdl 17 ora 30 percig

Az Intézmény elérhetdsége:

Telefon/fax szam: 22/315-558
E-mail: szederbolcsode.szfvar@gmail.com




II.
Az ellatando célcsoport és az ellatando teriilet jellemzoi

A Gyvt-ben, valamint az NM rendeletben foglalt rendelkezések szerint a személyes gondoskodast nyt;jto
gyermekjoléti alapellatasnak a feladata a gyermekek testi, érzelmi, értelmi €s erkolesi fejlodésének,
jolétének és a csaladban torténd nevelésének eldsegitése.

A Fenntarto mikodtetésében - a Gyvt. 94. § (3) bekezdés a) pontja alapjan eldirt kotelezettséget, valamint
az Oonkormanyzat azon kinyilvanitott szandékat figyelembe véve, mely szerint célja a telepiilésen ¢él6
kisgyermekes csaladok segitése, a gyermekek napkozbeni ellatdsa biztonsagos keretek kozott — hat
bélesdde, koztiik a Szeder Bolcs6de mitkodik.

Az elmult évek tapasztalata azt mutatja, hogy jelentésen ndvekedett a csaladok igénye a gyermekek
napkozbeni elhelyezésére. A szolgaltatasok elérhetsége, a féréhelyek korlatozott szama - kiilondsen a
3 év alatti kisgyermekek esetében (a gyermekgondozasi dij, a gyermekgondozast segitd ellatas és a
gyermeknevelési tamogatas folydsitasa mellett dolgozo sziilok szama névekedik) - igen nagy nehézséget
okoz.

A bolesédében koruknak, egyéniségiiknek és egyéni sziikségleteiknek megfeleléen gondoskodnak a
gyermekekrél, lehetdség szerint rugalmasan alkalmazkodva a csaladok igényeihez. Ez a szolgaltatas
lehetdséget teremt a csalad és a munkahely elvarasainak Osszeegyeztetésére, a sziilok munkavallalasi és
munkahely-megtartasi esélyeinek ndveléséhez.

Ellatottak kore: bolcs6dében a gyermek hiiszhetes koratdl nevelhetd és gondozhatd az adott év augusztus
31-¢éig azon gyermek esetében, aki a harmadik életévét januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, vagy
a kovetkez6 év augusztus 31-¢ig azon gyermek esetében, aki a harmadik életévét szeptember 1-je és
december 31-e¢ kozott tolti be, ha a szild, térvényes képviseld nyilatkozik arrol, hogy a gyermek
napkozbeni ellatasat eddig az idépontig bolcsddei ellatas keretében kivanja megoldani. Ha a gyermek
harmadik életévét betdltotte, de a testi, vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai
nevelésre, és Ovodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bdlcsodei ellatas keretében gondozhato,
nevelhetd a gyermek negyedik életévének betoltését kovetd augusztus 31-Eig.

Az Intézmény a 3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatasa keretében, az Alapprogram szerint,
jogszabalyban meghatarozott szakiranyl végzettséggel rendelkezd személy altal, nyolc csoportban nyt;t
szakszerli gondozast és nevelést, valamint a 3 éven aluli kisgyermekek részére idGszakos
gyermekfeliigyeletet biztosit.

I11.
Az Intézmény bemutatasa, személyi feltételei, szakmai felkésziiltség biztositasa

Az Intézmény 108 féréhelyen fogadja a gyermekeket. A bolcséde a lakotelep tovében épiilt, jol
megkdzelithetd gyalogosan, autoval és tobb iranybol autdbusszal. A bolcsdédében egységes szakmai
elvarasok érvényesiilnek a szakszerli nevelés - gondozas teriiletén, kiemelt szerepet kap a
gyermekkozponti pedagdgiai megkdzelités.

Gyermekképiink: Hitvallasunk a gyermeki személyiség szeretete, tiszteletben tartasa. A gyermekek
személyiségét mindig szem elott tartva terveziik meg a nevel6- gondoz6 munkankat. Figyelembe vessziik
a gyermek egyéni képességeit, fejlodési titemét, szociokulturalis hatterét.

Célunk a bolcsédénkbe jaro gyermekek sokoldalti, harmonikus fejlédésének biztositasa, figyelembe véve
az ¢letkori sajatossagokat.

»A gyermek, vilagra nyitott lény. A simogatdsra

simogatdssal, a jokedvre jo kedvel,

tevékenységre tevékenységgel felel.” — Meérei Ferenc
Boélcesddeképiink:
Bolcsodénkben a gyermekeket tisztelet, elfogadas, szeretet €s megbecsiilés dvezi.
Bolcsodeképiink alapja a meleg, szeretetteljes bizalmas 1égkor biztositasa. Fontosnak tartjuk a gyermek-
¢s a kisgyermekneveld, a sziilo- és kisgyermekneveld kozt elengedhetetlen bizalom kialakitasat.
A gyermekkdzpontu, szeretetteljes, csaladias légkort, melyben a gyermeket egyéni képességeik szerint
neveljik, gondozzuk, fejlesztjiik. Szakmai munkank soran szeretnénk elérni, hogy a hozzank jaro
gyermekek kozvetlen és tagabb kornyezetiiket megtapasztalhassak, megismerhessék. Toreksziink arra is,
hogy a megszerzett ismereteket a gyermekek a jaték soran felhasznaljak és érzelmekben gazdagabba
valjanak. Szeretnénk eldsegiteni és tdmogatni, hogy kialakulhasson benniik a természet megovasa iranti
vagy, annak tisztelete és szeretete.



A boélcsode engedélyezett allashelve

munkakor létszam iskolai végzettség
Bolcsdédevezeto: 1f6 érettségi, foiskolai végzettség BA csecsemd-€s
kisgyermekneveld
Elelmezésvezeto: 0,516 BA dietetikus
Kisgyermekneveld: 18 f6  foiskolai végzettségli BA csecsemd- és

kisgyermeknevelo 5 6,
fels6foku csecsemd- és kisgyermekgondozo 12 6,
csecsemo- és kisgyermekgondozo 2 {6

Szakacs: 1f6  szakacs

Konyhalany: 1f6 8 altalanos

Bolcsbdei dajka: 5f6 3 f6 8 altalanos iskolai, 1 f6 eladoi, 1 6 érettségi
Kerti munkas: 0,756 hentes szakmunkas

Moso6né: 0,5f6 szakmunkasképzo

Osszesen: 27,75 6

A bolcsédeorvos havi 32 déraban megbizasi szerz6dés alapjan latja el feladatat.

A szakmai munkakorben foglalkoztatottak létszama és képesitése megfelel az NM rendeletben
foglaltaknak.

A szakdolgozok részvétele a kotelezo tovabbképzéseken rendszeres.

Az Intézmény vezetdje €ves tovabbképzési tervet koteles késziteni, mely tartalmazza a targyévben
tovabbképzésben résztvevok, szakvizsgara kotelezettek, valamint az arra onként jelentkezOk varhatd
szamat, helyettesitésiikre vonatkozoé tervet, a tovabbképzésre, felkészité tanfolyamra és szakvizsgara
fordithat6 forrasok megjelolését és felosztasat; a tovabbképzési kotelezettségliket teljesitok szamat. A
Szocialis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag felé a személyes gondoskodast végzo személyek adatainak
mikddési nyilvantartasarol szold 8/2000. (VIIL. 04.) SzCsM rendeletben eldirt nyomtatvanyokon és
modon az Intézmény a nyilvantartasi kdtelezettségét teljesiti.

IV.
A bolcesodei nevelés célja, feladata

Célunk és feladatunk a csaladi nevelést segitve, napkdzbeni ellatas keretében a gyermekek fizikai és
érzelmi biztonsaganak és jolétének megteremtésével, feltétel nélkiili szeretettel és elfogadassal, a
gyermekek nemzetiségi-etnikai hovatartozasanak tiszteletben tartasaval, identitasuk erésitésével,
kompetenciajuk figyelembevételével, tapasztalatszerzési lehetdségek biztositasaval, pozitiv viselkedési
mintak nyujtasaval eldsegiteni harmonikus fejlodésiiket.

A bolcsodei ellatas keretében a gyermek életkoranak, fejlettségi szintjének megfeleléen az Intézmény
biztositja a nevelés-gondozas feltételeit, igy kiilondsen:

o asziil6 kdzremikodésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetdségét,
a felszerelési jegyzékben meghatarozott textiliat, butorzatot, egyéb eszkozoket és felszerelést,
a jatéktevékenység feltételeit,
a szabadban valo tartozkodas feltételeit, és
a gyermek élettani sziikségleteinek és az egészséges taplalkozas kovetelményének megfeleld
étkeztetést a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségligyi eldirasokrol sz616 miniszteri
rendeletben foglaltaknak megfelelden.

A nevelési célok ¢és feladatok bolcsodénk minden csoportjaban azonos elvekre épiilnek.
A megvalositast, a csoport arculatat a gyermekek és a kisgyermeknevelOk személye formalja, alakitja.

A boélcsédei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencio szemléletének széles korii
értelmezésével Osszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedé prevencios tevékenységet
folytasson.



V.
A bolcsédei nevelés alapelvei

1. A csaldd rendszerszemléletii megkozelitése

A csalad rendszerszemléletii megkozelitése értelmében a bolcsddei nevelésben elsddleges szempont a
csalad miikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet lényege, olyan komplex latasmod
alkalmazasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is kiindulépontnak tekinti.
Az interakcidés mintakat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csalad erésségeirdl és
gyengeségeirl. Az erdsségek hangsulyozasa altal a szakember hozzajarulhat a csalad életmindségének
javitasadhoz.

2. A koragyermekkori intervencios szemlélet befogaddsa

A koragyermekkori intervencidé magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek sajatos
sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A bolcsdde funkcigjat tekintve alkalmas
szintér a koragyermekkori intervencié szemléletének alkalmazisara. Ennek értelmében a
kisgyermeknevel6 feladata az esectlegesen felmeriild fejlodésbeli lemaradasok, megtorpanasok
felismerése €s jelzése.

3. A csaladi nevelés elsodleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolcsdde a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait
¢és szokasait tiszteletben tartva és azokat erbsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek
értelmében fontos a sziilok szamara lehetové tenni a tevékeny, kiillonbozo szinteken és modokon
megvalosuld bekapcsolodast a bolcsdde ¢letébe.

4. A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlodé személyiség. Kiilonleges védelem, banasmadd illeti meg.

A Dbolcsddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocialis és a
kognitiv kompetenciak fejlodésének segitésére iranyul az alapvetd gyermeki jogok tiszteletben tartasaval.
Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis
képességbeli kiillonbozoségek iranti tolerancia kialakitasara.

5. A kisgyermekneveld személyiségének meghatdrozo szerepe

A bdlcsddei nevelésben a korosztaly ¢életkori sajatossagaibol adodéan meghatarozo a kisgyermekneveld
szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A feladatok szinvonalas
megvaldsitasara megfelelé szakmai kompetenciaval és identitassal, kelld Onismerettel, magas szintii
tarsas készségekkel bird szakember képes. Ebbdl adoddan a kisgyermeknevel6 felelds a szakmai tudasa
szinten tartasaért, gyarapitasaért, szakmai kompetenciai fejlesztéséért.

6. A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitdl fiiggd bolcsddébe torténd beszoktatasra, adaptacios iddszakra gy
tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsaganak tjrateremtésére.

A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allandosdga (,,sajat kisgyermekneveld”-rendszer,
felmendrendszer, csoport- és helyallandosag) noveli az érzelmi biztonsdgot, alapul szolgal a
tajékozodashoz, a jo szokasok kialakulasahoz.

A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymasra ¢épiilésébdl fakadd ismétlodések
tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek a napi események soraban,
novelik a gyermek biztonsagérzetét.

A biztonsag nyujtasa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai er6szak minden
formajatol val6 védelmet is.

7. Fokozatossdg megvalositdsa

A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozas esetén érvényesiilnie
kell. A kisgyermek 0j helyzetekhez valé fokozatos hozzaszoktatasa segiti alkalmazkodasat, a valtozasok
elfogadasat, az 0j dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok kialakulasat.



8. Egyéni bandsmad érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus, hiteles nevel6i
magatartdsa. A bdlcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan érésének, egyéni
fejlodésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetencigjat, nemzetiségi/etnikai,
kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlédés iitemét mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell
megitélni. Minden 10j fejlédési allomasnak kiindulopontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a
bolcsddébe jard kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben részesiiljon
érzelmi biztonsagot nytjté gondoskodasban és tamogatasban.

9. Gondozdsi helyzetek kiemelt jelentdsége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakcidjanak benséséges, intim helyzetei.
A gondozasi helyzetek megvalosulasa soran a nevelésnek és a gondozasnak elvalaszthatatlan egységet
kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei, lehetoségei nem
korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologias sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb
rendl sziikségletek kiclégitésének feltételeit. A professzionalis gondozas, hozzajarul a személyes
kapcsolatok pozitiv alakulasdhoz és a nevelési feladatok megvalosulasanak egyik kiemelt szintere.

10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatdasa

A korai életévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezért tamogatasuk
kiemelt jelent6séggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a lehet6ségét, hogy a kisgyermek
a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken keresztiil ismeretekhez, élményekhez,
tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulds 6romét, megerésddjon benne a vilag megismerésének
vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell ©nalld
kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal az egész ¢€leten at tartd tanulas igényének, folyamatanak biztos
alapjait.
VL
A bolcsodei nevelés feladatai

1. A csaladok tamogatdsa, annak erdsségeire épitve a sziildi kompetencia fejlesztése

A Dbolcséde, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba keriild elsé gyermekintézmény jelentOs
szerepet tolt be a sziil6i kompetencia fejlesztésében. A csalad erésségeinek megismerése, timogatasa a
pozitivumok kiemelésével valosul meg.

A csaladi és bolcsddei nevelés Osszhangja, a sziilok és a kisgyermeknevelok kozotti egyenrangu,
konstruktiv, kolcsonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek
harmonikus fejlédéséhez. A sziil6 ismeri legjobban gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokasait, igényeit,
sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermekneveldt a gyermek ismeretén alapuld
differencialt, egyéni banasmod kialakitasaban. A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudasara,
tapasztalataira épitve, a szililok igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel
kapcsolatos ismereteket, modszereket.

2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozdsa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlodésének nyomon kdvetése, dokumentalasa, tdmogatasa, a
harmonikus testi és lelki fejlodéséhez sziikséges egészséges ¢s biztonsagos kérnyezet megteremtése.

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valosul meg. A
rugalmas, a kisgyermek életkorahoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodd napirend
biztositja az életkornak megfeleld valtozatos és egészséges taplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad
levegén vald aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészséges életmdd, az egészségnevelés
érdekében torekedni kell az alapvetd kultarhigiénés szokasok kialakitasara.

A prevencios feladatok megvaldsitasaba sziikség esetén specialis szakemberek is bevonhatok:
gyermekorvos, dietetikus és gyogypedagdgus.

3. Az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztése

A biztonsagot nyujtd neveldi magatartas magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetoségét és
hitelességét, az érzelmek kifejezésére valdo 0Osztonzést, a pozitiv és biztatd lizenetek rendszeres
kozvetitését, a vilagos elvarasok és hatarok megfogalmazasat. A kisgyermek bolcsddébe torténd keriilése
tobb lehetGséget teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztalasara. Az egylittlét helyzetei az énérvényesités,
a tolerancia, az empatia gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzajarulnak az érzelmi és tarsas
kompetenciak fejlesztéséhez.



Torekedni kell az egyiittélés szabalyainak elfogadtatasara, a masok iranti nyitottsag megérzésére. A
kisgyermeknevel$ feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az ingerekben
gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet biztositasa, a kommunikacios kedv felkeltése és fenntartasa a bolcsddei
nevelés-gondozas minden helyzetében, mondokak, énekek, versek, mesék kozvetitésével.

Kiilonos figyelmet kell forditani a hatranyos helyzeti gyermekek tarsas és érzelmi kompetenciainak
fejlesztésére sziikség esetén mas segitd szakemberek bevonasaval is.

4. A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

A kisgyermek érdeklodésénck erbsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulas lehetségeinek
megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld kornyezet kialakitasaval torténik. A
bolcsddei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember ismeretet nyujt, segiti a tajékozodast, a
tapasztalatok és élmények feldolgozasat.

A kisgyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység soran szerepet kap az élmények, viselkedési és
helyzetmegoldasi mintak nyujtasa, az 6nallo probalkozas és a kreativitas tiamogatasa.

Az 6nallo valasztas és a dontési képesség kialakulasat segiti a batoritd, 0szténzd neveldi magatartas.

VII.
A bolcsodei nevelés fobb helyzetei

Alapvetd szempont, hogy a bélcsddei élet a kisgyermek szamara élményt nyujto, részvételre motivalo,
tanulasi tapasztalatokat biztosito legyen. Valamennyi tevékenység, ¢lethelyzet alakitasanak modszertani
alapja az egyéni banasmod érvényesitése, a kisgyermek pozitiv 6nallosagi torekvéseinek, onértékelésének
erdsitése.

melyhez hozzatartozik a személyi- és targyi kornyezettel valdo harmonia is, ezért a nevelés-gondozas
valamennyi helyzetében lehetdséget kell biztositani a kisgyermek szamara ahhoz, hogy érdeklddésének,
pillanatnyi pszichés sziikségleteinek megfelelden ismerkedhessen személyi- és targyi kornyezetével.

A gondozas (61tozkodés, tisztaba tevés, WC hasznalat, kézmosas, étkezés) és a jaték a bolcsodei élet
egyenranguan fontos helyzetei, melyekben 1ényeges a gyermek szabad aktivitas iranti igényének és
kompetencia érzésének erdsitése.

Az alabb felsoroltak figyelembevételével tervezik meg a kisgyermekneveldink nevelési programjaikat:
Az Intézménylinkben nagyobb jelentdséget kivanunk tulajdonitani a gyermekek mozgasfejlodésének.

A mai korra jellemz6 a mozgasszegény ¢letmod. Az aktiv mozgassal valo id6toltés egyre kevesebb csalad
programjaban szerepel rendszeresen.

A mozgasfejlesztd eszkdzeink napi hasznalataval, a bolcsddénk belsé adottsagaval, a nagy udvar adta
lehetdségével probaljuk a nevelési program tervezése soran gyermekeink mozgasigényét kielégiteni és
fejleszteni, a valtozatosabb és figyelemfelkeltébb oGtletekkel.

Ezzel szeretnénk biztositani az egészséges életmdd iranti igényiik megalapozasat.

Tanulas
A bdlesddei nevelés teriiletén a tanulas fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik. Tanulas, minden olyan
tapasztalat-, illetve informacioszerzési folyamat, amely tartos valtozast idéz el6 a viselkedésben, illetve a
gondolkodasban, valamint el6segiti, hogy a gyermek megismerje Onmagat ¢és kornyezetét.
A tanulas a gyermek korabol ¢és fejlettségébol adodo tevékenységekbe agyazottan torténik. A tanulés
legfontosabb iranyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklddés.
Az azonos id6ben zajlé tanulasi folyamatok intenzitasa kiilonboz6é. A fejlodés, a tanulas folyamatos,
idoékorlatok nélkiili, egyéni iitemnek megfeleld.
A tanulas folyamat, melyben vannak megtorpanasok, stagnalasok, sot visszaesések is.
A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bolcsédében nincs helye.
A c¢él, hogy minden gyermek Oromteli tevékenység soran jusson elébbre, az Onalldé gondolkodast,
véleményalkotast és a dontdképesség kibontakozast segitse a tanulas.
A tanulés formai:

- utanzas,

- spontan jatékos tapasztalatszerzés,

- akisgyermekneveld-gyermek interakciokbol szarmazo ismeretszerzes,

- szokaskialakitas.
A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes élethelyzetek:
A gondozas, a jaték, valamint a felndttel, tarsakkal valo egyiittes tevékenység és kommunikacio.



Gondozas

Célja: a gyermek testi sziikségleteinek kiclégitése.

A személyes és a szocialis kompetenciak kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek csecsemokortol
kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen ugy probalkozni, hogy kdzben
érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tamogatd segitségét. Sikeres probalkozéasait a felnott
megerdsitéssel, dicsérettel ~ jutalmazza, ami noveli az egylttmikodési kedvet.
A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras. Lényeges, hogy elegend6 id6 alljon
rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanulasa gyakorlast igényel. A felnéttel valod
kommunikacié érzelmi toltése, a kisgyermeknevelének a gyermekrdl adott jelzései kihatnak az
onelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara.

A gondozas mindsége jelentds mértékben befolyasolja a szokasok kialakulasat és az Onallésodas
folyamatat.

Jaték

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vilag megismerésében és a befogadasaban,
elOsegiti a testi és értelmi-, az érzelmi- és a szocialis fejlodést.

A kisgyermekneveld a jaték feltételeinek biztositasaval és neveldi magatartasaval tamogatja az elmélyiilt,
nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A gyermek igényeitdl és a helyzettdl fliggben szerepet vallal
a jatékban, annak tartalmat Gtleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad elsésorban lehetdséget a tarsas
kapcsolatok fejlodésére is. A tobbi gyermekkel valo egyiittlét 6romforras a kisgyermek szamara, a tarsak
viselkedése mintat nyljt, segitve a szocialis képességek fejlodését. A jaték révén fejlodnek kognitiv és
pszichikus képességei, személyisége jellemz6 vonasai.

Mozgas

Csecsemo ¢és kisgyermekkorban a mozgés alapvetd formai alakulnak ki és fejlédnek.

A mozgasigény rendkiviil nagy, az egészséges gyermek 6rommel gyakorolja a mozgast, ezért biztositani
kell szamara a minél nagyobb mozgasteret, a mozgasfejlesztd jatékokat, melyek hasznalata soran
gyakorolja az egyes mozgasformakat.

Ezaltal fejlodik a mozgaskoordinacidja, harmonikussa valik mozgasa.

A jatékeszk6zok szerepe az érdeklddés felkeltése, mozgas aktivitas fenntartasa.

Fontos szempont, hogy a kornyezet balesetmentes legyen.

Minél valtozatosabb mozgasra van lehetdsége a gyermeknek, annal nagyobb 6romét leli a jatékban.

A csecsemOknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegend6 hely all rendelkezésre
(hempergd, elkeritett szobasarok).

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, teraszon, udvaron tobb a lehetdség.

A szobai jatékok sokféleségiik révén a kéz finommozgasat és a nagymozgast is fejlesztik.

Az Onallésagi torekvések tdmogatasa soran a gondozasi miiveletekben vald aktiv részvétel a praktikus
mozgasok gyakorlasara, finomitasara ad lehetdséget.

Mondoéka, ének

A bolcsédében sokrétii zenei €lmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehet0séget a kornyezet hangjainak
megfigyelése, a kisgyermeknevel kellemes ének és beszédhangja, spontan didolgatdsa, ritmusos
szovegmondasa, dallam ¢és ritmushangszerek hallgatasa, megszolaltatasa, a k6zos éneklés.

A gyermek ¢letkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotdhoz igazodo6 jatékos
mondokak, gyermekdalok egyéb zenei miivek felkeltik a gyermekek érdeklédését, formaljak zenei izlését.
A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatas pozitiv
érzelmeket, 6romélményt, érzelmi biztonsagot nyujt a gyermek szamara.

Az ismétlédések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, zenei emlékezetet.

Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, személyiség fejlodését, ezzel
hozzéjarulnak a lelki egészségéhez, valamint a csoportban deriis 1égkor kialakitasahoz.

A Dbolcs6dei zenei nevelés eredményes megvalodsitasa lehetdséget nyljt a gyermek tovabbi zenei
fejlédéséhez.



Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi- (beszéd, gondolkodas, emlékezet és
képzelet) és a szocialis fejlodésére.

A versnek elsOsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartama hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre.
A verselés, mesélés, képeskonyv nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet, igy a kisgyermek
szamara alapvet6 érzelmi biztonsag egyszerre feltétel és eredmény.

A mese segiti az optimista életfilozofia és az 6nalld véleményalkotas alakulasat.

A bolcsddében a népi és az irodalmi miiveknek egyarant helye van.

Alkot6 tevékenység

Az 6rom forrasa maga a tevékenység - az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az onkifejezés - nem annak
eredménye.

A kisgyermekneveld a feltételek biztositasaval, az egyes technikak megmutatasaval, a gyermek
pillanatnyi igényének megfeleld technikai segitéssel, az alkotokedv ébren tartasaval, a gyermek
alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével, megdrzésével segitheti az alkoto tevékenységek iranti
érdeklodést és a személyiségfejlodésre gyakorolt hatasok érvényesiilését.

Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elokészitéséhez, megoldasahoz kapcsolddnak.

Az 6rom forrasa az egyiittesség, a kozos munkalkodas és a tevékenység atélése.

A gyermekek barmikor bekapcsolddhatnak, és barmikor kiléphetnek, az 6nkéntesség nagyon fontos, a
tevékenykedés nem lehet feladat.

A helyzetek 1ényeges tanulasi lehetésége az egymasra épiil6 elemekbdl allo miiveletsorhoz igazodassal
probalkozas, az egyiittmiikodés €s a feladatok megosztasa.

Az egyes tevékenységek fejlesztik az izlést, a hétkdznapi élet esztétikuma iranti igényességet, a masok
felé fordulast, masok igényeinek fegyelembe vételét és az empatiat.

VIII.
A bolesodei nevelés megvalositasanak sajatos feltételei

1. ,Sajat kisgyermeknevelé”-rendszer

A kisgyermekneveld a bolcsddei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveloi attitidjével mintat
jelent a csaladok és a gyermekek szamara egyarant.

A ,sajat kisgyermekneveld”-rendszer a biztonsag €s a stabilitds megteremtésének szabalyan alapul.
A csoport vagy a csoport gyermekeinek egy része tartozik kozvetleniil egy kisgyermeknevelohoz.

A ,sajat kisgyermeknevel0” szoktatja be a gyermeket a bolcsddébe, és a bolcsédébe jaras egész
id6tartama alatt 6 a kisgyermek nevelje (felmendrendszer). O kiséri figyelemmel a kisgyermek
fejlodését, tartja szamon az egyes fejlodési allomasokat, vezeti az ehhez kapcsolddd szakmai
dokumentaciot és felelosséggel tartozik a rabizott gyermekekért.
A ,sajat kisgyermekneveld”-rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet tartani a
gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait, elsésorban a ,,sajat kisgyermeknevel” segiti at ket a
bolesddei élet soran adodo nehézségeken.
A kisgyermekneveld stilusa, jellemz6i a kovetkezok legyenek:

e legyen megnyugtato, biztonsagot ado a viselkedése a gyermek szamara,
magatartasaban kiemelten fontos az elfogadas, a tolerancia, a nyitottsag,
érvényesiiljon magatartasaban a masfajta értékek pozitiv iranyt megkozelitése,
jellemezze a pedagodgiai optimizmus, tapintat, empatia,
jellemezze munkajat a pedagogiai elvek, nevelési modszerek Osszehangoltsdga, az egymas, a
szilok és gyermekek felé iranyuld segitokészség, tapintat,
jellemezze munkajat a gyermek iranti tisztelet, egylttmikodés, tirelem,
neveldi stilusat a demokratikus elvek, nevelési modszerét a meggy6zés, magyarazat, dicséret
hassa at.

2. A gyermekcsoportok szervezése

A gyermekcsoportokat a gyermekek kordsszetételét, fejlettségi szintjét figyelembe véve alakitjuk ki,
melyhez a targyi és személyi feltételek igazodnak.



A csoportok kialakitasanal a térvényi el6irasokon kiviil meghatarozo:
- a gyermekek mozgésigénye, mozgastere,
- a megfeleld élettér,
- lehet6ség az elvonulasra,
- érzelmi biztonsag.

A csoportlétszam egy bolcsddei csoportban legfeljebb 12 {6, ha valamennyi gyermek betoltotte a masodik
¢letévét legfeljebb 14 6.

A bdlcsodei nevelés alapelveinek megfelelden a kisgyermek a bolcsddébe jaras teljes idGtartama alatt
ugyanabba a gyermekcsoportba jar.

3. A bélcsdde targyi feltételei

A bolcsode targyi felszereltsége, jatékeszkoz, gyermekruhazat, edény készlete az NM rendeletben
eldirtaknak megfelel.

Atadok szama: 4 db
Alapteriilet: 2 x 13 négyzetméter — 12,5 négyzetméter — 11 négyzetméter

Fiirdészobak szama: 4 db
Alaptertilet: 26,85 négyzetméter — 22.74 négyzetméter — 23 négyzetméter — 38,8 négyzetméter

Csoportszobak szama: 8 db
Alapteriilet: 8 x 40 négyzetméter
Atadok

felszereltsége:

[oN
lon

Megnevezés
Hirdet6tabla
Zarhato szekrény 12
Oltoztetd asztal
Ruhafogas
Kézszaritod
Kézmoso
Szemetes badella
Gyermek pad
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Fiird6szobak
felszereltsége:

&

Megnevezés

Fakkos t6rolk6z0, pohar, fésiitarto
CsecsemOpolyazo asztal
Gyermek szék
Egészalakos tiikor
Gyogyszer szekrény
Badella

Bili

Szennyes tarto

Mérleg, hosszmérd
Fertdtlenito edény
Zuhanytalca

Csecsemod kad
Kézmoso

Gyermek WC

— —_
Al O|B |0 |]|0|c0 |0

— [ —
[eX} @)

Csoportszobak
felszereltsége:

&

MegnevezEs

Hemperg0 sziikség szerint

Lekerekitett szobasarok sziikség szerint
Neveloi asztal

OO | b=t | et

10



Neveldi szék 24
Gyermekfektetd 110
Beépitett szekrény 8
Jatékpolc 16
Mozgasfejlesztd eszkoz 16
Fali 6ra 8
Szoba hémérd 8
Szemetes 8
Talalbasztal 8
Gyermek szék 112
Gyermek asztal 40
Nagyméreti jatszo szonyeg 16

Az eszk6z0k beszerzése soran cél, hogy a gyermekek valtozatos tevékenységéhez, sokszinii, sokféle
jatékeszkoz biztositott legyen.

A gyermekek sajat ruhaban vannak, agynemit, torolkozot, asztalteritét az Intézmény biztositja.

A csoportszobak berendezése, felszerelése a gyermekek korahoz, fejlettségi szintjéhez igazodik.
Otthonossa a kisgyermekneveldk és a gyermekek munkai varazsoljak az Intézményt.

A jatékkészlet alkalmas a gyermekek készségeinek és képességeinek fejlesztésére.

Az udvar tagas, szabad és biztonsagos teret biztosit a jatékra, mozgasra.

A targyi kdrnyezet valtozatos terepet nyujt az ismeretek, készségek, szabalyok elsajatitasara.

4. A napirend

A gyermekek életének megszervezése soran a megismerésiik elsddleges feladatunk. Ismerniink kell a
gyermek allapotat, érdeklodését, sziikségleteit, tarsaihoz vald viszonyat, egész napi tevékenységét ugy
kell megszervezniink, hogy mindig érezze a szamara legfontosabbat, az érzelmi biztonsagot.

A kisgyermeknevel6 szdmara fontos a teljes nevelési folyamat tudatos, tervszeri atgondolasa. A
gyermekek fejlodési iitemének megfelelden minden csoportban éves tervet készitlink, ebbdl bontjuk le
konkrét havi terviinket. Igy lehet6éség van a gyermekek élményeinek, tapasztalatainak, otleteinek
beépitésére a tervezés soran.

A gyermek sziikebb ¢és tagabb kornyezetében szerzett tapasztalatok igénylik a nevelémunka
rugalmassagat. A neveldmunka soran az ismeretek sokoldali megkdzelitését a torzslapon rogzitjiik és a
csaladi fiizetbe is bejegyezzik.

A kisgyermeknevel a gyermekek tevékenység-szerkezetét és annak keretét, a fejlesztési célokat a
gyermekek fejlettségi szintjének megfelelden tervezi meg.

A napirend biztositja a gyermekek szamara a kiszamithatosagot, az aktivitas és onallésodas lehetoségét,
a felesleges varakozasi id6 kikiiszobolését, az egészséges fejlodéshez sziikséges tevékenységeket és a
pihenést. A napirend kialakitasa a csoportban dolgozo kisgyermekneveldk feladata.

A gondozasi egységben egyiitt dolgozd kisgyermeknevel6k munkajukat Osszehangoltan végzik. a
gyermekek napirendjét a folyamatossag, egyéni banasmod alapjan szervezziik meg, figyelembe véve a
szakmai elveket, az egyéni és csoport sziikségleteket, az évszakok valtozasat, a csoport 1étszamat. A
személyi allandosagot a ,sajat gondozond kisgyermeknevel6”-rendszer és a felmendérendszer
alkalmazasaval biztositjuk. A zavartalan ellatast a kisgyermekneveldk, kisegitd személyzet 6sszehangolt
munkaja biztositja.

A kisgyermeknevelOk és a bolcsédei dajkak munkarendje a gyermekek napirendjéhez igazodik.

Az Intézmény napirendje:
Nyitas: 5 ora 30 perckor
Atvétel — jaték — fiirdészobai tevékenységek
Reggeli: § ora
Jaték — levegdzés
A csoportok gondozasi-nevelési programjainak megfelelden, a kialakitott csoport-
napirendeknek megfelelden.
Tizérai: 10 érakor
A tizorai el6tti tevékenységek folytatasa.
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A csusztatott napirendnek megfelelden a fiirddszobai tevékenységek megkezdése:
10 6ra 45 perct6l

Ebéd: 11 ora 15 perctdl 12 oraig
Ebéd elfogyasztasa utan flirdészobai tevékenység

Pihenés — alvas — ébredés — fiirdészobai tevékenység folyamatosan:
12 6ratol 14 ora 45 percig

Uzsonna: 15 6ra
Ezt kovetéen gyermekek hazavitele — szabadjaték

Intézmény zarasa: 17 6ra 30 perc.

IX.
A csaladok tamogatasanak modszerei és lehetoségei

A csaladok tamogatasa a csaladban hatékonyan miikodé eréforrasok felkutatasara és ezen eréforrasok
eredményes miikddtetésére iranyul, mely hozzajarul a csalad szocializacios funkcidjanak minél szélesebb
korh kibontakozasahoz. Ez a megkozelités szem el6tt tartja a csaladi nevelés elsddlegességét, a bolcsddei
ellatas csaladi nevelésre valo épiilését. A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formaja van, mindegyik
mas-mas szerepet tolt be, ezért célszerli parhuzamosan minél tobbet alkalmazni bel6liik.

A bolcsdde kapcsolatteremtési formdi:
1. Csaladldtogatds

A csaladlatogatas célja a csaladdal valo kapcsolatfelvétel, a kisgyermek ¢€s a sziilok otthoni kérnyezetben
vald megismerése. LehetGség szerint az elsé csaladlatogatasra a beszoktatdas megkezdése elétt, a
kisgyermek ébrenléti idejében keriiljon sor. A csaladlatogatas arra is lehet6séget nyujt, hogy a sziilé
bévebben informalodjon a bdlcsddei életrdl, jobban megismerje azokat a kisgyermekneveldket, akikre
gyermekét bizza. A csaladlatogatas fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a
késobbi jo egyiittmitkodésnek.

2. Beszoktatds (adaptdcio) - sziilovel torténd fokozatos beszoktatds

A sziilovel torténd fokozatos beszoktatas a csaladdal vald egyiittmiikodést helyezi el6térbe. Az anya, az
apa vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a kisgyermeknevel0 és a gyermek kdzott az érzelmi
kotodés kialakulasat, ezzel a gyengéd atmenetet, az 1j kdrnyezethez valo alkalmazkodast. A sziildvel
torténd fokozatos beszoktatas folyamata soran a kisgyermeknevel6 tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot, a
sziillének informaciot nytjt a bolcsddei nevelés tartalmarol és a kisgyermekfejlodés sajatossagairol.

3. Napi kapcsolattartdas

A napi kapcsolattartas célja a rovid, kolcsonds informalas a kisgyermek érzelmi allapotarol, hangulatarol,
az Ot érintd napi torténésekrdl, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések megfogalmazasara is ezen
alkalmakkor keriil sor. Az interakcios helyzetet a pozitiv hangvétel jellemzi, de a negativ eseményekrol
is tényszer( tajékoztatas torténik, a szakmai etikai szabalyoknak és az idokereteknek megfelelden.

4. Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérdl szolo részletes, kolesonos tajékozodast vagy a hosszabb
megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémak kozos atgondolasat szolgald talalkozasi forma.
Kezdeményezheti a sziil6, a kisgyermekneveld, a bolcsdédevezetd. A szakmai kompetencian tilmend
kérdésben kérhet6 egyéb szakember kdzremiitkodése.

5. A sziilécsoportos beszélgetések

A sziilocsoportos beszélgetések a bolcsodei nevelési évenként legalabb harom alkalommal szervezett
tematikus beszélgetések a csoportba jaro kisgyermekek sziileit foglalkoztatod aktualis nevelési témakrol.
A csoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevelok vezetik, a sziilokkel kialakitott partneri viszonyra
¢épitve. A problémak megosztasa, egymas meghallgatasa segiti a sziil6i kompetenciaérzés megtartasat.
Lehet6ség van az egymastol hallott helyzetkezelési modok tovabb gondoldsara, ezaltal a sajat
viselkedésrepertoar bovitésére. A kisgyermeknevel6ktol kapott indirekt megerdsitések befolyasolhatjak a
sziil6k nevelési szokasait.

12



6. Sziiloi értekezlet

Bolcsddén belill a sziiléi értekezlet a sziilok altalanos és az adott gyermekcsoportra vonatkozo
tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilokkel kdzdsen meghozando dontések eldsegitését
szolgalja. Egy nevelési éven beliil harom alkalommal célszer(i sziil6i értekezletet tartani (beszoktatasok
elott, a beszoktatasokat kovetdéen és a nevelési év vége felé), de a bolcsddét, vagy az adott
gyermekcsoportot érinté kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziiléi értekezlet Gsszehivasara is sor
keriilhet.

7. Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tajékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irasbeli
tajékoztatok, hirdetétablak, honlap, szorolap, kozosségi oldalakon vald megjelenések lehetdséget adnak
az ismeretterjesztésre.

8. A bolcsdde kapcsolatai mas intézményekkel

8.1. Bolcside és ovoda kapcsolata

A két intézmény kozott fontos az olyan tartalmas kapcsolat kialakitasa, amely kolcsonos érdeklddés
révén lehet6vé teszi egymas munkajanak, céljainak megismerését, megértését, ezaltal a gyermekek
szamara az dtmenet is zokkenOmentésebbé valhat.

8.2. Egyéb kapcsolatok

A kompetenciahatarok kdlcsonds tiszteletben tartasaval jol miikodo kapcsolatokat kell kialakitani
mindazokkal a tarsintézményekkel ¢és szakemberekkel, akikkel a csalddok kapcsolatba
keriilnek/keriilhetnek, illetve akikkel a kapcsolat kialakitasa a gyermek egészséges fejlodése,
fejlesztése szempontjabol sziikséges.

A bolcsddék és a kiilonbozo (bolesddei halozaton beliili €s a csaladsegités teriiletén miikodo) civil
szervezetek kozotti egylittmiikodés sok tekintetben hozzajarulhat a bolcsddei ellatas fejlodéséhez, az
ellatast igénybe vevo csaladok sziikségleteihez, elvarasaihoz torténd igazodast segitheti.

Fentieket figyelembe véve az Intézmény kapcsolatot tart:
« Székesfehérvar Megyei Jogi Varos Onkormanyzata Human Szolgaltato Intézetével,
» modszertani feladatokat ellatd intézménnyel,
 szocidlis és gyambhivatallal,
o Alba Bastya Csalad- és Gyermekjoléti Kozponttal,
o népegészségiigyi szakigazgatasi szervvel,
« gyermekorvosi és védondi szolgalattal, az 6vodakkal,
o Székesfehérvari SZC Bugat Pal Szakgimnaziuma és Szakkozépiskoldjaval,
» Dbolcsddei ellatast nyujtd intézményekkel, a Magyar Bolcs6dék Egyesiiletével,
o az Intézményben miik6do érdekvédelmi szervezettel,
« Fejér Megyei Pedagogiai Szakszolgalattal

9. Alapellatdson tuli, a csalddi nevelést tamogato szolgdltatasok

Az Intézmény az alapellatason tal, az épiilet adottsagaihoz igazitottan, valamint a szakmai létszam
fliggvényében csaladtamogato szolgaltatasokat is végez, melyek az alabbiak:

. vendégétkeztetés /gyermek/

. idészakos gyermekfeliigyelet biztositasa

Valamennyi szolgaltatasi formankban toreksziink az Alapprogramban rogzitett szakmai elvek betartasara.
Az id6szakos gyermekfeliigyelet soran a sziil6 csatolja a hazi gyermekorvos vagy haziorvos igazolasat
arrol, hogy a gyermek egészséges és k6zosségbe mehet, valamint bemutatja a kdtelezé véddoltasokrol
sz616 igazolast.

A szild elfoglaltsaga idejére (néhany orara) kérheti a gyermeke bolcsddei ellatasat, de arra is van
lehetéség, hogy a gyermekek sziildvel egyiitt latogassdk az Intézményt a nap bizonyos szakaban
(jatszoidoben) annak érdekében, hogy a sziilok egyiitt jatszhassanak a gyermekeikkel a bolcsdde altal
biztositott kdriilmények kozott.

A vendégétkeztetést olyan sziilok is igénybe vehetik, akik otthon nevelik gyermekiiket.

13



A csaladtamogaté szolgaltatasok igénybevételének dija:

Idoszakos gyermekfeliigyelet: 400 Ft/6ra

Vendégétkeztetés: A Fenntart6 rendeletében meghatarozott mindenkori brutto
nyersanyagnorma + 60 % rezsi

A szolgaltatasok miikodtetésénél is kiemelt jelentdségli a kompetenciahatarok betartasa. A szolgaltatasok

az alapfeladat ellatasat nem veszélyeztetik.

X.
Az igénybe vevok és a személyes gondoskodast végzo személyek jogainak védelmével
kapcsolatos szabalyok

Az Intézményben Erdek-képviseleti Forum miikodik, mely a gyermeki jogok védelmével, a hazirend
jovahagyasaval, a szakmai program véleményezésével segiti az Intézmény szakmai munkajat.

Célja a gyermeki jogok sérelme, az Intézmény dolgozoéi kotelezettségszegése esetén a gyermekek
érdekeinek védelme. A csaladi és bolcsddei nevelés Osszhangjanak megteremtése, kozos
felelésségvallalas a gyermekek érdekében.

Feladata

= megvizsgalja a hozza benyUjtott panaszokat és dont a hataskorébe tartozo ligyekben,

= intézkedéseket kezdeményezhet a Fenntartonal, a gyermekvédelmi gyamnal, a
gyermekjogi képviselonél, illetve mas hataskorrel rendelkezd szervnél,

= egyetértési jogot gyakorol a hazirend jovahagyasanal,

= a bolcséde vezet6jénél véleményt nyilvanithat a gyermeket érinté iigyekben, javaslatot
tehet az Intézmény alaptevékenységével 0sszhangban végzett szolgaltatasok tervezésérol,
mukodtetésérol, az ebbol szarmazo bevételek felhasznalasarol,

= intézkedéseinél figyelembe veszi a mindenkori érvényben 1évé jogszabalyokban rogzitett
feladat- és hataskoroket.

Az Erdek-képvisele}i Forum a feltett kérdésekre, panaszokra, javaslatokra 15 napon beliil irasban kételes
valaszt adni. Az Erdek-képviseleti Forum {iléseirdl jegyzokonyvet kell késziteni, megdrzésérdl a
bolcsddevezetd gondoskodik.

A gyermek sziil6je/ torvényes képviseldje a fenntartdhoz vagy a gyermekjogi képviseléhdz fordulhat, ha
a bolcsddevezetd vagy az Erdek-képviseleti Forum 15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat
eredményérol, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

A gyermekjogi képviselo ellatja a gyermekvédelmi gondoskodasban részesiild gyermek — Gyvt-ben
meghatarozott - jogainak védelmét, és segiti a gyermeket jogai megismerésében és érvényesitésében,
valamint kotelességei megismerésében és teljesitésében. Az Intézmény biztositja, hogy a gyermek és
hozzatartoz6i a gyermekjogi képviseld személyét és a vele vald kapcsolat felvételének modjat
megismerhessék.

A Dbolcséde munkatarsai szamara a jogok gyakorlasanak és a kotelezettségek teljesitésének alapvetd
szabalyait a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. torvény hatdrozza meg.

A bolcsddében foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban allé személyek esetében biztositani kell, hogy
a munkavégzéshez kapcsolodd megbecsiilést megkapjak, tiszteletben tartsak emberi méltdsagukat és
személyiségi jogaikat, munkéajukat elismerjék, valamint a munkaltatd6 megfeleld6 munkavégzési
koriilményeket biztositson szamukra.

XI.
Elelmezési tevékenység

Az Intézmény sajat f6z6konyhaval rendelkezik, a beszerzést is 6nalldan végzi. A beszerzett élelmiszerek
szakositott tarolasa, raktarozasa ¢és feldolgozasa jogszabalyi eldirasok szerint torténik.
A konyha miikddését a HACCP rendszer szabalyozza.
A bolcsodei élelmezés soran a korszerli csecsemd és kisgyermek taplalasi elveket kell figyelembe venni
ugy, hogy a taplalek:

1. mennyiségileg elegendd és mindségileg helyes Osszetételi

2. higiénés kovetelményeknek megfeleld

3. megfeleld konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és élvezhetd legyen.
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Fontos mindezek megismertetése és elfogadtatasa a sziilékkel, melynek lehetéségei:
o Tajékoztatas a megtekintés és a megismerés lehetdségeirdl a sziilbi értekezleten.
e Sziilécsoportos beszélgetések témajahoz kapcsolodo ételbemutatok, kostolasi lehetdségek
biztositasa.
e A beszoktatas ideje alatt ralatast nyer az étkeztetés folyamatara, az 0j ételek elfogadtatasanak
modszereire.

Ennek megvalodsitasa érdekében gondoskodni kell:

- Targyi és személyi feltételek megteremtéséhez a pénziigyi fedezetrol.

- Esszerii takarékossag és hatékonysag elvének érvényesitésérol.

- A meglévo eszkdzok rendeltetésszerii hasznalatarol, karbantartasarol, potlasarol, fejlesztésérol.

- Az étkezéshez sziikséges ¢élelmezési anyagok beszerzésérol.

- Az lizemi és személyes higiénés eldirasok betartdsaval az ételek tarolasarol, elkészitésérol,
talalasarol, kiszolgalasarol.

- A konyha technologiai szinvonalanak folyamatos fejlesztésérol.

- Az egységes diétas rendszer megteremtésérol.

- A korszer( taplalkozastudomanyi el6irasok betartasarol.

- Az élelmezés Gsszehangolasarol, az egyes munkafolyamatok szervezettségének biztositasarol.

- A kulturalt étkeztetés megvalositasarol.

- Az ¢lelmezési feladatok ellatasaban részt vevd dolgozok folyamatos képzésérol,
tovabbképzésérol.

A korszeri taplalkozas megismertetése €s terjesztése érdekében lehetdséget kinalunk ,,vendég ebéd”
elvitelére.

Csecsemd taplalas

A Dbolcsédeorvos és élelmezésvezetd feladata a mindenkor hatalyos iranyelvek rendelkezések
figyelembevételével a csecsemo étrend;jét beallitani, fejlédését nyomon kdvetni.

A csecsem¢ tapszerének, egyéb ételeinek elkészitése a tejkonyhaban, kiilon étlap szerint torténik.

Kisgyermek tapldlas

A korszerti téaplalkozasi elveknek ¢és konyhatechnikai eljarasoknak a figyelembevételével a
bolcsddevezetd, az ¢lelmezésvezetovel és a bolesdde orvosaval kozosen allitja dssze legalabb két hétre
elore az étlapot, a korosztaly élelmezési, nyersanyagnormainak figyelembevételével.

A bolcsddében az ajanlott napi energia és tapanyagtartalom 75%-at kell biztositani. Az étrendnek a
valtozatossag, idényszerliség, izben vald Gsszehangoltsag, onalld étkezésre nevelés szempontjainak is
meg kell felelni.

Etkezés elbtt az ételt az élelmezésvezetdnek meg kell kostolni, és ezt dokumentalni kell.

Etlapot az élelmezési program alapjan az élelmezésvezetd mennyiségi és mindségi szempontbdl naponta
ellendrzi, és a tapanyag értékeket nyomon koveti. A gyermekek étkeztetése és az étlap elkészitése a
bolcsédeorvos, taplalékallergias gyermek étkeztetése, és vonatkozasukban az étlap elkészitése a
szakorvos utasitasai szerint, a vonatkozo el6irasok betartasaval torténik.

Az étkeztetés soran a mindenkor hatalyos kozegészségiigyi szabalyokat be kell tartani.

XII.
Dokumentaciok

A felvétel rendje, dokumentacidja

A Dbolcséde a gyermekjoléti alapellatas része, a gyermekek napkozbeni ellatasaként az életkornak
megfeleld nappali feliigyeletet, gondozast, nevelést, foglalkoztatast és étkeztetést biztosit. Mindazon
szilok, torvényes képviselok igénybe vehetik a bolesédét, akik gyermekiik napkézbeni ellatasarol
munkavégzésik — ideértve a gyermekgondozasi dij, a gyermekgondozast segité ellatas és a
gyermeknevelési tamogatas folyositasa melletti munkavégzést is —, munkaerd-piaci részvételt eldsegitd
programban, képzésben valod részvételilkk, nappali rendszerti iskolai oktatasban, a nappali oktatés
munkarendje szerint szervezett felnéttoktatasban, felsoktatasi intézményben nappali képzésben valo
részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok miatt nem tudnak gondoskodni.

Az ellatas igénylése a felvételi kérelem (Szakmai program 1. melléklete) és a hozza kapcsolodod
dokumentumok bemutatasaval torténik.
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A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziilé/torvényes képviseld, ill. a sziild hozzajarulasaval a
korzeti védénd, a hazi gyermekorvos vagy a haziorvos, a csaladgondozo, a gyermekjoléti szolgalat, a
csalad- és gyermekjoléti szolgalat, a gyamhatdsag is kezdeményezheti.

A felvételrdl a bolcsddevezeté dont, melynek eredményérdl a sziilét, torvényes képviseldt irasban értesiti
(Szakmai program 1/A., 1/B., 1/C. melléklete).

Az igénybevétel megkezdése eldtt a bolcsddevezetd a sziilovel/torvényes képviseldovel megallapodast
(Szakmai program 2. melléklete) kot.

Az Intézményben a gyermekétkeztetésért téritési dijat kell fizetni. Az intézményi téritési dij Osszegét
Székesfehérvar Megyei Jogli Varos Onkormanyzat Kozgytilése rendeletben szabalyozza.

A személyi téritési dij 0sszege évente két alkalommal vizsgalhato feliil és valtoztathato meg, kivéve, ha a
kotelezett jovedelme olyan mértékben csokken, hogy dijfizetési kotelezettségének nem tud eleget tenni.
Az 1j téritési dij 0sszegérdl az ellatast igénylo sziilo értesitést kap. A kotelezett nem kotelezhetd a
feliilvizsgalatot megel6z6 idészakra vonatkozoan az j téritési dij megfizetésére.

A személyi téritési dijat elére, legkésobb a targyhonap 10. napjaig kell az Intézmény hazipénztaraba, vagy
az Intézmény elszamolasi szamlajara befizetni. Ha a téritési dij fizetésére kotelezett a személyi téritési dij
fizetési kotelezettségének nem tesz eleget, az Intézmény vezetdje 15 napos hataridé megjelolésével
irasban felhivja a kotelezettet az elmaradt téritési dij befizetésére. Ha a hataridé eredményteleniil telt el,
a kotelezett nevét, lakcimét és a fennalldo dijhatralékot nyilvantartasba veszi. A dijhatralékrol
negyedévenként tajékoztatja a Fenntartdt a téritési dijhatralék behajtasa vagy a behajthatatlan hatralék
torlése érdekében.

A bolcséde Hazirendje a Szakmai program 3. mellékletében, az Erdek-képviseleti Forum mitkddésének
szabalyai a Szakmai program 4. mellékletében talalhato. Az Intézmény miikodésére vonatkozo
szabalyzatok korét az SZMSZ részletesen tartalmazza.

Egyéb bolcsodei dokumentaciok

A bolcsdde a gyermek fejlodésének nyomon kdvetése, a fejlodési folyamat alakulasarol valo tajékozodas
celjabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott médon dokumentaciot vezet.

A dokumentacid vezetése, az abban szerepld adatok, informacidk felhasznalasa a gyermekrdl valo lehetd
legmagasabb szinvonalt gondoskodas biztositasa, a gyermek fejlodésének segitése, a hatranyos helyzetii
gyermekek esetében a hatranyoknak ¢€s kovetkezményeiknek enyhitése érdekében torténik.
A dokumentacié semmiféleképpen sem a gyermekek mindsitését szolgalja.

A dokumentacio vezetésénél fontos szempontok targyszertiség (objektivitas), a validitas (a szempontok,
kategoriak, kritériumok, stb. alkalmasak annak a helyzetnek, folyamatnak a jellemzésére, amelyre
hasznaljak éket), a hitelesség, az arnyaltsag, a rendszeresség, ill. a folyamatossag.

A dokumentacio készitéséhez alkalmazott moddszerek, és eszkozok kivalasztasanal kiilonosképpen
tekintettel kell lenni a kisgyermekek fokozott biztonsag igényére (személyi- és targyi kornyezet
allandosaga, az adott helyzetnek a kisgyermek megszokott, szamara elfogadott ¢lethelyzetekhez valo
hasonlosaga).

A dokumentacié vezetésénél kérni kell a sziilé hozzajarulasat, a rogzitetteket kérésre a sziiléknek meg
kell mutatni.

A dokumentacid vezetésénél és Orzésénél a személyiségi jogokat a legmesszebbmendkig figyelembe kell
venni.
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Az Intézményben vezetett nyilvantartdsok, illetve kezelt dokumentumok munkakoronként:

Boélcsodevezetd

felvételi konyv
megallapodas az ellatas igénybevételérdl
a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok
téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol szold 328/2011. (XII. 29.)
Korm.rendelet
2. sz. melléklet — az ellatasi napokon az ellatast igénybe vevok jelen- vagy
tavollétének dokumentalasa
4. sz. melléklet — a gyermekétkeztetés igénybevételének dokumentalasa
havi statisztika
fert6z6 betegségek nyilvantartasa
tetvességi nyilvantartas
munkakori leirasok készitése
koltségvetés készitése
heti étrend
dolgozok szabadsaganak nyilvantartasa
dolgozok jelenléti kimutatasa
személyi anyagok vezetése
dolgozok tovabbképzési kotelezettség teljesitésének nyilvantartasa
Egészségligyi Nyilatkozat és vizsgalati adatok
beutalas munkakori alkalmassagi vizsgalatra
dolgozok egészségiigyi kdnyve
kis és nagy értekii eszk6zok nyilvantartasa (leltar)
munkavédelmi naplo vezetése
tizvédelmi naplo vezetése
étkezOok nyilvantartasa (gyermek)
szir6vizsgalatok nyilvantartasa
selejtezéssel kapcsolatos dokumentacioé vezetése
téritési dijak nyilvantartasa

Elelmezésvezeto

heti étrend, napi nyersanyag kiszabat
arubeszerzési bizonylatok, szamlak
arukészlet nyilvantartasa

¢lelmiszer felhasznalas nyilvantartasa
¢lelmiszer biztonsagi dokumentacioé vezetése
vendégétkezésben részt vevok nyilvantartasa

Boélcsddeorvos

gyermek egészségiigyi torzslap (egy éves kor alatt havonta, 1-3 éves korig negyedévente)
heti étrend
¢lelmezés ellendrzése

Kisgyermeknevelok

Csoportnaplé: a gyermekcsoport napi életének o torténéseit rogziti. Tartalmazza a hianyzok
nevét, az aktudlis eseményeket a gyermekcsoportban, illetve minden olyan torténést, ami az egyes
gyermek, vagy a csoport életét befolyasolta.

Gyermek egészségiigyi torzslap percentiles tablaval: Tartalmazza az orvosi bejegyzéseket,
negyedéves, éves statusz vizsgalatokat.

Fejlédési naplé: a csaladlatogatas tapasztalatainak rogzitésére szolgal. A beszoktatasi tervet
(ideje, modja menete) kovetden, a beszoktatds idejének, de legalabb tiz nap tdrténéseit
tartalmazza az adott gyermekre vonatkozoan. A beszoktatasi id6 befejezését kovetden, egy éves
korig havi, majd 3 havi gyakorisaggal kell vezetni. Valamennyi fejlodési teriiletre vonatkozoan
Osszefoglalja a kisgyermeknevel6 a gyermek adott fejlettségi szintjére vonatkozo megfigyelések
tapasztalatait.
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e Csaladi fiizet: A csalad és a bolcsdde kapcesolattartasanak irasos formaja. A sziiloket tajékoztatja
a gyermek bolcsddei életének torténéseirdl, fejlodésérdl. Igazabol nem egyiranyu bejegyzések
adjék igazi tartalmat, jO, ha a sziil6 is valaszol, informalja a kisgyermeknevel6t a gyermekek
otthoni életének torténéseirdl.

Vezetése rendszeresen torténik, ha olyan esemény volt, amirdl a sziilét tajékoztatni kell és illik,
de haromhavonta 6ssze kell foglalni a gyermek fejlodését is.

e Napi jelenléti kimutatas.

e Nevelési terv.

XIIIL.
A fejlédés leggyakoribb jellemz6i a bolcsédéskor végére

Az egyes gyermekek kozott teljesen egészséges fejlodés esetén sem latunk azonossagot, hisz a
pszichoszomatikus fejlodésben €s a fejlettségi szintben jelentds egyéni kiillonbségeket mutatnak.
Egy-egy korosztalyban azonban altalaban megfigyelhetéek bizonyos életkori sajatossagok, amelyek az
adott populacio tobbségét jellemzik. Ha ezeket nem kezeljiik merev kategoriakként, akkor segithetnek a
fejlettségi szint megitélésében.

Bolcsodés kor végére:

e Nagyon sok teriileten 6nallo a gyermek; egyediil étkezik, 61tozkodik, tisztalkodik, legfeljebb apro
segitséget igényel.

e Mar nem csak a szoros felnétt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsagban, hanem szivesen
jatszik tarsaival.

o Jol tajékozodik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott szokasokat,
szabalyokat, az ezekhez valo alkalmazkodas nem jelent nehézséget szamara.

o Kornyezete irant nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt 0j tevékenységekben.

e (Gazdag szokincse van, elsdsorban beszéd utjan tart kapcsolatot felnéttel-gyerekkel.

e A gyermekek tobbsége szobatiszta.

A gyermek fejlettségi szintje ellendrizhetd a bolcsddés kor végére elért fejlettségi szinthez viszonyitva,
melyet azonban befolyasol a gyermek képessége és az a csaladi kornyezet, amelyben €l.

A nevelést és gondozast a szakmai program segiti abban, hogy a bdlcs6dei alapelvek érvényestilése
mellett kibontakozhasson a sokszintli bélcsddei gyakorlat, amely az életkori sajatossagokat figyelembe
véve biztositja a gyermekek sokoldalt fejlodését. A bolcsdde, mint Intézmény meg tudja Orizni a
korosztalyanak megfelelé elvi és moddszertani sajatossagokat, gyermekkdzpont szemléletet, a
mértékletességet. Ugyanakkor a bolcsddei gondozas mellett elismertebb lesz a nevelés is.

A program ellenorzését, értékelését segiti:
e a csoportok nevelési terve,
e avezetd munkaterve,
e azegyéni dokumentacio.

Elemezziik:
e agyermekek szokas ¢s szabalyrendszerét,
e agyermekek ismeretszintjét,
e asziilok elvarasait,
e akisgyermekneveldk felkésziiltségét, érdeklodését,
e bolcsode targyi feltételeit,
e abdlcsddei dokumentaciot.
Ellendrzés sordn vigsgaljuk:
e a gyermekek nevelésében megjelennek-¢ a tervezett neveld, fejleszt6 tartalmak, ezeknek milyen
a hatasa,
e milyenek az eredmények a szocializacid, a megismerés, a kommunikéacioé terén, mennyire
biztositottak a tapasztalatszerzési lehetdségek,
e clemezziik a gyermek jatékara jellemzo fejlettségi szintet, a mozgaslehetdségeket,
e agyermek 6nallosagi fokanak jellemzdit a bolcs6dés kor végén.
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XIV.
A szolgaltatasrol szolo tajékoztatas helyi modja

A Fenntart6 és az Intézmény kiemelt figyelmet fordit arra, hogy az altala nyujtott szolgaltatasokrol a
potencialis ellatotti célcsoport hozzatartozoi, valamint az igénybe vevok széleskorti, korrekt, pontos
tajékoztatast kapjanak. A szolgaltatasokat, az igénybevétel lehetségeit és feltételeit az ellatasi teriileten
¢16k, valamint mas érintettek szamara is elérhet6 modon és helyen nyilvanossagra hozza, melynek formaja
a Fenntarto honlapja (www.szekesfehervar.hu). Ezen kiviil az igénybe vevOok az Intézmény
munkatarsaitdl személyes informaciot kapnak az ellatds tartalmardl, az igénybevétel modjarol,
feltételeirdl.

XV.
Z.aro rendelkezések

A Szakmai program hatalyba lépése

A Szeder Bolcsdde Szakmai programja Székesfehérvar Megyei Joga Varos Onkormanyzat Kozgytilése
Huméan Kozszolgalati Szakbizottsaga jovahagyasdval 2020. marcius 1. napjan 1ép hatalyba ¢és
visszavonasig érvényes.

Jelen Szakmai program hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti a Székesfehérvar Megyei Jogu
Varos Onkorményzat Kézgyiilése Human Kozszolgalati Szakbizottsaga 453/2017. (X. 19.) szamu
hatarozattal jovahagyott Szakmai program.

Székesfehérvar, 2020. februar 3.

Nyikos Bernadett
bolcsédevezetd

Zaradék

A Szeder Bélcséde Szakmai programjat Székesfehérvar Megyei Jogli Varos Onkormanyzat Kozgytilése
Human Ko6zszolgalati Szakbizottsaga az 55/2020. (II. 13.) szamu hatarozataval jovahagyta.

Székesfehérvar, 2020. februar 19.

dr. Cser-Palkovics Andras
polgarmester
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Szakmai program 1. melléklete
Székesfehérvir Megyei Jogi Viros Onkormdnyzata
Szeder Bolcsode
8000 Székesfehérvar, Szeder utca 10.
Tel./Fax: (22) 315-558)
E-mail: szederbolcsode.szfvar@gmail.com

BOLCSODEI FELVETELI KERELEM

Alulirott, ......coovviiiiiiiiiii €S i kérem/kérjiik gyermekem/gyermekiink
bolesodei felvételét a Székesfehérvar Megyei Jogu Varos Onkorményzata
Szeder BOIcSOdEIEbE ... idéponttol kezdddden.

Az alabbi bolcs6débe nyujtottam/nyujtottunk be bolcsddei felvételi kérelmet (kérem, az egyes
intézmeényeket a felvétel valasztott rangsordanak megfeleloen sziveskedjen megadni):

A felvételre kért kisgyermek adatai:

Csaladi és utoneve:

Sziiletési csaladi és utoneve:

Sziiletési hely, ido:

Anyja sziiletési csaladi és
utoneve:

Lakoéhelye (lakcimkartyaval
megegyezoen).

Tart6zkodasi helye
(lakcimkartyaval
megegyezoen):

Hazi gyermekorvos neve:*

Rendel6 cime:*

Védonod neve: *

Rendel6 cime:*

*Tudomasul veszem, hogy az itt szerepeltetett adatok megaddsa onkéntes, a bélcsddei felvételi eljardsban
azok figyelembevételéhez a hozzajarulo nyilatkozatom sziikséges.
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Sziil6/mas torvényes képviselo adatai:

Edesanya/mas torvényes

Edesapa/mas torvényes

képviseld képviseld
(a megfelelot kérem, (a megfelelot kérem,
alahuzassal jelolje) alahuzassal jelolje)

Csaladi és utoneve:

Sziiletési csaladi és utoneve:

Lakohelye  (lakcimkartyaval
megegyezoen):

Tartozkodasi helye
(lakcimkartyaval
megegyezoen):

Telefonszama:*

E-mail cime:*

*Tudomasul veszem, hogy az itt szerepeltetett adatok megaddsa onkéntes, a bélcsodei felvételi eljardsban
azok figyelembevételéhez a hozzajarulo nyilatkozatom sziikséges.

Azon korilmény(ek), amely(ek)re tekintettel a gyermek bolcsédei felvételét kérem/kérjik (zobb is
megjeldlheto):

O a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult

O a gyermek harom vagy tobb gyermeket neveld csaladban ¢l

O agyermeket egyediilallo személy (hajadon, nétlen, 6zvegy, elvalt, hazastarsatol kiilon €16, kivéve,
ha élettarsa van) neveli

O a gyermek védelembe vett

O a gyermek sziilei/torvényes képviseldi munkavégzése miatt (ideértve a gyermekgondozasi dij, a
gyermekgondozast segité ellatis és a gyermeknevelési tamogatas folyositasa melletti
munkavégzést is)

O a gyermek sziilei/térvényes képvisel6i munkaerG-piaci részvételt elésegité programban,
képzésben valo részvételiik miatt

O a gyermek sziilei/torvényes képviseldi nappali rendszer(i iskolai oktatasban, a nappali oktatas
munkarendje szerint szervezett felnéttoktatasban, felsGoktatasi intézményben nappali képzésben
valo6 részvételiik miatt

O a gyermek napkoOzbeni ellatasarol a gyermek sziilei/torvényes képviseldi orvosilag igazolt
betegségiik miatt nem tudnak gondoskodni

O a gyermek fejlodése érdekében allando napkdzbeni ellatasra van sziiksége

O a gyermeket idéskoru személy neveli

O a gyermek ellatasarol a gyermek sziildje, torvényes képviseldje szocialis helyzete miatt nem tud
gondoskodni

A kérelem egyéb indoka:

Felelosségem tudataban kijelentem, hogy a kdzolt adatok, a felvételnél figyelembe veheté szempontok a
valosagnak megfelelnek; az azokban bekovetkez6 valtozas esetén a bolcsde vezetdjét a valtozast kovetd
15 napon beliil fenti elérhetéségen irasban (levélben, e-mailben) tajékoztatom. Tudomasul veszem, hogy
a valotlan adatok kozlése a felvételi jogosultsag megszlinésével jarhat.
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Tudomasul

veszem, hogy abban az esetben,

ha keresétevékenységet folytatok, vagy ha

keresOtevékenységet folytatni kivanok, akkor legkésobb a gyermek bolcsddei ellatdsanak megkezdését
megel6z6 két héttel a bolcsdde vezetdjének munkaltatdi igazolast nydjtok be, vagy bemutatom a leend6
munkaltato igazolasat arrdl, hogy nala alkalmazasban fogok allni, megjellve annak kezd6 idopontjat is.

Tudomasul veszem tovabba, hogy az ellatds megkezdésekor kdteles vagyok az intézmény szamara eldirt

nyilvantartasok vezetéséhez adatokat szolgaltatni.

Székesfehérvar, ............. BV e hé............ nap
Edesanya/ Edesapa/
mas torvényes képviselod mas torvényes képviselod
alairasa alairasa
HOZZAJARULO NYILATKOZAT
Alulirott. ..o Alulirott........oooiviiii

hozzajarulok / nem jarulok hozza*,

hogy a felvételi kérelemhez megadott személyes
adataimat a Szeder Bolcsdde kezelje.

Edesanya/
mas torvényes képviseld
alairasa

hozzajarulok / nem jarulok hozza*,

hogy a felvételi kérelemhez megadott személyes
adataimat a Szeder Bolcsdde kezelje.

Edesapa/
mas torvényes képviseld
alairasa

*a megfelelot kérem, aldhuzassal jelolje

A kérelmen feltiintetett személyes adatok, a felvételnél figyelembe veheté szempontok hitelességét
az alabbi - bemutatott - dokumentumok alapjan ellendriztem:

bolcsddevezetd
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A bolcsddei felvételi kérelemhez bemutatandé dokumentumok:

a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonata,

a gyermek lakcimet igazold hatdsagi igazolvanya (lakcimkartya) és tarsadalombiztositasi
igazolvanya (TAJ kartya),

a sziil6k/mas torvényes képviseldk lakcimet igazolo hatdsagi igazolvanya (lakcimkartya)

a keres6tevékenységet folytatd, vagy folytatni kivano sziil6/mas torvényes képviselé munkaltatoi
igazolasa, vagy a leend0 munkaltatdjanak igazolasa arrdl, hogy nala alkalmazéasban fog allni,
megjelolve annak kezd6 idopontjat is,

az illetékes munkaiigyi kirendeltség igazolasa a munkerd-piaci részvételt eldsegité programban,
képzésben valo részvétel esetén annak tényérol, idejérol,

tanuloi/hallgatoi  jogviszony esetén a koznevelési/oktatdsi intézmény altal kiallitott
iskolalatogatasi, illetve jogviszony igazolas,

amennyiben a sziilé/mas torvényes képviselé orvosilag igazolt allapotara tekintettel a gyermek
napkodzbeni ellatasarol nem tud gondoskodni, a haziorvos igazolasa,

a hazi gyermekorvos vagy haziorvos igazolasa arrdl, hogy a gyermek egészségi allapota alapjan
bolcsédében gondozhato,

harom- vagy tobbgyermekes csalad esetén a Magyar Allamkincstar igazolasa a magasabb 6sszegi
csaladi potlék folyositasarol,

amennyiben a sziil6/mas torvényes képviseld egyediilallo, a Magyar Allamkincstar igazolasa a
magasabb 0sszegli csaladi potlék folyositasardl,

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilo, valamint hatranyos helyzetl, illetve
halmozottan hatranyos helyzetli gyermek esetén a jogosultsag megallapitasardl szol6 hatarozat,
védelembe vett gyermek vonatkozasaban a gyamhatdsagi hatarozat,

diétas étkezést igényld gyermek tekintetében a szakorvosi igazolas.
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Szakmai program 1/4. melléklete
Székesfehérvir Megyei Jogi Viros Onkormdnyzata
Szeder Bolcside
8000 Székesfehérvar, Szeder utca 10.
Tel./Fax: (22) 315-558
E-mail: szederbolcsode.szfvar@gmail.com

Targy: Ertesités bolcsdei felvételrél

FELVETELI ERTESITO

Ertesitem, hogy gyermeke . (sziiletési 1do:
........................... lakeim:  ..............) évelhoel L napjatol
— a jogosultsagi feltételek megléte esetén — felvételt nyert a Székesfehérvar Megyei Jogi Varos
Onkormanyzata Szeder Bolcsddéjébe.

A bolcsddei ellatasra iranyuld jogviszony keletkezését a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény 32. § (1) bekezdés d) pontja alapjan a bolcsdédevezetd
intézkedése alapozza meg.

T4jékoztatom, hogy az ellatas igénybevételének megkezdése elétt az intézmény és On kozott
irasban megallapodas megkdtésére kertil sor, melynek feltétele, hogy a felvételi kérelemhez
kozolt adatok, illetve az azokban idOkézben bekdvetkezett valtozasok alapjan a jogosultsag
tovabbra is fennalljon.

Kérem, amennyiben a bolcsddei férdhelyet nem kivanja igénybe venni, arrdl az értesités atvételét
kovetd 8 napon beliil fenti elérhetdségen irdsban (levélben, e-mailben, faxon) sziveskedjen
tajékoztatni.

Felhivom figyelmét tovabba, ha a megallapodéast nem koti meg, vagy az értesités kézhezvételétol
szamitott 30 munkanapon beliil nem jelentkezik, az intézmény az iires fér6helyet nem tartja fent,
ezért gyermeke bolcsédei  felvételére  iranyuld eljaras —  kiilon  intézkedés
nélkiil — megsziintetésre kertil.

Tisztelettel:

bolcsddevezetd
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Szakmai program 1/B. melléklete

Székesfehérvir Megyei Jogi Viros Onkormdnyzata
Szeder Bolcsdde

8000 Székesfehérvar, Szeder utca 10.

Tel /Fax: (22) 315-558

E-mail: szederbolcsode.szfvar@gmail.com

Targy: Ertesités bolesédei felvétel
iranti kérelem elutasitasarol

....................................... (Név)
....................................... (Cim)
Tisztelt................... !
Kérelmét, melyben ................. €V, hé......o.oels napjatol  kérte  gyermeke
........................................... (sziletési 1d6: ..., lakcim:

............................. ) felvételét Székesfehérvar Megyei Jogi Véaros Onkormanyzata
Szeder Bolcsddéjébe, férdhely hianyaban elutasitom.

Az értesités atvételét kovetd 8 napon beliil fenti elérhetdségen irasban (levélben, e-mailben,
faxon) kérem szives tajékoztatasat abban az esetben, ha az Ondk szdmara gyermekiik bdlcsédei
felvételére a ............ T nevelési €v sordn egy késobbi idOpont is megfelel. Kérem,
véalaszéban ennek iddpontjat megjeldlni sziveskedjen, mely esetben a felvételre vonatkozd
igényét varodlistara helyezem.

Tajékoztatom, hogy visszajelzés hianyaban a bolcsddei felvételre vonatkozo igényét a
nyilvantartasbol torlom.

A bolcsddei ellatasra iranyuld jogviszony keletkezését a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény (tovabbiakban: Gyvt.) 32. § (1) bekezdés d) pontja
alapjan a bolcsddevezetd intézkedése alapozza meg.

A Gyvt. 32. § (4) bekezdése alapjan tajékoztatom, hogy amennyiben fenti dontésem vitatja, az

értesités atvételétdl szamitott nyolc napon beliil a Fenntartbhoz (Székesfehérvar Megyei Jog
Varos Onkorményzata, 8000 Székesfehérvar, Varoshaz tér 1.) fordulhat.

Székesfehérvar, .............coeevi..n

Tisztelettel:

bolcsddevezetd
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Szakmai program 1/C. melléklete

Székesfehérvir Megyei Jogi Viros Onkormdnyzata
Szeder Bolcsdde

8000 Székesfehérvar, Szeder utca 10.

Tel /Fax: (22) 315-558

E-mail: szederbolcsode.szfvar@gmail.com

Targy: Ertesités bolesédei felvétel
iranti kérelem elutasitasarol

....................................... (Név)
....................................... (Cim)
Tisztelt................... !
Kérelmét, melyben ............... €Vttt hé....oooeniis napjatol  kérte  gyermeke
......................................... (sziletési  1d6: ..., lakeim:

........................................... ) felvételét  Székesfehérvar Megyei Jogu  Varos
Onkormanyzata Szeder Bolcsédéjébe elutasitom, tekintettel arra, hogy a gyermek bolcsddei
ellatasat Székesfehérvar Megyei Jogu Varos Onkormanyzata
......................................... Bolcsddéje biztositja.

A bolcsddei ellatasra irdnyuld jogviszony keletkezését a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi

igazgatasrol szo6l6 1997. évi XXXI. torvény (tovabbiakban: Gyvt.) 32. § (1) bekezdés d) pontja
alapjan a bolcsédevezetd intézkedése alapozza meg.

A Gyvt. 32. § (4) bekezdése alapjan tajékoztatom, hogy amennyiben fenti dontésem vitatja, az

értesités atvételétdl szamitott nyolc napon belill a Fenntartohoz (Székesfehérvar Megyei Jogu
Varos Onkormanyzata, 8000 Székesfehérvar, Varoshaz tér 1.) fordulhat.

Székesfehérvar, ..................ooeiin

Tisztelettel:

bolcsddevezetd
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) ) Szakmai program 2. melléklete
MEGALLAPODAS
gyermekek napkozbeni ellatdasa / bolcsddei ellatds igénybevételéhez

amely létrejott egyrészrol a Székesfehérvar Megyei Jogt Varos Onkormanyzata Szeder Bolcsdde (cime:
8000 Székesfehérvar, Szeder utca 10., tel.: (22) 315-558)
képviselis...oooviiiii i bolcsddevezetd, Fenntartd neve: Székesfehérvar Megyei
Jogl Viros Onkormédnyzata, — tovabbiakban: Fenntartd —, cime: 8000 Székesfehérvar, Varoshaz tér 1.,
tel.: (22) 537-100), mint szolgaltatast ny(jtd — tovabbiakban: Intézmény - ,

masrészrol

Ellatott kisgyermek Sziil6/Torvényes képviseld

Csaladi és utoneve:

Sziiletési csaladi és utoneve:

Sziiletési hely, ido:

Anyja sziiletési csaladi és
utoéneve:

Neme:

Allampolgarsaga:

Bevandorolt, letelepedett,
oltalmazott vagy menekiilt
jogallasa:

Lakohelye: (lakcimkartyaval
megegyezden)

Tartdzkodasi helye:
lakcimkartyaval megegyezden)

Tarsadalombiztositasi azonositd
jele:

Telefonszama: -

E-mail cime: -

Teritési dij fizetésére kotelezett

szemeély:

Neve: -
Lakohelye: (lakcimkartyaval )
megegyezden)

Tartozkodasi helye: )
lakcimkartydaval megegyezden)

Legkozelebbi hozzatartozo

adatai: (sziil6/torvényes -
képviseld)

Csaladi és utoneve: -

Sziiletési csaladi és utoneve: -

Lakohelye (lakcimkartydaval
megegyezioen).
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Tartdzkodasi helye
(lakcimkartyaval megegyezden):

Telefonszama: -

E-mail cime.

mint az ellatast igénybe vevo kozott a mai napon az alabbi feltételekkel:

1. Az Intézmény az ellatast igénybe vevd kérelme alapjan gyermekek napkozbeni ellatasa - bolcséde -
alapszolgaltatast biztosit.

A szolgaltatas igénybevételének kezd6 idépontja: ...... év.......ho ...... nap
A szolgaltatas idétartama: hatarozatlan ideji - hatarozott ideji (megfeleld alahizando)
Hatarozott idejti ellatas esetén az igénybevétel befejezo idopontja: ...... év...... hé....... nap

2. Tajékoztatasi kotelezettség
A személyes gondoskodast nyujtd ellatds megkezdésekor az Intézmény vezetdje tajékoztatja az ellatasra
jogosult gyermek sziilgjét, torvényes képviseldjét:

- az ellatas tartamarol és feltételeirol,

- az Intézmény altal vezetett, rea vonatkozod nyilvantartasokrol,

- azérték- és vagyonmegdrzés modjarol,

- abolcséde hazirendjérol,

- panaszjoga gyakorlasanak modjarol,

- afizetendo téritési dijrol,

- ajogosult jogait és érdekeit képviselo érdek-képviseleti forumrol.

Alulirott ...l (sziil6/torvényes képviseld) nyilatkozom, hogy az Intézmény vezetdje
részérdl fenti tajékoztatas megtortént.

A jogosult gyermek sziilgje/torvényes képviseldje a személyes gondoskodast nyujto ellatas megkezdésekor
koteles:
- az Intézmény szamara elGirt nyilvantartasok vezetéséhez adatokat szolgaltatni,
- a jogosultsagi feltételekben, valamint a személyazonositd adatokban beallott valtozasokrol
nyilatkozni.

3. Az Intézmény az alabbiakat biztositja az ellatast igénybe vevé sziilo/torvényes képviselé6 gyermeke
szamara:
- atorvényes képviseld kozremiikodésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetdségét,
- megfeleld textiliat és butorzatot,
- abolcsodei ellatas alapelveire épiilo szakszerli gondozast-nevelést,
- anyugodt alvast, pihenést,
- agyermek szabadban valo tartdzkodasanak biztositasat,
- a gyermek fejlettségéhez igazoddan — egészséges pszichoszomatikus, értelmi, mozgas és a
szocializacios készségek, onkiszolgalasi szint fejlesztését,
- az 6nallo jatéktevékenység tamogatasat, a gyermek fejlettségének megfeleld készségfejlesztést,
- az egészséges taplalkozas kovetelményeinek megfeleld étkeztetést a kozétkeztetésre vonatkozo
taplalkozas-egészségiigyi eldirasokrol szold6 miniszteri rendeletben meghatarozottak szerint.

Az Intézmény a fentieken Kkiviil vallalja, hogy:

- szoban napi rendszerességgel tajékoztatja a sziil6t/torvényes képviselét a bolcsddében tartdzkodo
gyermekkel kapcsolatos eseményekrdl, a gyermek értelmi-érzelmi és testi fejlodésében,
komfortérzetében, kozosségi szocializacidjaban tortént valtozasokrol,

- a gyermek egészséges fejlédését szolgald neveld-gondozd tevékenység soran a kisgyermeknevel ok
egyiittmiikodnek a sziilokkel/torvényes képviseldvel, valamint eleget tesznek a gyermekek jogairol
sz616 nemzetkdzi egyezmény eldirasainak,

- akolcsonos kapesolattartas érdekében rendszeres id6kdzonként sziildcsoport beszélgetések tartasara
biztosit lehetdséget.
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4. Az ellatast igénybe vevo sziilo/torvényes képviselé vallalja, hogy
- ha a kozolt adatokban valtozas kovetkezik be, azt 15 napon beliil bejelenti,
- a kisgyermeknevelonek a gyermekkel kapcsolatban megad szoban és irasban (csaladi flizet)
minden fontos €s 1ényeges informaciot,
- tajékoztatast ad a gyermek megbetegedéseérol, a gyogyult gyermeket orvosi igazolassal hozza a
kozosségbe vissza,
- agyermek fertézobetegségérdl haladéktalanul tajékoztatast ad,
- tajékoztatast ad mindennem{ sérilésr6l, tiinetrol, amelynek kovetkezményeivel a
kisgyermekneveld szamolhat,
- a gyermek betegsége, vagy egyéb ok miatti tavolmaradasat legkésobb az adott nap reggelén
8 oraig jelzi,
- aszemélyi téritési dijat pontosan, hataridében befizeti.
5. A szolgaltatasért fizetend6 személyi téritési dij megallapitasara, fizetésére vonatkozé szabalyok

Az ellatast igénybe vevo gyermek sziildje/torvényes képviseldje tudomasul veszi, hogy az ellatasért téritési
dijat kell fizetni.

A kotelezett altal fizetendd személyi téritési dij 6sszegét a bolcsddevezetd konkrét 6sszegben allapitja meg. A
személyi téritési dijat az 1 és 2 forintos cimletli érmék bevonasa kovetkeztében sziikséges kerekités
szabalyairol szol6 2008. évi I11. térvény 2. §-anak megfeleld modon kerekitve kell meghatarozni.

Az intézményi téritési dij 6sszegét a Fenntart6 rendeletben szabalyozza.
A megallapodas megkdtésekor az intézményi téritési dij dsszege:

A Fenntart6 altal rendeletben szabalyozottak szerint a gondozasért nem, csak a gyermekétkeztetésért kell
személyi téritési dijat fizetni.

Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani, ha a gyermek

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

- tartosan beteg vagy fogyatékos (vagy olyan csaladban ¢l, amelyben tartosan beteg vagy fogyatékos
gyermeket nevelnek),

- olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

- olyan csaladban ¢l, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jutod havi jovedelem Gsszege
nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval, munkavallaloi,
egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett dsszegének 130%-at vagy

- nevelésbe vették.

Ha a kotelezett a személyi téritési dij 0sszegét vitatja, az Intézmény vezetdje erre vonatkozo értesitésének
kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil a Fenntartéhoz fordulhat.

Ha a téritési dij fizetésére kotelezett személyi téritési dij fizetési kotelezettségének nem tesz eleget, az
Intézmény vezet6je 15 napos hataridé megjeldlésével irasban felhivja a kotelezettet az elmaradt téritési dij
befizetésére. Ha a hatarido eredményteleniil telt el, a kotelezett nevét, lakcimét €s a fennalld dijhatralékot
nyilvantartasba veszi. A dijhatralékrol negyedévenként tajékoztatja a Fenntartot.

A megallapodas megkdotésekor a személyi téritési dij osszege:

A személyi téritési dijat a tirgyhénap 10. napjaig kell az Intézmény hazipénztaraba, vagy az Intézmény
elszamolasi szamlajara befizetni.

6. A személyes gondoskodast nyjto ellatas megsziinése

Az ellatas megsziinik:
- a hatarozott idejii elhelyezés esetén a megjelolt idétartam — illetve a meghosszabbitott
idOtartam — leteltével,
- ajogosultsagi feltételek megsziinésével,
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- ha a gyermek a jogszabalyban meghatarozott életkort elérte,

e az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén a negyedik életévének betdltését kovetd
augusztus 31-¢n,

e ha a gyermek a harmadik ¢életévét januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott
év augusztus 31-¢én,

e ha a gyermek a harmadik ¢életévét szeptember 1-je ¢s december 31-e kozott tolti be, a
kovetkezd év augusztus 31-én, ha a sziild, torvényes képviseld nyilatkozik arrél, hogy a
gyermek napkdzbeni ellatasat eddig az idopontig bolcsddei ellatas keretében kivanja
megoldani,

e sajatos nevelési igényll gyermek esetén annak az évnek augusztus 31. napjan, amelyben
a hatodik életévét betolti,

- az Intézmény jogutdd nélkiili megsziinése esetén.

Az ellatas megsziintetésének lehetséges modjai:
- sziil6, torvényes képvisel6 kérelmére,
- sziilo, torvényes képviseld részérél megvalosulo, a hazirend ismételt sulyos megsértése esetén,
- azellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.

Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsddei ellatasat, aki orvosi szakvélemény alapjan egészségi
allapota miatt bolcsédében nem gondozhato.

Az Intézmény vezetGje az ellatdas megsziintetésérdl, illetve az ellene tehet6 panaszrél, valamint az
esedékes, illetve hatralékos téritési dij befizetési kotelezettségérol irasban értesiti a sziilot/torvényes
képviselot.

7. Panaszok kezelésérol

A gyermek sziiléje vagy mas torvényes képviselje, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellatd
érdek-képviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek az Intézmény
vezetéjénél vagy Erdek-képviseleti Forumanal az ellatast érinté kifogasok orvoslasa érdekében, a
gyermeki jogok sérelme, tovabba az Intézmény dolgozoi kotelezettségszegése, kiillon jogszabaly szerinti
gyermekvédelmi nyilvantartasba valo iratbetekintés megtagadasa esetén. Az Intézmény vezetdje, illetve
az Erdek-képviseleti Forum a panaszt kivizsgalja, és tdjékoztatast ad a panasz orvoslasanak mas
lehetséges modjarol. A gyermek sziilje vagy mas torvényes képviseldje az Intézmény Fenntartdjahoz
vagy a gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat, ha az Intézmény vezetdje vagy az Erdek-képviseleti Forum
15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért
egyet.

Panasziigye kivizsgalasaban a gyermekjogi képviseld segitheti. A gyermekjogi képviseld neve,
elérhetésége:

A Szeder Bolcséde vezetdje €s elérhetGs€ge: «oovvvvvviiviiiiiiiiiiiiiinne,

Telefon: ......ccoovvvviiiiiinii. e-mail: ...,

Az Intézményben miikodd Erdek-képviseleti Forum tagjai és elérhetdségiik:

Erdek-képviseleti Forum elndke:
Tagok:
SzUIOK 1€SZETOL: ...

Intézmény részE&rol: ..........cooiiiiiiii

e-mail: ...
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8. Befejez6 rendelkezések

Az ellatast igénybe vevo a Hazirendben foglaltakat megismerte, tudomasul vette, vallalta a betartasat.
Jelen megallapodas a gyermek ellatasanak megsziinésével automatikusan hatalyat veszti.

Alulirottak kijelentik, hogy a jelen megallapodasban feltiintetett valamennyi adat a valdosagnak
megfelel. Jelen megallapodas ......... szamozott oldalbol all, és 2, egymassal szd szerint megegyezd
eredeti példanyban késziilt. Alulirottak a jelen megallapodast elolvasas utan, mint akaratukkal mindenben
megegyezOt jovahagyolag irjak ala.

Székesfehérvar, .............c.oouen...

bolcsddevezetd sziilé/torvényes képviseld
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Szakmai program 3. melléklete

HAZIREND
A bolcsbéde neve és cime: Szeder Bolcsbde
8000 Székesfehérvar, Szeder utca 10.
Telefon/fax: 06/22/315-558

BOlesOdevezetd NeVe: ..ot

1. A bolcséde naponta reggel 5.30-to0l 7.45-ig fogadja az érkezé gyermekeket. Kérjiik, hogy 8.00 és
8.30 ora kozott ne zavarjak a reggelizést, gyermekiikkel el6tte vagy utana érkezzenek. A részidoben
gondozott gyermekek fogadasa 8.00 6ra 30 perctdl folyamatosan torténik. A gyermekek napirendje a
csoport ataddjaban van kifiiggesztve. A gyermekek hazavitelére 17.30—ig van lehetdség.

2. A bolesddébol a gyermeket csak a sziild (térvényes képviseld), vagy az altala irasban megbizott
személy viheti el. 14 éves kor alatti személy a feladattal nem bizhaté meg.

3. Kérjiik, hogy a bolcs6débe a fertdzések elkeriilése érdekében otthonrdl ételt, italt ne hozzanak, a
szekrényekben azt ne taroljak!

4. Keérjiik, hogy gyermekeik védelme, a balesetek megel6zése és elkeriilése érdekében ¢kszert (fiilbevalo,
nyaklanc, karlanc) a gyermekek ne hozzanak magukkal!

5. A bolcsddei gyermekoltozoben minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhak tarolasara.
Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényben, mert a bdlcsddében hagyott
értéktargyakért felelosséget vallalni nem tudunk.

6. A bolcsddébe csak egészséges gyermek hozhato. A kozosség érdekében lazas (37,5°C, vagy ennél
magasabb homérsékletl), antibiotikumot szedd, vagy fertdzésre gyanus gyermek a bolcsodét nem
latogathatja. A csaladban el6forduld fert6z6 betegségekrdl a bolcsddét haladéktalanul értesiteni kell. Ha
a gyermek gyogyszert, gyogyhatasu készitményt kap, kérjikk errdl a sziild irasban tajékoztassa a
kisgyermeknevel6t!

Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekiik gyogyszer- vagy ételérzékenységér6l azonnal tajékoztassak a
bolcsddevezetdt és a kisgyermeknevel6t! Taplalékallergias gyermek esetén kérjiik a szakorvos igazolasat
benyujtani.

7. Abban az esetben, ha a gyermek napkézben megbetegszik a bolcsddében, a kisgyermekneveld értesiti
a sziilot, torvényes képviselot. Ehhez feltétlentil sziikséges a pontos lakcim és telefonszam. Kérjiik, hogy
ilyen esetben minél elobb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasarol, ezzel is
névelve a miel6bbi gyogyulas esélyeit.

8. Kérjiikk, ha a gyermek betegség, vagy egyéb ok miatt nem veszi igénybe az ellatast, akkor a
tavolmaradast ¢és annak varhatdé idGtartamat haladéktalanul jelezzék a bolcséde  felé.
A téritési dij fizetésére kotelezett személy a bejelentést kovetd naptol a tavolmaradas idejére mentesiil az
intézményi gyermekétkeztetésért fizetendd téritési dij fizetésének kotelezettsége aldl azzal, hogy
amennyiben a gyermek tavolmaradasat a hianyzas els6 napjan legkésobb 8 oraig jelzik, mar erre a napra
mentesiil a téritési dij fizetésének kotelezettsége aldl

Kérjiik, haladéktalanul jelezz¢k, ha a tdvolmaradasra okot add koriilmény megsziint és azt, hogy a
gyermek mikor veszi igénybe Ujbol a gyermekétkeztetést.
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A betegség miatt hianyzo gyermeket gyogyulasa utan csak ,,Egészséges, kozosségbe mehet” orvosi
igazolassal tudjuk fogadni. A megkapott kdtelezd véddoltasrol folyamatos tajékoztatast kérlink. Keérjik,
hogy a beiratott gyermekek tekintetében a bolcsddei ellatast folyamatosan vegyék igénybe.

9. A bolcsddei ellatas megsziintetésének lehetséges modjai:

- sziilo, térvényes képviseld kérelmére,

- sziil6, torvényes képviseld részérdél megvalosuld, a hazirend ismételt sulyos megsértése esetén,

- az ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.
Amennyiben a gyermek bolcsédei ellatasat tobb alkalommal és legalabb  egybefiiggd
10 napig indokolas nélkiil nem veszik igénybe, az a bolcsddei ellatas megsziintetését vonhatja maga utan.
Az ismételt — indokolads nélkiili — hidnyzas a hazirend stlyos megsértésének mindsiil! Indokolatlan
hianyzas esetén a sziil6, torvényes képviseld részére levélben felszolitas keriil kikiildésre arra
vonatkozdan, hogy igazolja gyermeke tavollétét. Ha az igazolas benytjtasara a levél kézhezvételétdl
szamitott 5 napon beliil nem keriil sor, a gyermek bolcsddei jogviszonya megsziintetésre kertil.

10. A csalad és a bolesde kapesolatanak erdsitésére lehetdséget biztositunk a sziilovel torténd fokozatos
beszoktatason til a kisgyermeknevel$-sziilé napi talalkozasaira, a csaladi flizeten keresztiil torténd
informaciocserére, sziiloi értekezletekre, sziilécsoport beszélgetésekre, vezetdi fogadoorakra. Modot
adunk a csaladoknak a bolcséde életébe vald betekintésre is. Kérjiik, hogy latogatasuk idépontjat a
gyermek kisgyermekneveldjével elore egyeztessék.

11. A sziild, vagy torvényes képviseld a gyermek érdekeinek védelme, a gyermeki jogok sérelme, tovabba
az intézmény dolgozdi kotelezettségszegése, a gyermekre vonatkozo — kiilon jogszabaly szerint vezetett
— adatlapjaiba val6 betekintés megtagadasa esetén panaszjoggal élhet a bolcsédevezetnél, vagy az Erdek-
képviseleti Forumnal. Az Erdek-képviseleti Forum tagjainak neve és elérhetésége a gyermekoltozokben
ki van figgesztve. A bolcsédevezetd, illetve az Erdek-képviseleti Forum a panaszt kivizsgalja és
tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak mas lehetséges modjardl. A gyermek sziilje vagy torvényes
képviseldje az intézmény fenntartdjahoz vagy a gyermekjogi képviselohoz fordulhat, ha a bolcsddevezetd
vagy az Erdek-képviseleti Forum 15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a
megtett intézkedéssel nem ért egyet.

12. Az Erdek-képviseleti Forum tagjai az ellatasban részesiilé gyermekek sziilei vagy torvényes
képvisel6i koziil valasztott 8 £6 (gyermekcsoportonként 1 £6), az intézmény dolgozoinak képviseldje 4 f6
(a bolcs6édevezetd, a bolesédevezetd-helyettesi megbizassal rendelkezé kisgyermekneveld kivételével,
gondozasi egységenként 1 £6), a fenntartod képviseldje 1 £6. Az intézményben a bdolcsddevezeto biztositja
az Erdek-képviseleti Forum iiléseinek zavartalan lebonyolitasat.

Az Erdek-képviseleti Forum negyedévenként tilésezik, illetve sziikség szerinti 6sszehivasarol az elndk
gondoskodik.

Az Erdek-képviseleti Forum megvizsgalja a panaszokat, dont a hataskorébe tartozod iigyekben,
intézkedéseket kezdeményezhet a fenntartonal, a gyermekjogi képviselonél, illetve mas hataskorrel
rendelkezd szervnél. Az Erdek-képviseleti Forum a bolcséde vezetéjénél véleményt nyilvanithat a
gyermeket érintd ligyekben, javaslatot tehet az intézmény mitkddésével kapcsolatban. A végzett munkarol
a sziil6i értekezleteken, a sziildcsoport-beszélgetéseken szamol be a sziiloknek, torvényes képviseloknek
az Erdek-képviseleti Forum elnoke.

Az Erdek-képviseleti Forum iiléseirél jegyzOkonyvet kell késziteni, mely tartalmazza az eljard szerv
megnevezését, készitésének helyét és idejét, az Ugyre vonatkozd lényeges nyilatkozatokat és
megallapitasokat, a jelenlévok és a jegyzOkonyvvezetd aldirasat. A jegyzOkonyv egy-egy példanyat az
¢érintettnek, a tagoknak és a bolcs6devezetdnek meg kell kiildeni, aki gondoskodik annak megorzésérol.
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13. A csaladi fiizetbe a sziil6 altal torténd bejegyzéseket szivesen vessziik, akar a gyermek egészségligyi

allapotara, akar az otthoni eseményekre vonatkozoan.

14. Kérjiik, hogy a téritési dijakat az intézmény altal elore jelzett napon pontosan fizessék be. Ha a téritési
dij fizetésére kotelezett személyi téritési dij fizetési kotelezettségének nem tesz eleget, a bolcsddevezetod
15 napos hataridé megjeldlésével irasban felhivja a kotelezettet az elmaradt téritési dij befizetésére. Ha a
hatarid6 eredményteleniil telt el, a kotelezett nevét, lakcimét és a fennalld dijhatralékot nyilvantartasba
veszi. A dijhatralékrol negyedévenként tajékoztatja a fenntartot. Fizetési és egyéb problémaik
megoldasidhoz keressék fel a bolcsédevezetd, aki felvilagositassal all az Ondk rendelkezésére.

15. A bolcsdde teriiletén €és a bdlcséde udvaran, valamint a bejaratatol szamitott 5 méteres tavolsagon
beliil szigoruan tilos a dohanyzas!

16. A babakocsikat csak az erre a célra kijeldlt helyen kérjiik tarolni.

17. A boles6de tinnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zarva tart. A nyari és a téli zarast a
szllék igényeihez igazitva az iranyito szerv allapitja meg, melyrol a sziiloket tajékoztatjuk. A nyari és téli
zaras, valamint a nevelés-gondozas nélkiili munkanap idején igény szerint ligyeletes bolcsodét
biztositunk.

K06szonjlik, hogy a hazirend betartasaval segitik munkankat.

Székesfehérvar, .........cocoviiiiiiiiiii

Erdek-képviseleti Forum elnoke bolcsddevezetd
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Szakmai program 4. melléklete
Székesfehérvar Megyei Jogti Varos Onkormanyzata
altal fenntartott személyes gondoskodast nyujto
Intézményekben miikodé Erdek-képviseleti Forumok
megalakitasanak és tevékenységének szabalyai

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyl igazgatasrol szold 1997.¢vi XXXI. torvény
(tovabbiakban: Gyvt.) alapjan az 6nkormanyzat altal fenntartott személyes gondoskodast nyu;jto
Intézményekben Erdek-képviseleti Forumot kell alakitani.

I.

Az Erdek-képviseleti Forum miikodési teriilete:
Székesfehérvar Megyei Jogi Varos Onkormanyzata

Szeder Bolcsdde

Intézmény székhelye: 8000 Székesfehérvar, Szeder utca 10.

II.

Az Erdek-képviseleti Férum tevékenységének célja:
Az intézményi jogviszonyban allok ¢€s az ellatasra jogosultak érdekeinek védelme.

I11.

Az Erdek-képviseleti Férum tagjai:
1./Az ellatasban részesiild gyermekek sziilei, illetve mas torvényes képviseldi
(gyermekcsoportonként 1 {6, 6sszesen 8 16)
2./Az intézmény dolgozoinak képviseldje (a bolcsddevezetd, a bolcsddevezetd-helyettesi
megbizassal rendelkezé kisgyermekneveld kivételével, gondozasi egységenként 1 0,
Osszesen 4 {0)
3./Székesfehérvar Megyei Joga Varos Onkormanyzatanak képviseldje (1£6)

Az Erdek-képviseleti Forum tagjainak 1étszamat a Gyvt. 35. § (3) bekezdésében foglaltak szerint
kell meghatéarozni.

A tagok megvalasztasanak szabalyai:

Az ellatasban részesiilo gyermekek sziilei, illetve torvényes képvisel6i maguk koziil vélasztjak,
a jelenlévok tobbségének szavazata alapjan.

Az intézmény dolgozoinak képviseldit a dolgozok maguk koziil valasztjdk a jelenlévok
tobbségének szavazata alapjan.

Az Erdek-képviseleti Forum tagjainak megvalasztasara az ellatottak sziileinek, illetve torvényes
képviseldinek és az intézmény dolgozoinak tobbsége /legalabb 50% +1 o/ jelenlétében kertilhet
sor.

Az intézményt fenntartd képviseldjét Székesfehérvar Megyei Jogli Varos Onkorminyzata
valasztja.

Az Erdek-képviseleti Forum tagjai a Forum elsé iilésén maguk koziil valasztjak meg a Forum
elnokét, aki ezt az alkalmat kovetden a Forum iiléseit 0sszehivja és vezeti.
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Az Erdek-képviseleti Férum képvisel6i tagsaga

- visszavonassal,

- lemondassal,

- az intézményi jogviszony megsziinésével,

- dolgozo esetén a munkaviszony megsziinésével,

- a képviseld tag halalaval
megszlinik, a megiiresedett helyre, az 0j tag megvalasztasdra a tagvalasztidsra vonatkozo
szabalyok iranyadoak.

IV.

Az Erdek-képviseleti Férum feladat- és hataskore:
1./ Az Erdek-képviseleti Forum a feladatat
a) a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozoi kotelezettségszegése esetén,
b) az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében, valamint
c) agyermekre vonatkozo —kiilon jogszabaly szerint vezetett gyermekvédelmi nyilvantartas
— adatlapjaiba, valamint az Intézménynél keletkezett, illetve részére megkiildott, a
gyermekkel kapcsolatos iratba valo betekintés megtagadasa esetén végzi.

2./ Hataskorében eljarva

a) megvizsgalja a hozza benyujtott panaszokat és dont a hataskorébe tartozo ligyekben,

b) intézkedéseket kezdeményezhet a Fenntartonal, a gyermekvédelmi gyamnal, a
gyermekjogi képviselonél, illetve mas hataskorrel rendelkezd szervnél,

c) egyetértési jogot gyakorol a hazirend jovahagyasanal,

d) a bolcsdde vezetdjénél véleményt nyilvanithat a gyermeket érintd iigyekben, javaslatot
tehet az intézmény alaptevékenységével 0sszhangban végzett szolgaltatasok tervezésérol,
miukodtetésérdl, az ebbol szarmazo bevételek felhasznalasarol,

e) intézkedéseinél figyelembe veszi a mindenkori érvényben 1év6 jogszabalyokban rogzitett
feladat- ¢s hataskoroket.

V.

Az Erdek-képviseleti Férum miikodése:
Az intézményben a bdlcsddevezetd biztositja az Erdek-képviseleti Forum iiléseinek zavartalan
lebonyolitasat.

Az Erdek-képviseleti Forum negyedévenként iilésezik, illetve sziikség szerinti 6sszehivasarél az
elnok gondoskodik.

Az Erdek-képviseleti Forum hatarozatképes akkor, ha a tagok 2/3-a jelen van. A Férum dontéseit
a tagok tobbségének egyetértésével, egyszerli szotobbséggel hozza meg. Azonos szavazat esetén
az elnok dont.

Az Erdek-képviseleti Forum megvizsgalja a panaszokat, dont a hataskorébe tartozo tigyekben,
intézkedéseket kezdeményezhet a fenntartonal, a gyermekvédelmi gydmndl, a gyermekjogi
képviselénél, illetve mas hataskorrel rendelkezé szervnél. Az Erdek-képviseleti Forum a
bolcsdde vezetdjénél véleményt nyilvanithat a gyermeket érintd tigyekben, javaslatot tehet az
intézmény mukodésével kapcsolatban.

A végzett munkarol a sziil6i értekezleteken, sziildcsoport-beszélgetéseken szamol be a
sziiloknek, torvényes képviseloknek az Erdek-képviseleti Forum elnoke.

Az Erdek-képviseleti Forum iiléseirdl jegyzékonyvet kell késziteni, mely tartalmazza az eljard
szerv megnevezeését, készitésének helyét €s idejét, az ligyre vonatkozé 1ényeges nyilatkozatokat
¢s megallapitasokat, a jelenlévOk ¢és a jegyzOkOnyvvezetd aldirasat. A jegyzOkonyv egy-egy
példanyat a tagoknak és a bolcsddevezetonek meg kell kiildeni, aki gondoskodik annak
megorzésérol.
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