A Székesfehérvari Német Nemzetiségi Onkormanyzat
60/2019. (XI.25.) hatarozata a
Székesfehérvari Német Nemzetiségi Onkormanyzat

Szervezeti és Milikodési Szabalyzatarol a 42/2024.(X.15.) hatarozataval egységes
szerkezetben

A Székesfehérvari Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete a
nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. térvény 113. § a) pontja alapjan
Szervezeti és Mlkodési Szabalyzatardl a kdvetkezékben rendelkezik:

l. fejezet

Altalanos rendelkezések

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat megnevezése:
Székesfehérvari Német Nemzetiségi Onkormanyzat
2. A Nemzetiségi Onkormanyzat email cime: szekesfehervari.nemetok@gmail.com
3. A Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye: Székesfehérvar, Varoshaz tér 1.
4. Nemzetiségi Onkormanyzat postacime: Székesfehérvar, Koppany utca 2.
5. Nemzetiségi Onkormanyzat adészama:15763648-1-07
6. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodési tertilete:
Székesfehérvar Megyei Jogu Varos kdzigazgatasi terllete
7. A Nemzetiség Onkormanyzat pecsétje:

Felirata kor alakban a kulsé héjon: Székesfehérvari Német Nemzetiségi
Onkormanyzat. Belsé héjazaton: Deutsche Nationalitatenselbstverwaltung. A
pecsét kdzepe kor alaku, a Szent Istvan-székesegyhaz és a kdzépkori varos stilizalt
rajza tolti ki.

8. A helyi nemzetiségi Unnepek jegyzékét a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat (a
tovabbiakban: SzMSz) 2. melléklete tartalmazza.

9. A Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenységérél hivatalos hirdeté tablaja atjan
tajékoztatja a nyilvanossagot.
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II. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat jogallasa, feladat- és hataskore
A Nemzetiségi Onkormanyzat jogi személy.

A nemzetiségi Onkormanyzati feladat- és hataskérok a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisels-testiiletét (a tovabbiakban: Képvisel6-testiilet) illetik
meg. A Képvisels-testiiletet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke (a
tovabbiakban: EIn6k) képviseli.

A Képvisel6-testilet feladat- és hataskori jegyzékét az SzMSz 3. melléklete
tartalmazza.

A Képviselb-testilet feladat- és hataskorét - az at nem ruhazhaté feladat- és
hataskorok kivetelével - az EIndkre atruhazhatja. Az atruhazott hataskor tovabb
nem ruhazhato.

A Képviseld-testllet at nem ruhazhaté feladat- és hataskorének jegyzékét az
SzMSz 4. melléklete tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az atruhazott hataskor tekintetében utasitast
adhat a hataskér gyakorlasahoz és e hataskort visszavonhatja.

A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasara és ellenérzésére Kkijelolt képvisel6k
névsorat az SzMSz 6. melléklete tartalmazza.

A nemzetiségi Onkormanyzat alaptevékenységének kormanyzati funkciok
szerinti besorolasa:

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
016010 Orszaggylilési, 6nkormanyzati és europai parlamenti képviseld

valasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

016080 Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények.”

1.
2.

3.

. fejezet

A Képvisel6-testiilet

A Képvisel6-testulet tagjainak szama 5 6.
A nemzetiségi dnkormanyzati képvisel6k névjegyzékét az SzMSz 1. melléklete
tartalmazza.

A telepulési nemzetiségi dnkormanyzati jogokat a Képvisel6-testilet gyakorolja.
A telepulési nemzetiségi feladatokat a Képviseld-testilet latja el.



4. Székesfehérvar Megyei Jogu Varos Onkormanyzata a nemzetiségek jogairdl
szolé 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nektv.) 80. §-a
rendelkezéseinek megfelelsen a Nemzetiségi Onkormanyzattal kotott
megallapodas alapjan biztosita a Nemzetiségi Onkormanyzat testileti
mikodésének személyi és targyi feltételeit, valamint gondoskodik a mikddéssel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.

5. Székesfehérvar Megyei Jogu Varos Onkormanyzata és a Nemzetiségi
Onkormanyzat kozott létrejott Egyittmikodési Megallapodast az SzMSz. 5.
melléklete tartalmazza.

IV. fejezet
A Képviselo-testiilet Ulései
. A Képviselb-testilet alakuld, rendes és rendkivuli Glést tart.

. A Képviselb6-testulet munkaterve alapjan évente legalabb egy alkalommal
kdzmeghallgatast tart.

Alakulé lilés

. A Nemzetiségi Onkormanyzat alakulo Glését a Helyi Valasztasi Bizottsag elndke
hivia 0ssze a valasztast kovet6 15 napon bellli idépontra. Az alakuld Ulés
0sszehivasara, tartasara a Nektv.87-88. §-ai az iranyadodak.

. Az alakulé Ulésen a Képvisel6-testulet tagjai kdzul tarsadalmi megbizatasu elndkot
és elnokhelyettest valaszt.

. Az elndk és az elnOkhelyettes valasztasa nyilt ulésen torténik, kivéve, ha a jelolt kéri
a zart Ulés tartasat.

. Az elnok és az elndkhelyettes megvalasztasahoz a megvalasztott képviseldk tobb
mint felének igen szavazata szlikséges.

Rendes és rendkiviili tilés

. A testllet szlkség szerint, de évente legalabb 4 alkalommal tart rendes Ulést. A
munkatervtdl eltéré idépontra dsszehivott Glés rendkivali Glésnek mindsul.

. A Képviselb-testllet Uléseit az EIndk hivja 0ssze irasos meghivoval. Surgbs és
halaszthatatlan testuleti dontést igénylé tUgyekben az EIndk a testllet rendkivli
ulését szoban is 6sszehivhatja.



3.

A meghivonak tartalmaznia kell az Ulés helyének és napjanak, a kezdés
idépontjanak, a napirendi pontoknak a megjeldlését, valamint az el6terjeszték
neveét.

. A testuleti GUlés meghivéjat a napirendi pontok irasos anyagaival egyutt ugy kell

kézbesiteni, hogy azt a képvisel6k és a meghivottak legalabb 5 munkanappal az
ulés el6tt megkapjak

Rendkivuli Ulést kell 6sszehivni, ha azt legalabb két nemzetiségi képviseld
kezdeményezi, Székesfehérvar Megyei Jogu Varos Onkormanyzat Kézgyllésének
inditvanyara, vagy a Nektv. 89.§ c) pontja szerint a Fejér Megyei Kormanyhivatal
kezdeményezéseére.

. Az EIndk a rendkivuli Ulést a kezdeményezést kdvetd 5 munkanapon belul koteles

o0sszehivni.

. A Képvisel6-testiilet Glésére meg kell hivni Székesfehérvar Megyei Jogu Varos

Jegyzéjét, vagy a vele azonos képesitési eléirasoknak megfeleld6 megbizottjat (a
tovabbiakban egyutt: Jegyz6). A Jegyz6 koteles jelezni a Képvisel6-testilet Ulésén,
ha jogszabalysértést észlel.

. A Képvisel6-testllet Ulésére a képvisel6kon - és az allandé meghivotton — kivul

tanacskozasi joggal azokat kell meghivni, akiknek a megjelenését jogszabaly
kotelezbve teszi, vagy akinek a meghivasat az elndk az elbterjesztd javaslatanak
figyelembe vételével az egyes napirendi pontok targyalasanal indokoltnak tartja.

A képvisel6-testiileti lilés nyilvanossaga

. A Képviselb-testilet Ulései f6 szabalyként nyilvanosak, azokon barki részt vehet.

. A Képvisel6-testlilet zart Ulést tart a Nektv. 91. § (2) és (5) bekezdésében

meghatarozott igyekben.

. A Képvisel6-testilet zart UGlést tarthat a Nektv. 91. § (3) és (4) bekezdésében

meghatarozott esetekben. A zart Ulés elrendelésérél a Képvisel6-testulet mindsitett
tobbséggel hozott hatarozataval dont.

. A zart Ulésen a Nektv.91.§ (6) bekezdésében meghatarozott személyeken kivul

részt vehet a Jegyz6 és a polgarmesteri Hivatal azon dolgozdi, akik a zart ulés
eléterjesztésének és jegyzékonyvének elkészitésében részt vesznek.

A tanacskozas menete

. A képvisel6-testuleti ulést az EInok, az EInOk akadalyoztatasa — ide értve az EInok

érintettségét is — esetén az Elndkhelyettes vezeti.
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Az Ulést az EInOk nyitja meg és szamba veszi a megjelenteket, valamint a
tavolmaradasukat el6zetesen bejelentett, valamint a tavollétét be nem jelentett
képviselOket és megallapitja a testulet hatarozatképességét. A Képviseld-testulet
ulése akkor hatarozatképes, ha az ulésen a nemzetiségi onkormanyzati képvisel6k
tobb mint fele jelen van.

A hatarozatképtelenség miatt meg nem tartott képvisel6-testuleti Ulést 3
munkanapon belul ismét 6ssze kell hivni.

. Az EIndk az egyes napirendi pontok felett kilon-kalén nyit vitat.

. A napirendi pontokat érint6 kérdésekben barmely képvisel6 barmikor szo6t kérhet. A

képviselbnek a napirendhez val6 felszolalasra — a jelentkezés sorrendjében — az
EIndk adja meg a szét.

. Az EInGk, vagy barmely képviseld javaslatot tehet a napirendi pont elnapolasara. Az

elnapolasrél a Képviselb-testllet vita nélkul, egyszeri szo6tobbséggel hozott
hatarozataval dont. A napirend elnapolasardl sz6l6 hatarozatnak tartalmaznia kell a
napirend targyalasanak uj idépontjat.

. A hatarozati javaslatokhoz a Képvisel6-testlilet tagjai modositd javaslatot tehetnek.

A modosité javaslat szoban is elbterjeszthetd.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat tagjai a KépviselS-testiilet (lésén nemzetiségi

onkormanyzati igyekben felvilagositast kérhetnek az EInoktél, az elndkhelyettestél
és a Jegyz6tél, amelyre az érintett az Ulésen, vagy legkésébb 15 napon belll —
irasban — koteles valaszt adni.

V. fejezet

A dontéshozatal szabalyai

1. A Képvisel6-testulet hatarozatait altalaban nyilt szavazassal hozza. A nyilt

szavazas kézfelemeléssel torténik. A szavazas a javaslatra az ,igen’-nel
szavazok, majd a ,nem’-mel szavazok, végul a ,tartdozkodas’-sal szavazok
megszamlalasaval torténik.

Név szerinti szavazast kell tartani, ha jogszabaly el6irja, vagy a jelenlévd
képvisel6k tobbsége javasolja. A név szerinti szavazaskor az EInOk abc
sorrendben felolvassa a képvisel6k nevét, akik nevik elhangzasakor ,igen”, ,nem”,
J[fartozkodom” nyilatkozattal szavaznak. Az elndk utolséként szavaz, majd
megallapitja a szavazas eredményét és a dontést. Név szerinti szavazas esetén a

jegyz6konyvben rogziteni kell a szavazd nevét és szavazatat.

Titkos szavazast kell tartani, ha azt jogszabaly el6irja. Titkos szavazas esetén a
szavazolap tartalmardl a Képvisel6-testllet hataroz. A lepecsételt szavazélapokat



kitoltés utan a képviselOk erre a célra biztositott gyljtdeszkozben helyezik el. Az
Osszes szavazat leadasat kdvetéen az EIndk ismerteti a szavazatokat — amelyet
az ulés jegyz6konyvében rogziteni kell —, majd kihirdeti a dontést.

. A javaslat elfogadasahoz a jelen 1év6 képvisel6k tobb mint felének igen szavazata
szlkséges (egyszerl tobbség). A dontéshez — ha jogszabaly eldirja — minésitett
tobbség szukséges. A mindsitett tobbséghez a megvalasztott képvisel6k tobb mint
a felének a szavazata szlkséges.

. A méddosité javaslat elfogadasahoz ugyanolyan szavazati arany szikséges, mint
az eredeti javaslat elfogadasahoz.

. Az EInok az elbterjesztésben szerepl6 és a vita soran elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra - az elhangzas sorrendjében -,
elészér a modositd, majd az eredeti vagy az elfogadott maddositasokkal
kiegészitett javaslatokat.

. A Képvisel6-testilet dontéshozatalabdl kizarhatd az, akit, vagy akinek a Nektv.
szerinti hozzatartozéjat az ugy szemeélyesen érinti. A képviseld koteles bejelenteni
a személyes érintettséget. A kizarasrol az érintett képvisel6 kezdeményezéseére,
vagy barmely mas nemzetiségi képviseld javaslatara a Képvisel6-testulet dont. A
kizart képvisel6 a hatarozatképesség szempontjabdl jelenlevének mindsul. E
szabalyok nem alkalmazhatoak az elndk és az elnOkhelyettes megvalasztasara.

A Képviselo-testiilet dontései

. A Képvisel6-testllet dontései normativ és egyedi testuleti hatarozatok.

. A hatarozat megjelOlése: a hatarozat sorszama arab szammal, torve a hatarozat
meghozatalanak datumaval, az év arab szammal, majd zaréjelben a hénap rémai
szammal és a nap arab szammal, tovabba a ,hatarozat” kifejezés.

. A hatarozatokat naptari évenként 1-t61 kezd6déen folyamatos sorszammal kell
ellatni.

. A normativ hatarozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat honlapjan kell kdzzétenni. A
kozzétételrél az EIndk gondoskodik.

Koézmeghallgatas

. A Képvisel6-testlulet évente legalabb egy alkalommal el6re meghirdetett
helyszinen és iddpontban kbézmeghallgatast tart, amelyen a megjelent
allampolgarok és a helyben érdekelt szervezetek képvisel6i kozérdek( kérdést és
javaslatot tehetnek. A kdzmeghallgatast az EInOk hivja 0ssze és vezeti le.
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. A kdézmeghallgatason a Képvisel6-testulet tagjainak hatarozatképes szamban

jelen kell lenniuk.

A kézmeghallgatas id6pontjardl, helyszinérdl a nyilvanossagot legalabb 10 nappal
a kdozmeghallgatas el6tt értesiteni kell a meghivonak Székesfehérvar Megyei
Jogu Véaros Onkormanyzata honlapjan valé kbzzétételével.

A kozmeghallgatasrol kulon jegyz6konyv készul, melyre a nyilvanos ulés
jegyzbkonyvére vonatkozé szabalyok az iranyaddak.

A képviselo-testiileti Ulés jegyzékonyve

A képvisel6-testileti Ulésrél magyar nyelven tartalmi jegyzékonyvet kell késziteni,
amelyre a Nektv. 95. § (2) bekezdésében foglaltak az iranyaddk. A
jegyz6ékonyvben rogziteni kell tovabba:

a) a szobban el6terjesztett hatarozati javaslatokat,
b) dontésenként az ,igen”, a ,nem” szavazatok és a tartézkoddk szamat és
c) a hatarozatok sz6 szerinti szovegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat tagja kérésére az irasban is benydujtott
hozzaszélasat a jegyz6konyvhoz kell mellékelni, illetve kérésére a véleményét
rogziteni kell a jegyz6konyvben.

A Képvisel6-testulet barmely tagjanak kezdeményezéseére, egyszeri tobbséggel
hozott dontésével elrendelheti az egyes napirendi pontokrél, vagy a teljes Ulésrol
sz0 szerinti jegyz6konyv készitését.

A jegyz6konyv elkészitésérél az EIndk gondoskodik. A jegyzékonyvet az EIndk és
a Képviseld-testulet tagjai kozul kijelolt jegyz6konyv-hitelesitd irja ala. Feladatat
az EIn6k az SzMSz 5. szamu mellékletét képez6 ,Egyuttmikodési
megallapodasban” foglaltak szerint Székesfehérvar Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivatala koztisztvisel6inek kozremikodésével latja el.

A Nemzetiségi Onkormanyzat képviselS-testileti Gléseinek jegyzékonyvei — a zart
ulés jegyzdkonyvei kivételével — megtekinthetbk Székesfehérvar Megyei Jogu
Véaros Onkormanyzata honlapjan.

A zart Glésrél kulon jegyzokonyv készul. A kozérdek( adat és a kozérdekbdl
nyilvanos adat megismerésének lehetéségét zart Ulés tartasa esetén is biztositani
kell. E jegyz6konyv készitésére egyebekben a nyilvanos Ulés jegyz6kdnyvére
vonatkozo szabalyok az irdnyadok.
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VI. fejezet

A Képvisel6-testiilet tagjai

nemzetiségi onkormanyzati képvisel6k jogallasa, jogai, kotelezettségei

A képvisel6k jogait és kotelezettségeit a Nektv. hatarozza meg.
A Nemzetiségi Onkormanyzat tagjainak jogai és kotelezettségei azonosak.

A nemzetiségi onkormanyzati képvisel6 megbizatasa, jogai és kotelességei a
megvalasztasaval keletkeznek, majd a megbizatas megsziinésével szinnek
meg.

A nemzetiségi onkormanyzati képvisel6 a Nektv-ben meghatarozottakon felul
a) felkérés alapjan segiti a testuleti Ulések el6készitéset,

b) az elndknek bejelenti, ha a Képvisel6-testulet Glésén valod részvételben,
vagy egyéb megbizasanak teljesitésében akadalyoztatva van.

VII. fejezet

Az EInok és az EInokhelyettes

1. Az EIndknek a testulet mikddéseével 6sszefuggd feladatai kilondsen:

a)
b)

c)
d)

e)
f)
g)

h)

képviseli a Nemzetiségi Onkormanyzatot,
Osszehivja és vezeti a testulet Uléseit,
segiti a nemzetiségi képvisel6k munkajat,

gondoskodik a Nemzetisegi Onkormanyzat gazdalkodasanak
szabalyszerlségerdl,

dont a ra atruhazott hataskorbe tartozé kérdésekben,
gondoskodik a testlleti Glésrdl készult jegyzékonyv elkészittetésérél,

kapcsolatot tart a helyi 5nkormanyzat polgarmesterével, jegyzéjével, bizottsagi
elndkeivel,

szervezi a Nemzetiségi Onkormanyzat munkajat, gondoskodik az ehhez
szlkséges targyi és személyi feltételekrél, gondoskodik a helyi
onkormanyzattal valé jo egylttmikodésrdél, a Polgarmesteri Hivatal
kézremikodésének igénylésérdl, a kozigazgatasi szervekkel és civil
szervezetekkel valé kapcsolattartasrol,



) felelds a Nemzetiségi Onkormanyzat hivatalos bélyegzdinek jogszeri
kezeléséért, felelés 6rzéséért.

2. A Képviselb-testilet az EIndk helyettesitésére, munkajanak segitésére
Elndkhelyettest valaszt. Az EInOkhelyettes az EIlnok akadalyoztatasa esetén
ellatja az EIndk feladatait, illetve rendelkezik annak jogositvanyaival.

3. Az EInoOkhelyettesre az SzMSz elntkre iranyadd szabalyait kell megfelel6en
alkalmazni.

VIII. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése, vagyona
1. A Képvisel6-testulet sajat hataskorben meghatarozza:
a) koltségvetéset,
b) zarszamadasat

c) az allami és telepulési dnkormanyzat altal rendelkezésre bocsatott forrasok
felhasznalasat,

d) egyéb forrasok felhasznalasat.

2. A Képvisel6-testllet évente megalkota a nemzetiségi oOnkormanyzat
koltségvetését és ezen alapuld jogszabalyszer( gazdalkodast folytat.

3. A koltségvetés, koltségvetés-moddositas, valamint a koltségvetés végrehajtasarol
sz0l6 beszamold elkészitésével kapcsolatos feladatok, valamint az operativ
gazdalkodasi feladatok végrehajtasaban a Polgarmesteri Hivatal az SzMSz 5.
mellékletét képezb ,Egyuttmikoddési megallapodasban” foglaltak szerint mikodik
kozre.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének és zarszamadasanak tervezetét
az EInok terjeszti a Képviseld-testilet elé.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat a nemzetiségi kozigyek ellatdsa soran
vagyonaval oOnallban gazdalkodik. Gazdalkodasanak biztonsagaért a
Nemzetiségi Onkormanyzat testiilete, annak szabalyszeriiségéért az EIndk felel.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat vallalkozasi tevékenységet nem folytat.



IX. fejezet

Zaro rendelkezések

1. Az SzMSz 2019. november 25. napjan Iép hatalyba.

2. Az SzMSz hatalyba lépésével egyidejlileg hatalyat vesziti a 17/ 2010.(X.29.)
szamu hatarozattal elfogadott szervezeti és miikddési szabalyzat.

Zaradék:

Egységes szerkezetbe foglalva és kdzzé téve 2024.oktéber 15-én,16 érakor.

Grof Krisztina

elnok



A Székesfehérvari Német Nemzetiségi Onkormdnyzat

Szervezeti- és Miikodési Szabalyzat 1. melléklete

Képviselok névjegyzéke

Elnok:
Grof Krisztina
Elnokhelyettes:

Nagl Anna
Képviselok:
Horvath Gyorgy
Wagner Tibor

Wagner Tiborné



A Székesfehérvari Német Nemzetiségi Onkormdnyzat

Szervezeti- és Miikodési Szabalyzat 2. melléklete

A Székesfehérvari Német Nemzetiségi Onkormanyzat iinnepei:

A Székesfehérvari Német Nemzetiségi Onkorményzat helyi {innepe januar 19.-
1945. december 22-én - b6 masfél évvel a magyarorszagi zsidosag deportalasa
utan - a magyar minisztertanacs rendeletet alkotott arrél, hogy a 300-400 ezer
f6s magyarorszagi németségnek el kell hagynia Magyarorszagot, vagyonuk
pedig a magyar allamra szall. Az els6 vonat 1946. januar 19-én indult
Budaorsrol.

A nemzetiségi dnkormanyzat roluk emlékezik meg minden évben.



A Székesfehérvari Német Nemzetiségi Onkormdnyzat

Szervezeti- és Miikodési Szabalyzat 3. melléklete

A Székesfehérvari Német Nemzetiségi Onkormanyzat feladat- és hataskore

/Kivonat a Nektv-bol/

113. § A helyi nemzetiségi dnkormanyzat - jogszabalyi keretek k6zott - at nem
ruhazhatdé hataskorében, mindsitett tobbséggel hatarozza meg toérvényes
mikodésének feltételeit, igy

a) szervezete és mikoddése részletes szabalyait az alakuld Ulést kovetd harom
honapon belll, tovabba mddositja azt a szukségessé valast kdveté harminc napon
beldl,

b) a nemzetiségi Onkormanyzat elnevezését, jelképeit, az altala képviselt
nemzetiség unnepeit,

c) vagyonleltarat, toérzsvagyona koérét és a tulajdonat képezé vagyon
hasznalatanak szabalyait,

d)” a hasznalataba adott, tulajdonba vagy vagyonkezelésbe vett, egyéb mddon
rendelkezésére bocsatott allami vagy Onkormanyzati vagyon Kkezelésére,
hasznalatara, mikodtetésére vonatkozd szabalyokat, tovabba e koérben megkdti a
szUukséges megallapodasokat,

e) gazdalkodd és mas szervezet alapitasat vagy az ezekben valo részvételt,

f) dGnkormanyzati tarsulas létrehozasat vagy tarsulashoz valé csatlakozast,

g) feladat- és hataskor atvételét mas 6nkormanyzattol,

h) amit torvény vagy a szervezeti és mikodési szabalyzat ilyenként hataroz meg.

114. § (1) A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat at nem ruhazhato hataskorében dont:

a) elndke, elndkhelyettese megvalasztasarol,

b) bizottsag létrehozasaral,

C) birésagi UIndkok megvalasztasaral,

d) " koltségvetésérdl és zarszamadasardl,

e) hataskorébe tartozo kinevezeésrél, vezeté megbizasrol,

f) palyazat, allami tamogatas iranti kérelem, igénylés benyujtasardl, tamogatasrol
torténd lemondasral,

g) olyan ugyben, amely térvény vagy a szervezeti és mikddési szabalyzat szerint
at nem ruhazhato hataskorébe tartozik.

(2) A tulajdonost megilleté jogosultsagokrol a nemzetiségi dnkormanyzat testulete
at nem ruhazhaté hataskorében minésitett tobbséggel hataroz.

115. § A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kotelezd kozfeladata:
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a) a nemzetiségi feladatokat ellatd intézménye fenntartdsaval kapcsolatos
feladatellatas,

b) a sajat kezdeményezésére mas onkormanyzat altal atruhazott feladat- és
hataskor ellatasa, ideértve az atvett intézmény fenntartasaval kapcsolatos
feladatellatast,

C) a mas szervtdl atvett intézmeény fenntartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

d)a képviselt kO0zOsség érdekkeépviseletével, eseélyegyenl6ségének
megteremtésével kapcsolatos feladatok ellatasa, kulonosen tekintettel a helyi
onkormanyzatnak a nemzetiségek jogainak érvényesitésével kapcsolatos feladataira,

e) a nemzetiségi onkormanyzat illetékességi teruletén mikddd allami, helyi
onkormanyzati vagy mas szerv altal fenntartott intézmények mikddésével,
feladatellatasaval Osszefliggd, a nemzetiségi kdzosség kulturalis autondmiaja
megerfésitéseét szolgalé dontési, egyuttdontési jogok gyakorlasa,

f)* a képviselt kdzosség kulturalis autonémiajanak megerdsitése érdekében a
kozOsség oOnszervezbdésének szervezési é€s mikodtetési feladatok ellatasaval
torténé tamogatasa, kapcsolattartas a képviselt k6z6sség helyi nemzetiségi civil
szervezeteivel, szervezddéseivel, a helyi nemzetiségi Onkormanyzat teruletén
muikodé vallasi kozossegekkel,

g) a nemzetiségi Onkormanyzat illetékességi terlletén 1év6, a nemzetiségi
k6zosséghez kotédd kulturalis javak megdbrzése érdekében szikséges intézkedések
kezdeményezése,

h) kdzrem(ikddés a fejlesztési tervek elbkészitésében,

i) a nemzetiségi nyelven folyd nevelésre és oktatasra iranyulo igények felmérése.

116. § (1) A helyi nemzetiségi dnkormanyzat - a rendelkezésére allé forrasok
keretei kozott - onként vallalt kdzfeladata kilondsen

a) nemzetiségi intézmény alapitasa,

b) kitlintetés alapitasa, odaitélése feltételeinek és szabalyainak meghatarozasa,

c) nemzetiségi palyazat kiirasa, 6sztondij alapitasa.

(2) A helyi nemzetiségi dnkormanyzat az (1) bekezdésben emlitett feladatokon
kival - hatosagi feladatok kivételével - onként vallalt feladatot lathat el kiiléndsen a
nemzetiségi oktatasi és kulturalis dnigazgatassal 6sszefliggé ugyekben, a helyi irott
és elektronikus sajtd, a hagyomanyapolas és koézmiveldédés, a tarsadalmi
felzarkdzas, a szocialis, ifjusagi, kulturalis igazgatas és a kdzfoglalkoztatas teruletén,
valamint telepuléstizemeltetési és telepllésrendezési feladatok kdrében.
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A Székesfehérvari Német Nemzetiségi Onkormdnyzat

Szervezeti- és Miikodési Szabalyzat 4. melléklete

A Székesfehérvari Német Nemzetiségi Onkormdanyzat at nem ruhézhato
feladat- és hataskori jegyzéke

/Kivonat a Nektv-bol/

103.§ (6) A nemzetiségi Onkormanyzat hataskorébél nem ruhdzhatdé at a
vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontés.

113. § A helyi nemzetiségi Onkormanyzat - jogszabalyi keretek kozott - at nem
ruhdzhatdé hataskorében, mindsitett tobbséggel hatarozza meg torvényes
mikodésének feltételeit, igy

a) szervezete ¢s mikodése részletes szabalyait az alakulo tilést kovetd harom
honapon beliil, tovabba modositja azt a sziikségesse valast kovetd harminc
napon beliil,

b) a nemzetiségi Onkormanyzat elnevezését, jelképeit, az altala képviselt
nemzetiség linnepeit,

C) vagyonleltarat, torzsvagyona korét és a tulajdonat képezé vagyon
hasznalatdnak szabdlyait,

d)” a hasznalatiba adott, tulajdonba vagy vagyonkezelésbe vett, egyéb médon
rendelkezésére bocsatott allami vagy Onkormanyzati vagyon kezelésére,
hasznélatara, miikodtetésére vonatkozo szabalyokat, tovabba e korben megkoti a
sziikséges megallapodasokat,

e) gazdalkodo és mas szervezet alapitasat vagy az ezekben valo részvételt,

f) onkormanyzati tarsulas létrehozasat vagy tarsulashoz valo csatlakozast,

g) feladat- és hataskor atvételét mas dnkormanyzattol,

h) amit torvény vagy a szervezeti és mikodési szabalyzat ilyenként hataroz
meg.

114. § (1) A helyi nemzetiségi onkormanyzat 4t nem ruhizhaté hataskorében
dont:

a) elndke, elndkhelyettese megvalasztasarol,

b) bizottsag 1étrehozasardl,

C) birésagi iilnokok megvalasztasarol,

d)* koltségvetésérdl és zarszamadasarol,
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e) hataskorébe tartozo kinevezésrol, vezeté megbizasrol,

f) palyazat, allami tamogatas iranti kérelem, igénylés benyujtasarol,
tamogatasrol torténd lemondasrol,

g) olyan iigyben, amely torvény vagy a szervezeti ¢s miikodési szabalyzat
szerint at nem ruhazhat6 hataskorébe tartozik.

(2) A tulajdonost megilletd jogosultsagokrdl a nemzetiségi Onkormanyzat
testlilete 4t nem ruhézhat6 hataskorében mindsitett tobbséggel hataroz.
125.§ (2) A torzsvagyon korébe tartoz6 vagyonrészek koziil

a) forgalomképtelen az allam vagy a helyi dnkormanyzat altal a nemzetiségi
onkormanyzat tulajdondba adott ingatlan, ingatlanrész, a nemzetiségi
onkormanyzat mukodését €s kotelezO feladatainak ellatasat szolgaldo nem az
allam altal tulajdonba adott ingatlan vagyon, vagyonrész, vagyoni eértekii jog,
tovabba minden mas olyan ingatlan vagyon, vagyonrész, vagyoni értekll jog,
amelyet torvény vagy a nemzetiségi Onkormanyzat at nem ruhazhatd
hataskorében, mindsitett tobbséggel meghozott hatarozatdban annak nyilvénit.



MEGALLAPODAS

amely Iétrejott egyrészrél Székesfehérvar Megyei Jogii Varos (")nkormz'myzata (8000 Székesfehérvar
Viroshaz tér 1., torzskonyvi nyilvéantartasi szam: 726995, KSH statisztikai szamjel: 15726999-8411-
321-07, addszam: 15726999-2-07, bankszamlaszam: 12023008-00153647-00100001; képviseli: Dr.
Cser-Palkovics Andras polgarmester) a tovabbiakban: (")nkorményzat;

masrészrol a Székesfehérvari Német Nemzetiségi énkorményzat (8000 Székesfehérvar, Varoshaz tér
1., torzskényvi nyilvantartasi szam: 763644, KSH statisztikai szamjel: 15763648-8411-371-07,
adoszam:15763648-1-07, bankszamlaszam: 12023008-01332220-00100000; képviseli: Grof Krisztina
elndk) a tovabbiakban: N emzetiségi (")nkorm:inyzat — jelen megallapodast kotd felek egyiitt: Felek —
kozdtt az alulirott helyen és napon az alabbi feltételekkel:

L A megallapodas szabalyainak kialakitasa

1. Felek a nemzetiségek jogairl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (3)-(5) bekezdése alapjan
a Nemzetiségi Onkorményzat miikdése személyi és targyi feltételeinek biztositasara, a szakmai
segitségnyujtasra, tovabba a miikddéssel kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi
feladatok ellatasara vonatkozé szabélyokat jelen megéllapodasban rogzitik.

A megallapodasban foglaltak az alabbi Jjogszabalyokon alapulnak:

a) nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. tdrvény (tovabbiakban: Njtv.),

b) az allamhdaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.),

c) a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C térvény (tovabbiakban: Sztv.),

d)  az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.),

e) az allamhaztartas szamvitelérdl szolé 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet

) a Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl sz616 2011. évi CXCIV. torvény (tovabbiakban:
Stabilitasi tv.)

g)  koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérol szolé 370/211.
(XIL.31) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.)

h)  adigitalis allamrél és a digitalis szolgaltatasok nyujtasanak egyes szabalyairdl szol6 2023.
evi CIIL torvény (tovabbiakban: Dap tv.),

i) az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII.
torveny (tovabbiakban: Info tv.),

1)) az 6nkormanyzati ASP rendszerrdl sz616 257/2016. (VIIL.31) Korm. rendelet.

[.2. Jelen megallapodas részletesen tartalmazza az Onkormanyzat ¢s a Nemzetiségi Onkorményzat
egyiittmiikddését meghatéarozé szabalyokat:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodési feltételeit és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi
feladatokat,

b)  a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének elokészitésével és megalkotdsaval,
valamint a koltségvetéssel sszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével,
tovabbd a Nemzetiségi Onkormanyzat onallo fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi
nyilvantartasba vételével és adoszam igénylésével kapcsolatos hataridéket és
egytittmikddési kotelezettségeket,

¢)  aNemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan az Onkormaényzatot
terheld ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatokat,

d) a Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallalasanak a szervezeti és mikodési
szabalyzatban meghatarozott szabalyait, kiilonosen az Osszeférhetetlenségi, nyilvantartasi
kotelezettségeket,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak eljarasi  és  dokumentécios
részletszabalyaival, valamint az ezeket végz személyek kijelolésének rendjével, és az
adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos eldirasokat, feltételeket.



L.3.

1.4.

I1.

I1.1.

I1.2.

I1.3.

I11.
I.1.

[1.2.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésének eldkészitésével és megalkotasaval, valamint a
koltségvetéssel  Gsszefliggd adatszolgéltatasi  kotelezettségek teljesitésével, tovabba a
Nemzetiségi Onkorményzat onallo fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasba
vételével és adészam igénylésével, a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzési, az
érvényesitési gazdalkodasi, belsé ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatési és beszdmolasi
feladatokat és a miikodéshez nydjtott feltételek biztositasat jelen megallapodasban foglalt

szabalyok szerint a Székesfehérvar Megyei Jogt Viros Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban:
Polgarmesteri Hivatal) latja el.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kételes az 1.3. pont szerinti feladatok ellatashoz sziikséges
adatokat, informécidkat és dokumentumokat a Jogszabalyokban és a jelen megallapodéasban
foglalt hataridben, korben, tartalommal biztositani.

A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése megalkotasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését 6nalldan hatarozattal alkotja meg, és ez alapjan
6nallo koltségvetési gazdalkodast folytat.

Az Aht. és az Avr. Nemzetiségi Onkormanyzatok koltségvetésére vonatkozé eldirasoknak

megfeleld tartalommal, szerkezetben és hatariddben a Jegyz0 altal az alabbi eljarasrend szerint

elkészitett kdltségvetési hatarozat tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke (tovabbiakban:

EIndk) terjeszti az Aht-ban eldirt hataridék figyelembevételével a Nemzetiségi Onkorményzat

képviseld-testiilete (tovabbiakban: képviselo-testiilet) elé:

a) A koltségvetés elokészitési és a koltségvetési hatarozat elfogadasi munkaiban az Elnésk, a
Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi feladatainak ellatasdval megbizott (tovabbiakban: a
Nemzetiségi Onkorményzat gazdasagi feladatainak ellatdsival megbizott), valamint a
Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd altalanos kapesolattartisra a Jegyzé altal kijelslt
(tovabbiakban: Altalanos Kapcsolattarto), a Polgarmesteri Hivatal alloményéba tartozo
koztisztviseld vesz részt. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi feladatainak ellatasaval
megbizott, valamint az Altalanos Kapcsolattarté személyérol a Jegyzo irasban tajékoztatja
az Elnokot.

b) A koltségvetési hatdrozat tervezetének sszeallitisahoz sziikséges informaciokat, adatokat
az EIn6k biztositja az Onkorményzat gazdasagi feladatainak ellatésaval megbizott személy
részére.

¢) A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi feladatainak ellatasaval megbizott a b) pont
szerinti adatok alapulvételével osszedllitja a Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési
hatéarozat tervezetét. )

d) Az éves koltségvetési hatarozattervezetet az Elndk az Aht-ban eldirt hataridok
figyelembevételével a képviseld-testiilet elé terjeszti, akik az elSterjesztést megtargyaljak,
¢s elfogadasardl hatarozatban dontenek.

Koltségvetési hatarozat hidnydban kiaddsok nem teljesitheték. A gazdalkodas biztonsagaért a
Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete, a szabalyszeriiségéért az Elnok felel. A
veszteséges gazdalkodas kovetkezményeiért az Onkormanyzat nem tartozik felelésséggel.

A koltségvetési eldiranyzatok modositasanak rendje

A koltségvetési hatarozatban megjelené bevételek és kiadasok modositasarol, a kiadasi
el6iranyzatok kozotti atcsoportositasrol a I11.2. pontban meghatéarozott kivétellel a Nemzetiségi
Onkorményzat képviselé-testiilete dont. Az eliranyzatok modositasara, a kiadasi eldiranyzatok
koz6tti dtcsoportositasra az Elnok tesz javaslatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozata az Elndk szamara lehetévé teheti a
Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeinek és kiadasainak modositasat és a kiadasi eldiranyzatok
kozotti atcsoportositast.



I11.3.

I11.4.

IIL.5.

1V.

IV.1.

V.2

V.3.

V4.

VI

VI 1.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat év kdzben a koltségvetési hatarozat készitésekor nem

ismert tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettél elmaradnak, e tényrél az Elnok
tajékoztatja a képviseld-testiiletet.

A képviselo-testillet a III.1 és a II1.3. pont szerinti eldiranyzat-modositéas, eldiranyzat-
atcsoportositas atvezetéseként - az elsd negyedév kivételével - negyedévenként a dontése szerinti
idopontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének hatar idejéig,
december 31-ei hatallyal modositja a koltségvetési hatérozatit. Ha év kozben az Orszaggyiilés -
a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd hozzajarulasok, tamogatasok eléiranyzatait zarolja, azokat
csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetben az Elndknek haladéktalanul a képvisels-
testiilet elé kell terjeszteni a koltségvetési hatarozat médositasat.

A koltségvetés modositasara, elsiranyzat atcsoportositasra iranyuld hatarozattervezet fentiek
szerinti el6készitésekor a I1.1. pont szerinti eljarasrendet kell alkalmazni. A koltségvetés
modositasara, az eldiranyzat atcsoportositasra iranyuld hatarozat tervezetét az Elnk terjeszti a
IIL.4. pontban eléirt hatariddk figyelembevételével a képviselo-testiilet elé.

A koltségvetési informacioszolgaltatas rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi feladatainak ellatdsdval megbizott az Elnok
kozremiikddésével a vonatkozo Jjogszabalyok és modszertani utmutatok szerinti tartalommal
elkésziti a Nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetését a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozata alapjén, melyrél az Avr-ben foglalt médon és formaban adatot szolgaltat.

A beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

A képviseld-testiilet a zarszamad4srdl hatarozatot hoz. A zarszamadasi hatdrozat tervezetét a
Jegyz0 késziti el6, melynek soran a II.1. pont szerinti eljarasrendet értelemszertien kell
alkalmazni. A zarszdmadasi hatérozat tervezetét az Elnok terjeszt a képvisel6-testiilet elé ugy,
hogy az a képviseld-testiilet elé terjesztését kovetd harminc napon beliil, de legkésébb a
koltségvetési évet kovetd 6todik honap utolséd napjaig hatalyba lépjen.

Az Onkormanyzat Kozgyiilése a Nemzetiségi Onkormanyzat zarszamadésara vonatkozdan nem
rendelkezik dontési jogosultsaggal. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
zarszamadasi hatdrozata torvényességéért felel6sséggel nem tartozik.

Az Ahsz. szerinti beszamolokat, valamint az Avr. szerinti adatszolgaltatasokat a jogszabalyban
el6irt formaban és hatariddben - a Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasi adataibol — a
Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasagi feladatainak ellatisaval megbizott késziti el és teljesiti
sziikség szerint az Elnok kozremiikodésével.

A kormanyzati szervek részérél igényelt egyéb évkozi adatszolgaltatasokat a kdzponti
intézkedéstol fiiggden a Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasagi feladatainak ellatasaval
megbizott, valamint az Altalanos Kapcsolattart6 késziti el és teljesiti az Elnok kzremiikodésével.

A koltségvetési gazdalkodas rendje

A Nemzetiségi (")nkorményzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos pénziigyi ellenjegyzési,
érvényesitési, teljesitésigazolasi feladatok

VL.1.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat koteles az alairasra Jjogosultak - kotelezettségvallalok,

teljesitésigazolasra jogosultak, utalvanyozok — megbizéasat, nevét, sajatkez(i alairasuk
feltiintetésével a Pénziigyi Iroda részére megkiildeni.



VI.1.2.

VI.1.3.

VI.1.4.

A Nemzetiségi onkormanyzatok gazdasagi feladatainak ellatasaval megbizotta VI.1.1.pont
szerinti jogosultakrol, alafrassmintajukrol nyilvantartast vezet.

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyul6 feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét Polgari

Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torveny szerint kozeli hozzatartozoja, vagy a maga
javara latn4 el.

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasigi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, teljesitésigazolasra, valamint
utalvanyozasra jogosult személlyel.

VL2. A kételezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés rendje

VI.2.1.

VI1.2.2.

VI.2.3.

VI.2.4.

VI.2.5.

VI.2.6.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi el8irdnyzatai terhére a Nemzetiségi Onkorményzat
nevében kotelezettséget vallalni (a tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizardlag az Elnsk
vagy az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi onkormanyzati képviseld jogosult. Ha a
Nemzetiségi Onkormanyzatnal nincs kotelezettségvallalasra jogosult személy, vagy a
kotelezettségvallalasra jogosult személy feladata ellatasaban akadalyoztatva van, a
képviseld-testiilet egyedi hatérozatdban a Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaban allé
személyt jelolhet ki a kotelezettségvallalas gyakorldséra. A képviseld-testiilet altali
kijelolés megsziinik, ha a ktelezettségvallalasra mas személy valik jogosultta, vagy az arra
Jogosult személy akadélyoztatasa megsziinik.

Kételezettséget vallalni az olyan kifizetések kivételével, amelyek

a) értéke az Stvenezer forintot nem éri el,

b) a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi
pénzértékben vallalt kitelezettség arfolyamvesztesége, vagy

¢)  az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil

csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzGen, irdsban

lehet.

A Kkoltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettség mértéke nem
haladhatja meg az azokat terhel6 korabbi kotelezettségvallalasokkal és az Avr. szerinti mas
fizetési kotelezettségekkel csokkentett eredeti vagy modositott kiadési eloiranyzatok
Osszegét (a tovabbiakban: szabad eloiranyzat).

Tobb év, vagy a koltségvetési éven tili év kiadasi eldiranyzata terhére vallalt kotelezettség
mérteke nem haladhatja meg a képviseld-testiilet altal megallapitott, ennek hidnyaban a
koltségvetési év kiadasi eldiranyzataival megegyezd Ssszegli kiadasi eldiranyzatok szabad
eldiranyzatat.

Nem sziikséges elozetes irasos kotelezettségvallalas a VI.2.2. pont szerinti esetekben.
Kételezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gyéz6dnie arrdl, hogy a
rendelkezésre 4116, fel nem hasznalt szabad eliranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a
fedezetet.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat kiadasai terhére vallalt kotelezettség  pénziigyi
ellenjegyzésére a Jegyzd irdsos megbizdsa alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzatok
gazdasagi feladatainak ellatasaval megbizott jogosult.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumén a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra
Jogosult személy alairasaval kell igazolni.

A pénziigyi ellenjegyz6 feladata ellatisahoz sziikség szerint szakértot vehet igénybe.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében
eldirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzének errdl irasban tdjékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot, illetve az EInokot.
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VI.2.7.

Ha az Elndk a t4jékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a

pénziigyi ellenjegyzd koteles annak eleget tenni és e tényrél a képviselo-testiiletet
haladéktalanul frasban értesiteni.

A kotelezettségvallalast kovetéen az Elnok legkésébb két munkanapon beliil atadja a
kotelezettségvallalasi bizonylatot a Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasagi feladatainak
cllatisaval megbizott részére, aki gondoskodik a kotelezettségvallalas nyilvantartasba
vételérdl, és a kotelezettségvallalas értékébsl a koltségvetési év és az azt kdvetd évek
szabad elGiranyzatait terheld rész lekotésérdl, A kotelezettségvallas moddositasa,
meghilisulasa esetén az Elnok legkés6bb keét munkanapon beliil atadja az errdl sz6l6
bizonylatot a Nemzetiségi Onkorményzatok gazdasagi feladatainak ellatdsaval megbizott
részére, aki gondoskodik a kotelezettségvallas nyilvantartisaban szerepld adatok
modositasarol.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasa az ASP szakrendszer gazdalkodasi moduljaban
torténik.

VL.3. Teljesitésigazolas

VIL.3.1.

VI1.3.2.

VI1.3.3.

V1.3.4.

A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének elrendelését megeldzden
(tovabbiakban: utalvanyozas) ellendrizhet okméanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell
a kiadasok teljesitésének jogossagat, Gsszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magaban
foglalé kotelezettségvallalds esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az
ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes - annak teljesitését. Nem sziikséges
teljesitésigazolas az Aht. szerinti mas fizetési kotelezettségek teljesitéséhez.

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére t6rténd utalas megjeldlésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Teljesitésigazolasra az EIndk, a kotelezettségvallalo, illetve az altaluk a V1.3.4. pont szerint
kijelolt nemzetiségi Snkormanyzati képviseld jogosult.

A teljesités igazolasara jogosult személyeket - az adott kotelezettségvallalashoz, vagy a
kotelezettségvallalasok elére meghatarozott csoportjaihoz kapcsoloddan — az Elnék,
illetdleg a kotelezettségvallald irasban jelsli ki.

V14, Ervényesités

VI14.1.

V1.4.2.

V1.4.3.

A teljesités igazolasa alapjan — az Avr. szerinti mas fizetési kotelezettség esetén annak
hianyaban is — a kiadés teljesitését, a bevétel beszedését megelézden az érvényesitdnek
ellenériznie kell az osszegszerfiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6zd
igymenetben az Aht., az Ahsz., valamint az Avr. eloirdsait, tovabba a belsd
szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasainak, bevételeinek érvényesitésére a Jegyzo irasos
megbizasa alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasagi feladatainak ellatasaval
megbizott jogosult. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald
megjeldlést, a megallapitott Gsszeget, az érvényesités datumat, és az érvényesitd alairasat.

Amennyiben az érvényesitd a VI.4.1. pont szerinti vizsgalat soran az ott megjeldlt
Jogszabalyok, illetve a belsd szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetden az utalvanyozo erre
irasban utasitja. Ebben az esetben a tovabbi eljarasi rendre a VI.2.6. pontban foglalt
szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.



VLS.

VI

VI.

VI

VII.

VIL.1.

VIIL.2.

VIL3.

VIL4.

VILS.

Utalvanyozas

5.1 A bevételi eldiranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadasi eldiranyzatok terhére

kifizetést elrendelni - a Kormény rendeletében meghatéarozott kivételekkel - utalvanyozas
alapjan lehet. A kiadéasi eldiranyzatok terhére torténd utalvanyozasra - a Kormany
rendeletében meghatarozott kivételekkel - a teljesités igazolasat, és az annak alapjan
végrehajtott érvényesitést kovetden keriilhet sor. Az utalvanyozas a kiadas teljesitésének,
a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak elrendelését jelenti. Az utalvanyozas az
érvényesitett okmany alapjan torténik.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet.
Készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni az Avr. 59.§ (3)
bekezdésében meghatarozottakat.

5.2. Utalvanyozasra az Elndk, vagy az A4ltala irasban meghatalmazott Nemzetiségi
Onkormanyzat képviseldje jogosult.

5.3.  Nem kell utalvanyozni:

a)  akozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszamolandé koltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke,
B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos
forgalmi ado rovatain elszamolandé koltségvetési bevételeket,

b)  a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd dltal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

¢)  az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamoland6
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezeldi szamlarol, valamint - a fedezetkezel6i szamlara torténd atutalas
esetén - az épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlai, a készpénz ellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat tudomassal bir arrél, hogy ©nallo fizetési szamlajat, valamint az

Avr. rendelkezései szerint nyithat6 alszamlait az Onkormanyzat altal vélasztott szamlavezetdnél
vezetheti.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat hitellel, kotvénnyel rendelkezik, ugy az
allamhaztartds kozponti alrendszerébdl kapott koltségvetési tamogatasokkal kapcsolatos
pénzforgalmat a fizetési szaml4jahoz kapcsolédo alszamlan koteles elkiildniteni. Az alszamlarol
a hitelen, kétvényen alapulé fizetési kitelezettség nem teljesithetd.

A fizetési szamlak megnyitasanak kezdeményezése a Nemzetiségi Onkormanyzat feladata a
Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasagi feladatainak ellatasaval megbizott kozremiikodésével.

A fizetési szamlak feletti rendelkezési jogosultsdg az Elnok altal a Banknal bejelentett modon
torténik. A fizetési szamlak felett az EInok, vagy az Elnok altal a Banknal bejelentett nemzetiségi
onkormanyzati képviseld jogosult. A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlai terhére
kifizetés kizarolag a teljesitésigazolo, az érvényesitd és az utalvanyozé altal alairt
utalvanyrendelet alapjan teljesithetd.

Nemzetiségi Onkormanyzat készpénzellatasa a Nemzetiségi Onkorményzat fizetési szamlaja
terhére torténik. A Nemzetiségi Onkormanyzat tudomésul veszi, hogy a Székesfehérvar Megyei
Jog Varos Jegyzdje utasitasban szabalyozza a mindenkor érvényben 1évé jogszabalyoknak
megfelelden a pénzkezeléssel, nyilvantartassal, elszamolassal — a pénz felvételével, kiadasaval,
bizonylatok kitoltésével, a napi pénztarjelentés vezetésével — kapcsolatos feladatokat, az
elszamolasra felvehetd el6leggel kapesolatos eljarasrendet.



VIL.6.

VIL7.

VIIL.S.

VIII.

VIII.1

A Nemzetiségi Onkormanyzat sajat hazipénztart iizemeltet. A hazipénztarban a napi
készpénzkészlet felsd hatira nem haladhatja meg az 100.000,- Ft-ot. Az Elnok megbiz egy
nemzetiségi onkormanyzati képviselst a pénzkezeléssel, teljes anyagi felelésségvallalasi
nyilatkozattal. Az Elndk a teljes anyagi felelosségvallalasi nyilatkozatbol 1 példanyt atad a
Pénziigyi Iroda részére. Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja, hogy a VIL5. pont szerinti
utasitdsban foglaltakat maradéktalanul betartja. A Nemzetiségi Onkormanyzat szigoru
szamadaskoteles nyomtatvényainak nyilvantartasardl a Nemzetiségi Onkorméanyzatok gazdasagi
feladatainak ellatasaval megbizott gondoskodik.

A Nemzetiségi Onkorményzat a hazipénztarabol kifizetést készpénzben - figyelemmel a VI.2.

pont eléirdsaira - az alabbi jogcimeken teljesithet:

a) készletbeszerzések,

b)  kiilsd személyi juttatasok, valamint a dologi kiadasok rovatrend terhére elszamolandé
szolgaltatas igénybevételének kiadasai,

¢)  reklam- és propaganda kiadasok,

d)  bel- és kiilfoldi kikiildetésekkel kapcsolatos kiadasok,

€)  reprezentacios célu kiadasok,

) kisértékii targyi eszkdzok, immaterialis javak beszerzésének kiadasai,

g)  képviseldi tiszteletdijak,

h)  munkabérek, munkaba jarashoz kapcsolods kozlekedési koltségtéritések,

i) az a)-h) pont szerinti kiadasokra elszamolasi kotelezettséggel kiadott el6legek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztarabdl kifizetés kizarolag a teljesitésigazold, az
érvényesitd €s az utalvanyozo altal alirt utalvanyrendelet alapjan teljesithets. A Nemzetiségi
Onkorményzat hézipénztaraba befizetés csak az érvényesitd, és az utalvanyozé altal alairt
utalvanyrendelet alapjan teljesitheté.

Palyazatok, Tamogatasok

- Palyazatokkal kapcsolatban a Nemzetiségi Onkormanyzat feladata és felelossége:

a) a palyazat benyujtasahoz sziikséges képvisels-testiileti dontés meghozatala,

b) a palyazati anyagok elkészitése, a palyazat benyujtasa,

¢) az Onrészhez, vagy el6finanszirozashoz sziikséges koltségvetési fedezet biztositasa,

d) a palyazattal sszefliggésben a koltségvetési hatarozat sziikség szerinti mddositasa.

e) a palyazati forrasok gazdalkodasi szabalyok, valamint a tamogatoi okirat és/vagy palyazati
Utmutatoban foglalt célok szerinti felhasznalasa,

f) az elszamolasok elkészitése és az el6irt formaban torténd benyujtasa, megdrzése,

g) a palyazattal kapcsolatos dokumentaciok madsolatainak Nemzetiségi Onkormanyzatok
gazdasagi feladatainak ellatasaval megbizott részére torténé atadasa,

h) a palyazattal kapcsolatos kotelezettségvallalasi és kifizetési bizonylatokon az elszamolassal
érintett palyazat azonositdjanak feltiintetése (arra vonatkozo zaradék, hogy a kifizetés mely
tamogatas terhére keriil elszimolasra).

VIIL.2. Palyazatokkal kapcsolatban Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasagi feladatainak ellatasaval

megbizott feladata és feleldssége:
a) a palyazat benyujtasdhoz, az elszamolas teljesitéséhez sziikséges pénziigyi vonatkozasi
adatok, informéciok, bizonylatok biztositdsa a Nemzetiségi Onkormanyzat részére,

b) a pélyazattal kapcsolatos elkiilonitett szamviteli nyilvantartisok vezetése a VIILI. 2)-h)
pontban foglaltak szerint.



VIIL3.

VIIL4,

IX.

IX.1.

[X.2.

IX.3.

IX.4.

IX.5.

IX.6.

A kozponti kdltségvetésbél a Nemzetiségi Onkormanyzat részére jaro kozponti koltségvetési
tamogatas fq}hasznéléséval kapcsolatos  elszamolasok, —adatszolgaltatasok teljesitése a
Nemzetiségi Onkorméanyzatok gazdasagi feladatainak ellatésaval megbizott feladata az Elnok
kozremiikodésével. A kozponti kdltségvetésbol kapott tdmogatasok jogszabalyi eldirasoknak
megfeleld felhasznalasa a Nemzetiségi Onkormanyzat feleldssége. A palyazattal kapcsolatos
kotelezettségvallalasi és kifizetési bizonylatokon fel kell tiintetni az elszémolassal érintett
kozponti kéltségvetési tamogatas azonositojat (arra vonatkozo zaradék, hogy a kifizetés mely
kozponti kltségvetési tamogatas terhére keriil elszamolasra).

Amennyiben a nemzetiségi Snkormanyzat adott koltségvetési évre vonatkozoéan nem
rendelkezik elfogadott koltségvetéssel és zarszamadassal, illetve nem tesz eleget beszamolasi
kotelezettségének, gy a koltségvetés és zarszamadas elfogadasanak, illetve a beszamold
elkészitésének hataridejét kovetd honaptol az allami tamogatasok folyositasa felfliggesztésre

keriil. A felfiiggesztés megsziintetésére és a tamogatas folydsitasara a mulasztas megsziintetését
kdvetd honaptol keriil sor.

A vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas, a vagyontargyak kezelésének
rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait (tovabbiakban:
nyilvantartis) a Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasagi feladatainak ellatasdval megbizott a
Sztv., illetdleg az Ahsz., Avr. eldirasai szerint az Polgarmesteri Hivatal ASP gazdalkodasi
szakrendszerében elkiilonitetten vezeti.

A munkatorlddasok elkeriilése s a naprakészség biztositas érdekében

- a targyhd 15. napjaig keletkezett adatokat, dokumentumokat, bizonylatokat (banki
kivonatok, napi pénztarjelentések, pénztarbizonylatok, eldzetes irasbeli
kotelezettségvallalast nem igényld bizonylatok, stb.) legkés6bb a targyho 20. napjaig,

- atargyho 16. napjatol a targyho végéig keletkezd adatokat, dokumentumokat, bizonylatokat
(banki  kivonatok, napi pénztarjelentések, pénztarbizonylatok, el6zetes firasbeli
kételezettségvallalast nem igényld bizonylatok, stb.) legkésobb a targyhot kéveté ho 2.
munkanapjaig kell a Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasagi feladatainak ellatisaval
megbizott részére atadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 4ltal atadott, a vagyoni és a szamviteli nyilvantartisokban
rogzitett bizonylatokat a Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasagi feladatainak ellatisaval
megbizott érzi a bizonylatok megdrzésére vonatkozo Jjogszabalyi eldirasok szerint.

A Nemzetiségi Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy az Avr. 13. § 2), valamint 3b) bekezdése
szerint a Bkr., valamint egyéb jogszabalyok altal el6irt, a jelen megallapodasban nem nevesitett,
a Nemzetiségi Onkormanyzatokra Kiterjesztett, vagy a Nemzetiségi Onkormanyzatok
vonatkozéasban elkészitett Jegyz8i utasitasok, szabalyzatok eléirasait koteles megismerni és
azokat maradéktalanul betartani.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonaval valé gazdalkodas az altala hozott hatarozatnak
megfelelden torténik.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyontargyairol, az azokban bekdvetkezett valtozasokrdl a
szamviteli nyilvantartisokat a Nemzetiségi Onkorményzatok gazdaséagi feladatainak ell4tasaval
megbizott vezeti az ASP gazddlkodasi szakrendszerében elkiilonitetten a Nemzetiségi
Onkorményzat adatszolgaltatasa alapjan.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat vagyonanak leltirozésa a Polgarmesteri Hivatal bels6
szabalyzata alapjan torténik. A leltarozis megszervezése a Nemzetiségi Onkormanyzatok
gazdasagi feladatainak ellatasaval megbizott feladata, melyben az Elnok kozremiikodik.



IX.7.

X.2.

X.3.

X.A4.

XI.

XI.1.

XI.2.

XII.

XII.1.

A leltar soran felmeriilt esetleges tobblet, vagy hidny megallapitasa utin a kivizsgalas és a
feleldsség megallapitasa Nemzetiségi Onkormanyzat hataskorébe tartozik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak selejtezése a Polgarmesteri Hivatal belsd
szabalyzata alapjan torténik.

Bels6 Ellendrzés, bels6é kontrollrendszer

A Polgarmesteri Hivatal altal a Nemzetiségi Onkormanyzat részére végzett tevékenységek - igy
kiilondsen a tervezéssel, gazdalkodassal, finanszirozassal, adatszolgaltatassal, beszamolassal
kapcsolatos feladatok végrehajtasanak szabalyszeriliségi és pénziigyi ellen6rzését a hivatal
fuggetlen szervezeti egysége - Ellendrzési Iroda - a Bkr. alapjan latja el.

A Bkr. 2. § 15. pont d) alpontja és a 3. §-a alapjan a helyi nemzetiségi onkormanyzat esetén a
Jegyz6 felelds a belsé kontrollrendszer keretében — a szervezet minden szintjén érvényesiild —
megfeleld

a) kontrollkdrnyezet,

b) integralt kockéazatkezelési rendszer,

¢) kontrolltevékenységek,

d) informdacids és kommunikacids rendszer, és
e) nyomon kovetési rendszer (monitoring)

kialakitdsaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért.

A nemzetiségi onkormanyzatok esetén — a panaszokrdl, a kézérdekii bejelentésekrdl, valamint
a visszaélések bejelentésével dsszefiiggd szabalyokrdl sz6l6 torvény rendelkezéseire tekintettel
— a szervezeti integritdst sérté események kezelésének eljarasrendjét, valamint az integralt
kockazatkezelés eljarasrendjét a Bkr. 6. § (4) bekezdése alapjan a Jegyz0 szabalyozza. A
részletes eljarasrendet, a feleldsségi koroket és a feladatokat az integralt kockazatkezelési és a
szervezeti integritast sértd események kezelésének eljarasrendjérol szol6 szabalyzat rogziti.

A nemzetiségi 6nkorméanyzatok vonatkozasiban az integralt kockazatkezelési rendszer
koordinalasaval kapcsolatos, a Bkr. 7. §-a szerinti feladatokat a Polgarmesteri Hivatalon beliil
kijelolt szervezeti felelds latja el.

Torzskonyvi nyilvantartas, adoszam igénylése

A torzskdnyvi nyilvantartas vezetésével kapcsolatos bejelentések, adatszolgaltatasok teljesitése
az Aht.-ban, illetleg az Avr.-ben meghatarozott esetekben és hataridok figyelembevételével az
Altalénos Kapcsolattarté  feladata az Elnok kozremiikodésével. A bejelentéseket
adatszolgaltatasokat az Elnok irja ala.

Az addzés rendjérél szol6 2003. évi XCII. térvény elbirdsai szerinti addksteles tevékenység, az
abban bekovetkezé valtozas haladéktalan bejelentése a Nemzetiségi Onkormanyzatok
gazdasagi feladatainak ellatisaval megbizott feladata az Elndk kozremiikodésével. A valtozas
bejelentéseket, adobevallasokat a Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasagi feladatainak
ellatasaval megbizott nyujtja be elektronikusan az Elnok ltal adott meghatalmazas alapjan.

A Nemzetiségi Onkormanyzat mitkodéséhez nyujtott feltételek
Onkorményzat a nemzetiségi Snkormanyzatok részére — erre iranyul6 igényiik esetén — az Njtv.

eldirasait meghaladd mértékben, hatarozott idotartamra,  kizardlagos hasznalatra
téritésmentesen nem lakés céljara szolgalo helyiséget biztosit.



X112,

XI1.3.

XI1.4.

XILS.

Az Onkormanyzat az Njtv. 80.§ (1) bekezdés a), b) és g) pontjaban meghatarozott, a koltségek
viselésére vonatkozo kételezettségeknek a mindenkori éves koltségvetésében a nemzetiségi
onkormanyzatok részére megallapitasra keriild tamogatas (tovdbbiakban: miikddési timogatas)
itjan tesz eleget.

A mikddési timogatas havi egyenld részletekben, a targyhot kovetd 10. napig keriil 4tutalasra
a Nemzetiségi Onkorményzat fizetési szamldjara. Felek megallapodnak abban, hogy a targyévi
koltségvetési rendelet kihirdetéséig az Onkormanyzati tamogatas folyodsitasanak Osszege
megegyezik az el6zé évi timogatas 1/12 részével.

Amennyiben a nemzetiségi Onkormanyzat a Jelen megillapodasban foglalt kotelezettségeinek
hataridében nem tesz eleget, ugy a XII.3 pont szerinti mikodési tdmogatas havi részlete

mindaddig nem keriil folydsitasra a Nemzetiségi Onkorményzat részére, am ig e kotelezettségeit
nem teljesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testiilete iilésének Gsszehivasaval, lebonyolitasaval
kapcsolatos feladatokat a Polgarmesteri Hivatal Kozgytilési Irodaja (tovabbiakban: Kozgyiilési
[roda) latja el. Ennek keretében:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabalyzataban (tovabbiakban: SZMSZ) meghatarozott hataridét megeldzéen 7
munkanappal korabban tajékoztatja az Altalanos Kapesolattartot az iilés tervezett
idSpontjardl, helyszinérél, napirendjérol, amellyel egyidejiileg atadja a Nemzetiségi
Onkormanyzat 4ltal elkészitett eléterjesztést.

b) Amennyiben a targyalandé elSterjesztést a Polgéarmesteri Hivatalnak kell elkésziteni, tigy az
a) pontban meghatarozott idépontban az Elnok, vagy a jogszabalyban, SZMSZ-ben, a
képviselo-testiilet hatarozataban megjeldlt, az eléterjesztés benyujtasara jogosult az
elbterjesztést tartalmara vonatkozo tajékoztatést megadja. Az ily moddon elkészitett
eldterjesztést az Elnok alairja.

¢) A képviselo-testiilet iilésének meghivéjat és az eloterjesztéseket a Kozgyiilési Iroda kiildi
meg a nemzetiségi 6nkormanyzat képviseldknek. A meghivét és az eldterjesztéseket az
SZMSZ-ben meghatarozott modon kell kézbesiteni.

d) Rendkiviili esetben, ha az eléterjesztés Jellege, tartalma azt indokolja, vagy a nemzetiségi
onkormanyzati képviseld nem rendelkezik elektronikus postafiokkal, a meghivét és az
eloterjesztéseket papir alapon kell biztositani. A papir alapt eldterjesztés kézbesitése a
Polgarmesteri Hivatal Varoshaz tér 1. szam alatti portajan zart boritékban keriil elhelyezésre
a nemzetiségi onkormanyzati képviseld részére. Az iratok elhelyezésérdl a Kozgyiilési Iroda
telefonon tajékoztatja a nemzetiségi 5Snkormanyzati képviselot.

e) Amennyiben az Elndk a képvisel6-testiilet iilését révid aton (pl. telefonon) hivja dssze,
gondoskodik az elSterjesztés elkészitésérdl és egy példanyanak a Kozgyiilési Iroda részére
papir alapon torténd atadasardl.

f) A képvisel6-testiilet iilésén Székesfehérvar Megyei Jogu Viros Jegyzdje altal megbizott —a
Jegyz6 munkakorre eldirt képesitési feltétellel rendelkezé - koztisztviseld (tovabbiakban:
Megbizott) vesz részt. A Megbizott személyérél a Jegyz6 irdsban tajékoztatja az Elnokot.

8) A képviseld-testiilet iilésérél a Kozgyiilési Iroda kivonatos Jjegyzokonyvet készit. Az

elkészitett jegyz6konyv aldirasa érdekében az Elnoke legkésdbb harom munkanapon beliil
intézkedik.
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XIIL.6.

h) A képviselo-testiilete iilésérdl késziilt Jegyz6konyv és annak mellékleteinek a Fejér
Varmegyei Kormanyhivatalhoz  torténd megkiildésérol a jogszabalyi el6irasok
figyelembevételével a Kozgyiilési Iroda gondoskodik. A Kozgyiilési Iroda a jegyzkonyv
egy példanyat atadja az Elnoknek.

i) A képvisel6-testiilete kozmeghallgatasara az a-h) pontban foglaltakat értelemszeritien kell
alkalmazni. A kdzmeghallgatisra vonatkozd meghivot a Kozgytilési Iroda a
www.szekesfehervar.hu honlapon kozzéteszi. A kozmeghallgatdas meghivéjanak egyéb
modon torténd kozzétételérdl az Elnok rendelkezése alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetésének terhére kell gondoskodni.

J) Az Elndk irasban tdjékoztatja az Altalanos Kapcsolattartot a Nemzetiségi Onkorményzat
tisztségviseltje, tagja elektronikus levélcimérol, telefonszamarol, levelezési cimérdl,
valamint ezek valtozasarol.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat miiksdésével Gsszefiiggs, a Nemzetiségi Onkormanyzathoz
érkez6, vagy altala kiadott iratok, levelek, dokumentumok (tovabbiakban egyiitt: iratok)

érkeztetése, iktatdsa a Polgarmesteri Hivatal Ugyiratkezelési Szabalyzatdban foglaltaknak
megfelelden:

a) A kozvetleniil a Polgarmesteri Hivatalba érkezd, nem névre szol6 iratokat az Altalanos
Kapcsolattartd érkezteti, gondoskodik iktatasukrol. Az Altalanos Kapcsolattarto az irat
iktatott példanyat megorzi, az irat érkezésérél az Elnokot értesiti, kérésére az irat méasolatat
részére eljuttatja.

b) A Nemzetiségi Onkormanyzathoz érkez iratot az Elnsk — érkeztetés &s iktatés céljabol — a
kézhezvételt kovetd 3 munkanapon beliil eljuttatja az altalanos Kapcsolattartohoz. Az
Altalanos kapesolattarté a tovabbiakban az a) pontban foglaltak szerint jar el.

¢) Az iktatott iratok elintézésér6l az Elnokkel egyeztetve az Altalanos Kapcsolattartd
gondoskodik.

d) A Nemzetiségi Onkormanyzat leveleinek kiadmanyozasara, alairasara az Elnok, vagy az
altala megbizott személy jogosult.

e) A Polgarmesteri Hivatalba érkezd, névre szolé irat esetében az a) pontban foglaltak
¢rtelemszerii alkalmazasaval kell eljarni.

f) A nemzetiségi Onkorményzati képvisels méltatlansagi, Osszeférhetetlenségi tigyében
keletkezg irat esetében az a)-e) pontban foglaltak alkalmazasa soran az Elndkon képvisel6-
testiilet hatarozataban a feladatkor-ellatasara megvalasztott nemzetiségi 6nkormanyzati
képviselot kell érteni.

g) A Nemzetiségi Onkormanyzat biztositja a Dap. torvénynek megfeleld, elektronikus
kapcsolattartasra szolgalé elérhetdségét (tovabbiakban: hivatali kapu).

h) A Nemzetiségi Onkorményzat hivatali kapujaba érkezé iratot az Elndk — iktatas céljabol —
haladéktalanul, elektronikus Gton megkiildi az Altalanos Kapcsolattartd részére. Az
Altalanos Kapcsolattartd az Elnokkel tortént egyeztetés alapjan gondoskodik az
elektronikusan intézend irat tervezetének elkészitésérdl. Az Elnok intézkedik az elkésziilt
irat elektronikus alairasardl, tovabba a Nemzetiségi Onkormanyzat hivatali kapujahoz
hozzaféréssel rendelkezd altal az irat elektronikus megkiildésérdl.

i) Az Njtv. 103.§ (3) bekezdése alapjan a nemzetiségi Onkorményzat elnoke, képviseli
vagyonnyilatkozatanak nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat a Jegyzd kijelslése alapjan
az Altalanos Kapcsolattarto latja el.
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XIII.

XII.1.

XIIL.2.

XIIL.3.

XII1.4.

XIILS.

Zaro rendelkezések

Jelen megallapodast sziikség szerint, altalanos vagy idokozi vélasztas esetén az alakulo iilést
kovetd harminc napon beliil feliil kell vizsgalni.

A XIIL1. pontban foglalt idéponttél eltéréen Jjogszabalyi valtozas esetén a Jegyz6 jelzése
alapjan Felek a megallapodast modosithatjak. Jelen megallapodast Felek kozos megegyezéssel
kizarolag irasban modosithatjak, amely érvényes jelen pont modositdsara is.

Felek tudomasul veszik, hogy a Njtv. 80. § (2) bekezdése alapjan jelen megallapodas, valamint
annak modositasai teljes korli alairasat kovetd 30 napon beliil szervezeti és miiksdési
szabalyzatukat modositani kell.

Jelen megallapodasban nem szabalyozottakra az 1.1. pontban meghatarozott jogszabalyok az
iranyadok.

Jelen megallapodast Székesfehérvar Megyei Jogu Varos énkonnén}{_zat Kozgytilése 33/2024.
(XI. 22.) szamu rendeletével, a Székesfehérvari Német Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel-

testiilete 60/2024.(X11.03.) sz. hatarozataval hagyta jova és felhatalmazték a képviseldiket a
megallapodas alairasara.

Jelen megéllapodast — mely 5 egymassal mindenben egyez0, eredeti példanyban késziilt, 12 oldalbdl és
XIII. fejezetbol all — Felek annak elolvasasa, kozos értelmezése, tartalmanak megértése, és magukra
kotelezonek elismerése utan, mint akaratukkal mindenben megegyezot, helyben hagyoan alairtak.
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