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Daranyi Kozés Onkormanyzati Hivatal, énkormanyzati hivatala, valamint kéltségvetési szervei
tekintetében a kbézérdek{i adatok megismerésére iranyul6é kérelmek intézésének, és a koteiezGen
kozzéteend adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalvait az informacios dnrendelkezési iogrél és
az informaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Infotv.), a kozérdek{ adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeres6 rendszerre, a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrdl szélé 305/2005. (XII. 25.)
Korm. rendelet {a tovibbiakban: Rendelet), a kozzétételi listikon szerepld adatok kozzétételéhez
szukseges kozzétételi mintakrdl szdlod 18/2005 (XIL. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM
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1. A szabalyzatcélja

A szabalyzat célja, hogy Daranyi Koézos Onkormanyzati Hivatal meghatirozza és el8segitse a
kozérdek(i adatok megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését, a kozérdeki adatok igénylésének és
teljesitésének rendjét, az lgyintézésben résztvevd személyeket, rogziti az adatokat megismerni
kivané személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatirozza az adatszolgaltaténak a jogait és
kotelezettségeit.

A szervezet rendszeresen, elektronikus aton, vagy mas médon kézzéteszi, tovabba erre iranyuld
igény esetén hozzaférhet6vé teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.
Meghatarozza a honlapon kozzétételre keriil6 kozérdek( és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az
adatszolgaltatisért felel6soknek korét, az adatkozld elektronikus kozzététellel, a folyamatos
hitelesség biztositasdval kapcsolatos Kkotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos
kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast.

2. A szabélyzat hatdlya

A szabalyzat hatalya kiterjed Daranyi K6zés Onkormanyzati Hivatal, Darany Koézség Onkormanyzata,
Dravagardony Kézség Onkormanyzata, Dravatamési Kozség Onkormanyzata, Istvandi Kozség
Onkorményzata, Kastélyosdomhé Kazség Onkormanyzata, Lakéesa Kozség Onkomanyzata, Potony
Kozség Onkormanyzata, Szentborbas Kézség Onkorméanyzata, Toétdjfalu Kozség Onkormanyzata,
Dardny Horvit Onkormanyzat, Dardny Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat, Dravatamasi Horvat
Onkormanyzat, Istvindi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, Kastélyosdombé Horvat Onkorményzat,
Lakécsa Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat , Lakécsa Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat , Potony
Horvat Nemzetiségi (")nkorményzat Szentborbas Cigény Nemzeﬁségi Onkorményzat Szentborbas
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tovabbiakban egyiitt: Szervezetek).

3. Ertelmez6 rendelkezések

Adatidllomdny: a7 egy nyilvAntartishan kezelt adarok Hss7pSSAgR.



AdatfelelSs: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus dton kotelezden kézzéteendd
kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez az adat keletkezett.

Adatkezel§: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez0 szervezet,
aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusaban meghatarozott keretek
kozott - 6nalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozéd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatk6zI5: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kozzé az adatot -
az adatfelels altal hozza eljuttatott adatot honlapon.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilonosen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatisa, felhasznalisa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangoldsa
vagy Osszekapcsoldsa, zdrolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasdnak megakadélyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése.
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Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely szerz0dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotétt
szerz&dést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartaimazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.
Adatokért felels: A kézérdeki adatok szolgaltatasara kijel6lt személyek.

Adattérlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mdédon, hogy a helyreéllitisuk tébbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott
id6re tdrténd korlatozasa céljabol

Altaldnos kézzétételi lista: a kozfeladatot ellaté szervek altal kotelezGen kozzéteends kozérdekii
adatok kore.

Biniigyi személyes adat: a biintetGeljaras soran vagy azt megel6z6en a blincselekménnyel vagy a
blintetSeljarassal 6sszefiiggésben, a biintet8eljaras lefolytatasara, illetSleg a blincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovdbba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
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érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a blintetett el6életre vonatkozé személyes adat.

z

Hozzdjdrulds. az érintett akaratinak Onkéntes, hatarozoit és megfelel$ tajékoztatason alapuld
egyértelm{i kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil kifejezd
mas magatartas 0tjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes adatok kezeléséhez.



Kézérdeki adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1év6 és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatisaval osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6,
barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
maédjatdl, 6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiildndsen a hataskoérre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtdkra és a miikddést szabilyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkdtott
szerzddésekre vonatkozé adat.
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nyilvanossagra hozatalat, megismerhetGségét vagy hozzaférhetdvé tételét térvény kozérdekbdl
elrendeli.

Kézzétételi eqyséqg: Osszefliggd targyl adatok — IHM rendelet altal meghatarozott - egyiittese, amely
megjelenithetd kiilonb6z6 formitumi dokumentumban vagy adatbazisban.

Kézzététel: kbzérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis formaban,
barki szdmdra, személyazonositds nélkiill, korlitozdst6l mentesen, dijmentesen torténd
hozziférhet&vé tétele.

Kiilénds kiozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellaté szervtipusra
vonatkozodan meghatarozott, kotelezden kozzéteend6 kdzérdek( adatok kére.

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilénleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallisi vagy vilagnézeti meggyb6zédésre vagy
szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a természetes
személyek szexualis életére vagy szexudlis irAnyultsagara vonatkozo személyes adatok.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartisi adatai, amelyek az egységes kdzadat keres6
rendszer miikodéséhez sziikségesek.

Nyilvdnossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetové teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozékra, tevékenységre, miikédésre, valamint gazdalkodasara
vonatkozé kézérdek(, valamint kozérdekbdl nyilvanos, kotelez6en kozzéteends adatokat tartalmazo
honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilénosen az érintett neve, azonositd jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fiziol6giai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara
jellemz8 ismeret -, valamint az adatb6l levonhatd, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.



INTEZESENEK RENDJE

A Szervezeteknek lehetévé Kkell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekd adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekii adatok
nyilvanossagahoz valé jogot torvény korlatozza. A kozérdekdi adatok megismerésével és
nyilvanossagaval sszefiiggésben az {izleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak
az irdnyadok.

A kdzérdekii adatok nem ismerhetSek meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhaté az Infotv. 27. §
rendelkezései szerint.

Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskdrében eliaro személy neve,

feladatkore, munkakére, vezetSi megbizdsa, a kozfeladat ellatasaval osszefiiggd egyéb személyes
adata, valamint azok a személyes adatal, amelyek megismerhetGségét tdrvény eldirja.

Az Onkorményzat és végrehajté szervezetei feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara
iranyul6 eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgal6 adat a keletkezésétdl
s7Amitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél révidebb idSt is meghatirozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a felelds vezetS az adat megismeréséhez és a megismerhet8ség
kizarasahoz fliz6d6 kozérdek stlyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz éven
beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv tdrvenyes miikodési rendjét, vagy feladat-
és hataskérének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat (igy kilonosen az adatot keletkeztetd
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A szervezetek kozérdekil adatigénylés teljesitéséért felelds vezetjének és az adatokért felel6s
személyek listajat az 1. mellékiet tartalmazza.

Az Infotv. 4ltal meghatarozott ltalanos kozzétételi listat, az adatkozld megnevezésével a 2. melléklet
tartalmazza harom pontban (l. szervezeti, személyzeti adatok, IL tevékenységre, miikodésre
vonatkozé adatok, 111 gazdéalkodasi adatok).

A 3. melléklet a tajékoztatd rendszer és a koznevelési intézmények kdzzétételi listdja a nemzeti
Kkoznevelésrdl sz6l6 torvény végrehajtasarol sz6l6 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet 10. Pontja
szerint.

A koézérdekl adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyutt: kozérdek( adat)
megismerésére igényt kell benyiijtani. A kozérdekd adat megismerése iranti igényt szdban kozolheti,
illetve irasban (postan, vagy elektronikus {izenetben) barki téritésmentesen benytjthatja fliiggetlenil

’

attél, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet
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A kozérdek( és kozérdekbdl nyilvanos adatok szolgaltatasara iranyulé kérelmet az eljaras teljes
idGtartama alatt az adatkérd barmikor visszavonhatja, a Szervezet jogosult az adatszolgaltatissal
kapcsolatban a visszavonasig keletkezett koltségeinek megtéritését kérni.

Szébeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kdvetkezd helyen és id6ben:

Személyesen {7988 Darany, Rakoczi utca 72.) ligyfélfogadasi idében:

Hétf3-Kedd | 8:00 - 12:00

Szerda | 8:00-12:00 és 12:30 - 16:00
Csiitrotok-Péntek | 8:00 - 12:00

Telefonon Ggyfélfogadasi idében:
Tel: 06/84-466-926
frasbeli igénybejelentést a kévetkezs médokon lehet tenni:
Személyesen 7988 Darany, Rakoczi utca 72. tigyfélfogadasi id6ben
Postai titon 7988 Darany, Rakdczi utca 72.
Elektronikus iton: hivatal@daranyihivatal.hu
Az igénylo kérheti:
- kozérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- kozérdeki adatokat tartalmaz6 iratokba térténd betekintést,
kozérdekil adatokat tartalmazd iratokrdl torténd masolat készitését,

Az igény benyijtasaval egyidejiileg kezdetét veszi az eljaras.
2. AXkérelem megvizsgalasa

Ha az elGterjesztett igény nem tartalmazza a dontéshez sziikséges adatokat, vagy az adatkérd a
megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjeldlni, fel kell venni a kapcsolatot az adatkérével,
hogy formai szempontbdl megfelel6 kérelem keriiljon benytjtasra, vagy a megismerni kivant adatok
korének pontositasidban kell segiteni. (3. pont)

3. A szobeli tajékoztatis szabalyai

A koézérdekd adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket els6dlegesen irdsban kell teljesiteni, az
elGterjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, amennyiben:

a. az igényelt adat a https://daranyihivatalhu/ honlapon, vagy irasos formaban az
onkormanyzat hirdet6tabldjdn mar nyilvinossagra Kkerilt, igy az az igénylének irasos

formaban is elérhetd;

b. amennyiben az igényls széban kéri a valaszt;



c. amennyiben az igény a Szervezet eljarasara, az alkalmazott jogszabélyokra vonatkoz6
sltalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d. sz6ban azonnal teljesithetd és az igényl6 szamara kielégitd.

A kozérdeki adatok igénylésére vonatkozé, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az érintett
figy adatokért felelose — a megkeresés forméajatol fiiggben — telefonon vagy személyesen azonnal
kdteles megvalaszolni, amennyiben az igy természete nem igényli az frasbeli tajékoztatast, és a
érelmezd nem kéri a vélasz irdsban vagy ‘nformatikai Gton {cd, dvad) toreénd rogzitését.

A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrél az adatokért felelds koteles az ligy szamat,
targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés médjat és idejét tartalmazd feljegyzést késziteni és azt
az tgyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl, illetve tartalmarél a felel6s vezetSt egy
munkanapon beliil tdjékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen Vagy telefonon elbterjesztett megkeresés telefonon vagy szoébeli
thjékoztatassal nem telj esithetd, ezt az adatokért felel6s kozli az igényl&vel, tovabba thjékoztatja az
{rasos megkeresés modjairdl és formajarol. Az adatokért felelds feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyrél a felelds vezetdt egy munkanapon beliil tajékoztatja. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen
igazolni kell.

4. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét frasban els6dlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap kitoltésével,
vagy az altala irt tetsz6leges formaban nyujthatja be a meghatarozott modon. Ha az adatigénylés
elektronikus uton, de nem a meghatarozott e-mail cimre érkezik, az adott igényt a hivatal
@daranyihivatal.hu e-mail cimre kell tovabbitani. Az elektronikus Gaton beérkezett kérelmeket
papirra kell kinyomtatni &5 iktatni. Iktatast kovetSen az adatokért felelsnek kell tovabbitani.

Az igénybejelent8 lap a szabalyzat 4. mellékletét képezi. A tetszoleges formaban benyujtott
kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informéciokat.

Az igénybejelentd lap az Onkorméanyzat barmely szervezeti egységénél igényelhet6, valamint a

https://daranyihivatal.hu honlaprél is letolthetd.

Az adatokért felelds, a beérkezett igénylélap alapjan - amennyiben szikséges {rasban - kijeloli az
adatszolgaltatasra kotelezett személyt.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgiltatisra kotelezett Kkoztisztviselé 15 napon belil

teljesiti és atadja a felel8s vezetd részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kovetden a legrévidebb idd
alatt, de a kérelem érkezésétol szamitott legfeljebb 15 napon beliil frasban tijékoztatja a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, az adatszolgaltatisra kotelezett koztisztvisels azt a felelds
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alkalommal 15 nappal meghosszabbithatja, amelyrdl az igényl6t az eredeti hataridén belil
tajékoztatja.



5. Azigénybejelentés és annak teljesitésének 4ltaldnos szabélyai

nt aovédrtalmiian ¢ konkrétan
atot egye H

oo
A Ldrolmezd i
N A0 el nan scEizanisEotan

lérelme ada
megjeldlni. A nem egyertelmu vagy nem kellGen konkr yt a kérelmet benyjténak pontositas
céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elblrélé aért a felelGs vezetd tartozik

felelGsséggel.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkézlésre kijeldlt
szeméiy koteies abban segitséget nytjtani. Ennek tényét feijegyzésben keil rogziteni és a feieils
vezetOt tajékoztatni. Amennyiben az igényld a felhivisban megadott hatarid8n beliil nem nyilatkozik,
arendelkezésére all6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdeki adat megismerése iranti igény eldterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az altala
értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az adatszolgaltatas
teliesitése nem tagadhat6 meg azért, mert a nem magyar anyanyelvi igényl6 az igényét anyanyelvén
vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg, a forditas kéltségét ugyanakkor az adatigényls
koteles viselni, amelyrdl a felelGs vezetd tijékoztatja.

A tijékoztatasi kotelezettség a kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvdnossigra hozatalaval, vagy a
kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozott adatot tartalmazé nyilvanos forras
megjeltlésével is te]jesithet(i A kozérdeki adatok megismerése korlatozhat6 unids jogi aktus alapjin
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monetaris, a koltségvetési és az addpolitikai érdeket is.

Amennyiben a kézérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényl§ altal meg nem ismerhetd adatot,
jogszabaly altal védett személyes vagy mindsitett adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem
ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni (kitakarassal, athtzassal).

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
koézérdeki adatok vagy azok az Infotv. 27. §-a alapjan nem ismerhetSek meg.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az ardnytalan kéltséggel nem jar - az
igényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthet formaban nem lehet eleget tenni.

Ha az igényld altal kért médon nem teljesithet§ az adatszolgaltatas, az igényldt fel kell kérni -
kapcsolatfelvételt kovetSen - a hidnyzé adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

r_ rz

Az adatkezel8 a kozérdekii adatot tartalmazé adatbazisrél torténd masolat ké521teseert - legfeljebb
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megallapitdsanak szabdlyait az 5. melléklet tartalmazza. A kéltségvetési évre megallapitott dijakat
évente marcius 31-ig sziikség szerint feliil kell vizsgalni, ennek elvégzéséért a polgarmesteri hivatal
vezetdje a felelds, aki egyittal a dijak médositidsara 6nalldan jogosult. A fizetendd koltségtérités

e

Osszegérol az igénylSt - az igény teljesitését megel§zGen ~ tdjékoztatni kell.

(Az Infotv. 29. § (5] bekezdése értelmében a koitségtérités mértékének megdliapitdsa sordn figyelembe
vehetd koltségelemeket és azok legmagasabb mértékét, valamint a mdsolatként igényelt dokumentum
Jjelentds terjedelmének megdllapitdsa sordn alkalmazandd szempontokat a 301/2016. (IX. 30.) Korm.
Rendelet a kézérdekid adat irdnti igény teljesitéséért megdllapithaté kéltségtérités mértékéril
hatdrozza meg..)



Az igényl8t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utin ferntartja vagy
modositja-e az igényét. Amennyiben az igényl6 a koltségek megtéritését nem vallalja, k6zdlni kell,
hogy az igényelt adatokrél csak olyan formaban és médon kaphat tijékoztatést, ami nem okoz meg
nem térild koltségeket. Amennyiben az igényls vallalja a koltségek megtéritését, annak Osszegérél az
adatszolgaltat6 szamlat allit ki, és az adatszolgaltatissal egyidejtileg 4tadja.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban postai vagy -
ha az igényl§ elektronikus levélcimét kozélte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot. A
kozérdekl adat megismerése irdnti igény teliesitésének megtagaddsa esetén a valasznak a birdsagi
jogorvoslatra vonatkozé tjékoztatast - beleértve az eljaré birésag megnevezését, valamint a per
illetékmentes voltat - is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem az onkormanyzat
szervezeteinél kezelik, akkor errél a felel3s vezetd 8 naptéri napon beliil tijékoztatja az igényl6t.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairél nyilvantartast kell vezetni, amelyben foglaltakrdl a

Nemzet Adatsidolmi fe Imfprmbridcnahnadeio Wathchont (a Favrdhbhiallhome Harbcbda) maindan Ao
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januér 31. napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkiildéséért a
felelds vezet§ tartozik felelsséggel.

6. Ajogorvoslat szabalyai a kozérdekd adatok teljesitésével kapcsolatban

. v w s . . .
Az igénvld a Ldzdrdelzfi adat mecicmeardcdra vanatlrnzd icdny sliutacificn vaar a toliscitdera n
ny:io a 4ozerqelul a esere v ZO 1oon| 1faca va FecEe

Aad g Bt L S 8 =) S P $ $A 24

ntua

onatlozd igény elutacits v 2 teliesitésre nyitva

allg, illetve meghosszabbitott hatiridd eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a koltségtéritést

nem fizette meg - a mdsolat készitéséért megallapitott koltségtérités osszegének feliilvizsgalata
eérdekében birésaghoz fordulhat az Infotv. 31. §-aban foglalt eljarasi rendnek megfeleléen.

Az adatigényl§ a kozérdekl adatok megismeréséhez fiiz6d8 jogok gyakorlasival kapcsolatos
jogsériés esetén a Nemzeti Adatvédeimi és informicidszabadsig Hatésighoz fposta cim: 1363
Budapest, Pf. 9., cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., Telefon: +36 (1) 391-1400, Fax: +36 (D
391-1410, E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, URL: http: //naih.hu] is fordulhat.

A megtagadas jogszer(iségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités dsszegének megalapozottsagat az adatkezeld kételes bizonyitani.

7. Az eljaras lezarasat kovetd intézkedések

Az adatokért felelGs az iratkezelési szabalyok szerint irattarba helyezi az eljaras soran kiadmanyozott
iratokat.
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A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJE

1. Akozérdeki ada
Az 6nkormanyzat és a polgarmesteri hivatal feladatkorébe tartozé tigyekben - kiiléndsen az allami és
onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtisira, az allami és onkormdanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznidlasira és az erre kotott szerz8désekre, a piaci szerepldk, a
maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizarélagos jogok biztositiasara
vonatkozdan - a kdzvélemény pontos és gyors tijékoztatisanak biztositdsa és kotelezettségének
teljesitése a felelds vezet§ feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel, tdjékoztatassal
hozzaférhetévé teszi az 5Snkormdényzat és az 6nkormanyzat szervezetei tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Infotv. 23-24/A. fejezet mellett kiterjed kiiléndsen
a. szervezeti, személyzeti adatok
b. tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok
¢. gazdalkodasi adatok

kozzétételére.

]rnvvafnfnh amrchdmalrra vanntlran A lofrAd adaralrar 24 ANGE /2NNE (VIT 26 Aarrm randalar 1 malldl-lata
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tartalmazza. A kozzétételi listakon szerepl$ adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakat a

18/2005. (XI1. 27.) IHM rendelet melléklete tartalmazza.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatos frissitéssel kell tartalmaznia.

A felelds vezetdnek (adatkozlének) gondoskodni kell:

a) akdzzétételi listdkon szerepld adatok elallitdsarol és hatariddre torténd megkiildésérdl,

b} akozzétételre keriil6 adatok pontossagarol, szakszer(iségérol és aktualitsardl kozzététel
eldtt és utan,

c) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasaral.

A szervezeti egységek felelOs vezetdi a feleldsségi koriikbe tartoz6 adatok kiézzétételével kapcsolatos
meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beltil kijelolt adatokért felelds személyek Gtjan is
ellathatjak.

A kozérdekii adatokat Dardnyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal honlapian, a http://daranyihivatal.hu
honlapon kell kézzétenni digitalis formaban, barki szaméara, személyazonositas nélkiil, karlatozastol
mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkil kimasolhaté mdédon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolés és a hdldzati adatatvitel szempontjabél is dijmentesen
(a tovadbbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok
kozléséhez nem kothetd. A kozzétételrdl a felel8s vezetS6k a jovihagyas utan az altaluk kijel6lt
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személy(ek) utjan gondoskodnak, akik a dokumentumokat megkiildik a honlap miikodtetéséért és
biztonsagaért felelésnek.

Az adatfrissitéseket az adatban bekovetkezett valtozast kovets 15 napon beliil el kell végezni.

Az énkorményzat honlapja miikddésének biztositasaért, az adatkozld feladatainak ellatisaért az
jegyzb a felelds, aki gondoskodik:

a hanlaw  BASARAAL —sArﬂ- Ir IFAnsArhenlliven  allrnlminced  +A4A1ARAD -
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formajanak kialakitasardl (18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet), a folyamatos iizeme t ’s rol,
az esetleges lizemzavar elharitasardl;

b) ahozza megkiildott adatoknak a honlapon térténd kozzétételérél, folyamatos
elérhet8ségérol, frissitésérol és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kozérdeki adat melyik hivatali egységtdl szdrmazik, illetve melyikre vonatkozik;

¢} akozzétett adatok hitelességérdl (az adatokért feleiGs altal koziésre atadott adatokkal vaid
egyeziségérol);

d) azadatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, médositis
elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérdl;

e) azadatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitisanak
naplézdsardl, a napléadatok mentésérsl;

f) azadatokért felel6sok elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartisarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl.

A felel6s vezetd a Hatdsag véleményének kikérésével tovabbi kotelez8en kozzéteendS adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi k6zzétételi lista).

A felel6s vezetd a kozzétételi listiban nem szerepl6 kézérdek(i adatokra vonatkozé adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds aranyban
vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljards szabdlyai

Az adatokért felelds a kozzéteends adatokat az adatkozl6vel egyeztetetve elektronikus tton vagy
elektronikus adathordozon, kézzétételre alkalmas (Word (doc,docx), rtf, Excel (xls,xlsx), kép (jpg)
vagy PDF) formatumban, a szabalyzat hatalyba lépését kovets harom hénapon beliil (ezt kévetden
folyamatosan) eljuttatja az adatkozl6hoz, vagy kozvetleniil az adatbazisba rogziti. A felhasznal6 altal
kitoltend6 nyomtatvanyokat, {irlapokat az adatokért felelds letolthetd, szerkeszthetd formatumban
kiidi meg adatkozionek, iiietve iiyen formatumban teszi k6zzé.

Az adatokért felelés minden esetben ellendrzi az adatkézlShoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyez0ségét.

Az adatkozld ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat a
kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossag kikiisz6bo1éséig, nem tesz eleget a kozzétételnek.

Az adatkozl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével, helyesbitésével,
frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak, valamint az adatokért felelds
és az adatkozlo személy nevének napldzasarol.

7

Az adatk6zlé gondoskodik a naplézott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy altali
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védelméral, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza,
a naplordl biztonsagi masolatot készit.

3. Ahonlap kialakitisa

Kozzétételi kotelezettség teljesitésének biztositisa érdekében a felel6s miniszter kézponti honlapot
tizemeltet (NISZ Zrt), a kozérdekd adatok kozponti elektronikus jegyzéke és az egységes
kozadatkeres6 rendszer elérhetéségének biztositisara.

A sajat honlapon kézzétevd (és adatkdzl6) a rendelkezésére all6 leiré adatokat a Rendelet 14. §-a
szerint, elektronikus Gton folyamatosan elérhetdvé teszi a miniszter szimara.

Ahttp://daranyihivatal.hu sajat honlapon az egységes kozadatkeres6 rendszerre mutaté hivatkozast
kell elhelyezni.

A kozzétételre szolgald honlapot gy kell kialakitani, hogy az a széles korben elterjedt, valamint a
vakok és gyengénlatdk altal széles korben hasznalt eszkozokkel is olvashaté legyen. A kozzétett
adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és sériilés ellen.

4. A kozérdeki adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkorméanyzat honlapjan szerepld kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért a jegyzd a felelds.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idészerfitlenné valasa, illetve ilyen adatok feltarasa
esetén az adatokért felelés elGallitja a helyesbitett vagy frissitett kézérdek( adatokat tartalmazd,
kiilén jogszabalyban meghatdrozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel végett atadja az

adatkozlének.

A kozzétett adat eltavolitasdnak sziikségességérol az adatokért felelGs is értesitheti az adatkozl6t, aki
az eltavolitas irant a megjel6lt idGpontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A hanloanan conaranlX FARARAALT aAntaly halvachitAcn Ac PeiocitAcs anrdn 11kalni aAll o ssAARAcrn
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valamint a korabbi adat elérhetéségére.

A kozérdekil adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapesolatban
naplozni kell a bekévetkezd esemény datumat és id6pontjat, valamint az azt kezdeményezd
felhasznal6 nevét.

A honlapon szereplt koézérdekli adatok a kozzétételtdl szamitott egy évig a honlaprél nem
tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprdl torténd eltdvolitisinak idépontjara, illetve el6zé
allapota archivalasanak (honlapon tartisanak) idStartamara a szabalyzat 2. mellékletében elbirtak az
irdnyaddk az alabbiak szerint:

a. amennyiben a kézzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartdsat irja el6, az adat
frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési idd elteltéig nem szilintethetd meg, az
adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az Gj allapot fellelhetGségét, az archivumban elérhetd
adat elavuldsat egyértelmiien fel kell tiintetni;

b. tévesvagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a honlapon;
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c. a frissitett adat Gj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat

eldz6 allapotanak archiv allomanyban valé elérhetségét.
5. Adatvédelmi el8irasok

A Daranyi Kézés Onkorményzati Hivatal altal kozzétett adatok megismerését regisztracihoz,
személyazonosité adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdeki
adatokhoz térténd hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhet$, amennyiben

az technikailag elengedhetetleniil szlikséges; a személyes adatokat ezt kovetGen haladéktalanul
torélni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényl6 személyazonosité adatai csak
annyiban kezelhetSk, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (1a)
bekezdésében meghatarozott szempont alapjan valé vizsgalatdhoz, valamint az igény teljesitéséért
megallapitott kbltségtérités megfizetéséhez elengedhetetlentil sziikséges.

IV.

- BT v b3

EGYEB RENDELKEZESEK

A felelbs vezetd rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdek( adatok
megismerésére iranyul6 igényekrdl, és az Infotv. végrehajtisaval Osszefiiggd kotelezettségek
teljesitésérdl minden év majus 31-ig beszamol a Képvisel6-testilet felé.

A beszamold alatamasztisat szolgilo informacidkat a szervezeti egységek vezet6i minden év aprilis
30-ig a felel6s vezetd rendelkezésére bocsatjak. A beszamold adattartalma kiterjed az adatigénylések

megjelblésére, az adatszolgaltatis formaja, és az igényldk altal megtéritett koltség dsszegére.

\Y4
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ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2025. januar 1. napjan 1ép hatalyba.

A felel6s vezet6nek gondoskodni kell, hogy a szabdlyzatban foglalt elSirdsokat az érintett
munkatirsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 6. mellékletében szerepl6 megismerési
nyilatkozaton aldirasukkal igazoljak.

Az érintett dolgozék munkakori lefrasidban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett felelGsségi,
hatas- és jogkoroket, melyek elkészitése a felelGs vezetd feladata.

Darany, 2024. december 18.

Dr. Kalman Laszlo[
jegyzd



