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Az informacios onrendelkezési és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény
(a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése alapjan az alabbi szabalyzatot adom ki:

A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Szombathely Varosi Vasarcsarnok (a
tovabbiakban: Vasarcsarnok) Ggykérebe tartozéd kdzérdekl adatok megismerésére iranyuld
igények teljesitésének altalanos rendjét.

A Szabalyzatban hasznalt fogalmi meghatarozasok tekintetében az Infotv. ,Ertelmezé
rendelkezései” korében meghatarozottak az iranyadok.

Személyi hataly: a Szabalyzat hatalya kiterjed a Vasarcsarnoknal foglalkoztatott valamennyi
munkavallalora, akik kozérdeki adatot vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazoé
adatkezelést és adatfeldolgozast végeznek.

Targyi hataly: a Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a kovetkez6 adatok igénylésére:

a) a Vasarcsarnok kezelésében lévé kozérdekl adatok, kdzérdekbdl nyilvanos adatok,
valamint

b) a Vasarcsarnok munkavallaldinak és a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony
keretében foglalkoztatottak kdzérdekbdl nyilvanos adatai (a tovabbiakban egyitt: kézérdek(
adat).

A kozérdek(i adatigénylések teliesitésének eljarasi rendje

A kdzérdek(i adat megismerése irant barki — szdban, irasban, telefaxon vagy elektronikus
uton — nyujthat be igényt.

A Vasarcsarnokhoz cimzett kdzérdek(i adatokkal kapcsolatos allampolgari megkereséseket
az igazgato szignalja és gondoskodik a kézérdekil adatkezelésért felelés vezetéhoz torténd
tovabbitasrol.

A koOzérdekl adatok szolgaltatasara kijelolt vezetdé a kérelmet haladéktalanul koteles
megvizsgalni teljesithetség szempontjabdl az aldbbi kitételek szerint:

- a kért adat tekintetében adatkezel6nek mindsul-e,

- az igényelt adatok pontosan beazonosithatdk-e,

- az igényelt adatok k6zérdekl adatnak mindsilnek-e,
- megtalalhatok-e a honlapon,

- az adatszolgaltatas teljesitésének van-e koltsegkihatasa.



A dbntés meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dbntés
megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott 10 évig nem nyilvanos.

Ha a kért adatot nem a Vasarcsarnok kezeli, a kérelmet torvény eltérd rendelkezése
hianyaban — haladéktalanul, de legkésébb nyolc munkanapon belil meg kell kiuldeni az
illetékes szervhez, a kérelmez6 egyidejl értesitése mellett.

Ha az igényb8l nem allapithatok meg a teljesitéshez szikséges tovabbi informaciok, az
igénylét meg kell keresni ezek potlasa érdekében.

Ha a kérelmezd nem tudja a kért adatot pontosan megjeldlni — amennyiben lehetséges —
segitséget kell nyujtani.

Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amelyet az intézmény a honlapjan
mar kozzétett — a fellelhet6séget is ideértve —, az igényl6t errél tajékoztatni kell. Ez nem
mentesiti a Vasarcsarnokot az adatszolgaltatas kotelezettsége aldl.

A szbéban elbterjesztett igényt akkor lehet szdéban teljesiteni, ha az igényelt adat — a
Vasarcsarnok kiadmanyaiban, honlapjan vagy mas modon jogszerlen — mar nyilvanossagra
kerult;

- az igényelt adat a Vasarcsarnok munkatarsainak neveére, beosztasara, hivatali
elérhetéségére vonatkozik;

- az igény a Vasarcsarnok hataskérére, eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

- azigényl6 szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito;

- az adatigénylés arra iranyul, hogy egy ugy folyamatban van-e; ebben az esetben a
szobeli tajékoztatas nem terjedhet tul ezen tény kozlésén

Ha az igényld szdbeli tajékoztatast kér, akkor ennek megtorténtérdl feljegyzést kell késziteni.

A szdbeli igény a kért dokumentum — faxon, illetve elektronikus dokumentumban toérténd —
megkuldésével is teljesithetd. Az elklldés bizonylatat meg kell 6rizni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar
— az igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kdzérthetd formaban nem lehet
eleget tenni.

A Vasarcsarnok a kérelmeket az adatokba valo betekintés lehet6vé tételével is teljesitheti.

Betekintésre a Vasarcsarnok helyiségeiben munkaidében az igénylével elézetesen
egyeztetett idépontban kerulhet sor. Betekintés esetén az igénylé az adatokrol feljegyzést
készithet, illetve az adatokrdl masolatot kérhet. Ennek megtorténtérdl feljegyzést kell
késziteni.

Ha a kdzérdek(i adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal jogszabaly szerint meg nem
ismerhet6 adatot is tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, az igény
teljesitése soran ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni.



Masolat készitésével 6sszefliggésben felmerllt, koltséggel aranyos térités kérhetd, melynek
Osszegét az igényld kérésére elbre k6zolni kell.

A koltségtérités pontos dsszegét a Vasarcsarnok az adatszolgaltatast megel6z6en koteles
meghatarozni.

Az igényl6tél egyértelmi nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek ismeretében
fenntartja vagy modositja kérelmét. Amennyiben a koltségek megtéritését nem vallalja,
kozoélni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan formaban és médon kaphat tajékoztatast,
amely a lehet6 legkisebb koltséggel teljesithetd.

A kodzérdekl adat megismerésére iranyuld igénynek az igény tudomasara jutasat kovetd
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon bellul kell eleget tenni. Jelentds
terjedelm{, nagyszamu adatra vonatkoz6é adatigénylés esetén a hataridé 15 nappal
meghosszabbithaté az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyutt, 8 napon belll irasban
eértesiteni kell az igényl6t.

Amennyiben az igényld az igényben elektronikus levelezési cimét is kozolte, akkor
elektronikus uton is értesiteni kell az igény teljesitésének megtagadasarol.

A kézérdek( adat megismereése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak
az Infotv. 31. §-aban meghatarozottak szerinti birésagi jogorvoslatra vonatkozé tajékoztatast
is tartalmaznia kell.

A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvi igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

A Vasarcsarnok a kdzzétett adatok megismerését személyazonositd adatok kdzléséhez nem
kotheti. Az elektronikusan kdzzétett kozérdekl adatokhoz torténé hozzaférés biztositdsahoz
személyes adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag elengedhetetlentl
sziukséges, a személyes adatokat ezt kdvet6en haladéktalanul tordini kell.

Az igényl6 adatigényléshez kapcsolédd szemeélyes adatai csak annyiban kezelheték,
amennyiben az, az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek medfizetését is —
elengedhetetlenil szikséges. Az igény teljesitését, illetbleg a koltségek medfizetését
kovetOen az igényl6 személyes adatait haladéktalanul tordlni kell.

Felel6sségi szabalyok

A kijelolt vezetd felel6s a kérelem hataridében térténd, a vonatkozd jogszabalyi elGirdsoknak
és jelen Szabalyzatnak megfelelf teljesitéséért.

A belsd adatvédelmi felel6s felel az Infotv. 30. § (3) bekezdése szerint elGirt éves jelentés
hataridében torténd teljesitéséért és jelen szabalyzat sziikség szerinti felllvizsgalataért.



1. szamu melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE

A kézérdeki adat(ok) konkrét megjeldlése:

Az adattovabbitas igényl6 altal kért modja:*
Postan az alabbi cimre:

Név:

Cim:

Papiron vagy elektronikus adathordozon (CD/DVD) (A megfeleld rész alahuzandd.)
E-mailben az alabbi cimre:

@

c) Faxon az alabbi telefonszamra:

( ) -

Nyilatkozat

Alulirott igényld nyilatkozom, hogy amennyiben az adatszolgaltatassal kapcsolatosan koltség
merdl fel, ugy azt a Hivatal altal kiallitott szamla ellenében megfizetem.

Kelt. , 20 . év hé nap

igénylé

* Az igény teljesitését, illetbleg a koltségek megfizetését kévetdben az igénylé altal megadott
szemeélyes adatokat az intézmény haladéktalanul torli.









