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SZOMBATHELY VAROSI| VASARCSARNOK

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

A koltségvetési szerv neve: Szombathely Varosi Vasarcsarnok

Réviditett neve: Varosi Vasarcsarnok

Szekhelye (pontos cime): 9700 Szombathely, Hunyadi Janos ut 5-7.
A koltségvetési szerv alapitéi jogokkal felruhazott iranyité szerv neve és székhelye:

Szombathely Megyei Jogu Varos Kézgyllése
9700 Szombathely, Kossuth L. u. 1-3.

A fenntartd neve és székhelye:

Szombathely Megyei Jogu Varos Onkormanyzata
9700 Szombathely, Kossuth L. u. 1-3.

Az alapité okirat kelte és azonositoja:

Szombathely, 2015. januar 12.
2089-2/2015.

Az alapitas idépontja:
1992. februar 1.

A koltségvetési szerv tevékenysége:
A koltségvetési szerv szakmai alaptevékenysége:

A vasarokroél, a piacokrol és a bevasarlokézpontokrol szolo 55/2009. (111.13.) Korm.
Rendelet, és a vasarok és piacok mikodésérél szold 34/1995. [X.26./ sz
dnkormanyzati rendelet eléirasainak, valamint az élelmiszerlancrél és hatosagi
felugyeletérdl szold 2008. évi XLVI. torvény betartasaval a szombathelyi vasarcsarnok
mikodtetése, a lakossagi gombavizsgalat és szaktanacsadas elvégzése az alabbiak
figyelembevételével:

a piac terlletének, a vasar, illetve piac jellegétdl, az ott értékesitett termékkortdl, illetve
a folytatott tevékenységtél fuggden, meg kell felelnie a jogszabalyban eldirt épitésigyi,
kézegeszsegulgyi, elelmiszerlanc-biztonsagi, élelmiszer-higiéniai, allat-egészségugyi,
ndvény-egészseglgyi, kérnyezetvédelmi, munkavédelmi és tlzvédelmi
kdvetelményeknek, valamint rendelkeznie kell a tevékenység soran képzédd
hulladékok elkilonitett gydjtését biztositd hulladéktarolokkal,



- apiac mikodeése idején, a piac helyszinén rendelkeznie kell a piac Uzemeltetésére vald
jogosultsagot igazold irattal, dokumentumokkal vagy ezen iratok, dokumentumok
masolataval.

3.2. A Kkoltsegvetési szerv szakmai alaptevékenységének allamhaztartasi szakagazat
szerinti besorolasa:

841218 Lakas, kommunalis szolgaltatasok igazgatasa

3.3. A Kkoltseégvetési szerv szakmai alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti
megjeldlése:

066020 Varos-, kézséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

4. A koltsegvetesi szerv altal ellatandé és a szakfeladatrend szerint besorolt
rendszeresen ellatott kiegészitd tevékenysége: nincs

5. Az intézmény vallalkozasi tevékenységet nem végez.
6. Az alaptevékenységet meghatarozé jogszabalyok megjellése:

- avasarokrél és piacokrél széld 55/2009. (111.13.) Korm. Rendelet.
- az élelmiszerlancrdl és hatdsagi felugyeletérdl sz6lo 2008. évi XLVI. Térvény

7. A koéltségvetési szerv szervezeti felépitése, mikodésének rendszere, a szervezeti
egységek megnevezése, feladatai:

A koltségvetési szerv szervezeti felépitése, a szervezeti egységek megnevezése:
A koltségvetési szerv vezetdje: Igazgato
Piaclizemeltetési csoport:

Vezetéje: Piaclizemeltetési csoportvezetd (munkakérével
Osszefliggé feladatai mellett az igazgatdhelyettesi
megbizasa alapjan — ellatja az igazgaté tavolléte
vagy akadalyoztatasa esetén az igazgatoi
feladatokat)

Munkakorék: helypénzszedd 16
biztonsagi 6rok 3f6
takaritok 5,5f6
gomba szakellen6r1fé
Ugyviteli alkalmazott 16
piacfeligyelé 16

A koltségvetési szerv feladatai: a koltségvetési szerv alaptevékenységének ellatasa.

A Szombathely Varosi Vasarcsarnok gazdasagi szervezettel nem rendelkezik. Az
allamhaztartasrél szélé 2011. évi CXCV. téorvény 10. § (4a) pontjara tekintettel, az
Onkormanyzat kijelélése alapjan — a munkamegosztas és felelésségvallalas rendjére
vonatkoz6 megallapodasban meghatarozottak szerint — a Szombathelyi Egészségligyi és
Kulturalis Intézmények Gazdasagi Szervezete latja el az allamhaztartasrél szolo térvény
végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XI.31.) kormanyrendelet 9. § (1) bekezdése a)
pontjaban meghatarozott pénzigyi, gazdasagi, adminisztracios feladatait. A Szombathely




Vérosi Vasarcsarnok belsé ellendrzését a Szombathelyi Egészségugyi és Kulturalis
Intézmeények Gazdasagi Szervezetének belsd ellen6ére végzi. Belsé ellendrzésre a
kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsd ellendrzési tervben meghatarozottak szerint
kerul sor. A belsd ellenérzés lefolytatdsdnak rendjét a belsé ellendrzési vezetd altal
jévahagyott bels¢ ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

Iratkezelésének rendje:

Az iratkezelés szervezeti rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal 0Gsszefliggd
tevékenysegekre vonatkoz¢ feladat- és hataskoroket az Intézmény Iratkezelési szabalyzata
tartalmazza. Az Intézményben az iratkezelés felligyeletét az Igazgatd latja el. Gondoskodik az
iratok szakszer(i és biztonsagos megérzésére alkalmas irattar kialakitasarol és miikodésérol,
tovabba az iratkezeléshez szilkséges személyi és targyi feltételek biztositasarol.

Mikodésének rendszere:

A dolgozdk munkakori beosztasat a hatalyos munkajogi szabalyok figyelembevételével az
igazgaté alakitja ki.

A vasarcsarnok rendeltetése szerint hétvégén is izemelé munkahely, a dolgozék munkaidd
beosztasa igazodik az intézmény nyitvatartasi rendjéhez.

Piaclzemeltetési csoport

A csoportban teljes munkaidében foglalkoztatott dolgozék munkarendije a heti 40 éra, vagy az
annak figyelembe vételével szamitott munkaidé-keret. Az altalanostol eltéré munkarendet a
munkavallalok munkakéri leirasa tartalmazza. A napi munkaidé — mely magaban foglalja a
napi 20 perc munkakdzi szlnetet is — a havi munkaidé-beosztas alapjan keril
meghatarozasra.

A koltségvetési szerv engedélyezett |etszama: a mindenkori énkormanyzati koltségvetési
rendeletben engedélyezett 1étszam.

A Kkulsd és belsd kapcsolattartas rendjét a munkakari leirasok szabalyozzak.

8. A koltségvetési szerv nem jogi személyiségl szervezeti egység vezetdjének azon
jogositvanyai, amelyek kérében a szerv vezetdjeként jarhat el:

- az igazgaté akadalyoztatasa, tartos tavolléte esetén a vezet6i feladatokat a
Piacuzemeltetési csoportvezetd, mint igazgatdhelyettes latja el. Képviseleti jogat
esetenként, vagy az (gyek meghatarozott koérében a Piaclzemeltetési
csoportvezetdre, mint igazgatohelyettesre irasban atruhazhatja.

9. Az Igazgatd és a Piaclizemeltetési csoportvezett feladat és hataskore, a hataskérok
gyakorldsanak modja, a helyettesités rendje, az ezekhez kapcsolédo felelésségi
szabalyok

A koltségvetési szerv vezetdje a Szombathely Varosi Vasarcsarnok igazgatéja, akit
Szombathely Megyei Jogu Varos Koézgyllése nevez ki palyazat utjan a magasabb vezet6i
beosztas ellatasaval jogszabalyban meghatarozott, de legfeljebb 6t évig terjedé hatarozott
idére.
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Az egyéb munkaltatdi jogokat a polgarmester gyakorolja.

Az igazgatdé vagyonnyilatkozatanak &rzésérél a fenntarté gondoskodik. Vagyonnyilatkozat
tételére a munkakér betdltését megeldzben, azt kdvetéen 2 évente junius 30-ig, illetve a
munkakér megszlinésekor kételes.

Az igazgato hataskoére alapjan egyszemélyi felelésséggel vezeti, iranyitja és képviseli a
Szombathely Véarosi Vasarcsarnokot. Biztositja a Vasarcsarnok tevékenységi kérébe tartozéd
feladatok ellatésat, a jogszabalyok, az Alapito Okirat és az SZMSZ mindenkori
figyelembevételevel jar el, a szervezet eredményes miikédésének érdekében.

Az |gazgat6 feladata
Az lgazgato

a jogszabalyok es az Alapito okirat keretei kozott, illetve a képviseld testiilet

hatarozatainak, valamint a polgarmesteri intézkedéseknek megfeleléen iranyitja és

ellendrzi a szervezet miikodését,

- kidolgozza a piaci rendtartast

- meghatarozza a kereskedelmi arusitohelyek hasznositasaval ¢sszefiiggé szakmai és
gazdasagi szempontokat a tulajdonos dnkormanyzat rendeleteinek keretei kdzott.

- tervezi, szervezi, iranyitja és ellenérzi a szervezet szakmai mikddésének valamennyi
terlletét

- szakmailag szervezi és iranyitja a mlszaki, beruhazasi jelleg(i feladatokat

- kialakitja a Vasarcsarnok koltségvetési javaslatat, eredeti és modositott kéltségvetési
eléiranyzatait a Szombathelyi Egészségiigyi és Kulturdlis Intézmények Gazdasagi
Ellatd Szervezete kdzremikddésével

- dént a Vasarcsarnok gazdalkodasaval kapcsolatos lényeges kérdésekben

- elkészitteti és jévahagyja a Vasarcsarnok éves kézbeszerzési tervét

- elkészitteti az intézmény beszamoldjat, kapcsoldédd jelentéseit a Szombathelyi
Egészségugyi és Kulturalis Intézmények Gazdasagi Ellaté Szervezetével

- gyakorolja a bankszamla feletti rendelkezési jogot

- kapcsolatot tart mas intézmény vezetdivel, a képviseld testilettel, polgarmesterrel,
alpolgarmesterekkel és a Polgarmesteri Hivatal illetékes irodaival, tisztségviselivel

- biztositja a jogligyi feladatok ellatasat

- elkeésziti, illetve elkészitteti az intézmény SZMSZ-ét és mas kotelezben eldirt
rendelkezéseit, szabalyzatait

- feladata a munkaltatéi erdek képviselete és egyeztetése a Kézalkalmazotti Tanaccsal

- meghatarozza az intézmény munkarendjét, tgyvitelét, és dolgozdinak munkakérét

- folyamatosan ertékeli az intézmény tevékenységét

- intézkedik a kételezettsegvallalasi és utalvanyozasi jogkérék gyakorlasarol

Az Igazgato jogkére
Az lgazgato

- egyszemelyi felel6sséggel képviseli a Szombathely Varosi Vasarcsarnokot

- munkaltatéi jogkért gyakorol

- utalvanyozasi, kételezettségvallalasi jogkort gyakorol

- kiadja a Vasarcsarnok belsé miikodését érinté szabalyzdkat

- a jogszabalyok, az Alapité hatarozatai, valamint e szabalyzat alapjan jogosult sajat
hataskérébe vonni minden tgyet, annak minden fazisaban

- javaslatot tesz alapitonak a Vasarcsarnok munkaszervezetére, feladataira, valamint e
szabalyzat elfogadasara



Az lgazgato feleléssége

Az lgazgato felelés

feladatainak végrehajtasaért

az alapitéi célok érvényre juttatasaért _

az alapitd okiratban el6irt tevékenységeknek, jogszabalyoknak, onkormanyzati
intézkedéseknek megfelel6 ellatasaért,

a Vasarcsarnok gazdalkodasaban a szakmai hatékonysag és a gazdasagossag
érvényesiléséért,

a gazdalkodasi lehet6ségek és a kotelezettségek dsszhangjaért

a letszam-gazdalkodasi és munkatgyi feladatok ellatasaért, kezdeményezéséért

a feladatai ellatasahoz a VVasarcsarnok vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon
rendeltetésszerli igénybe vételéért, figyelemmel az alapitd okiratban foglalt vagyon
feletti rendelkezéesi jogra,

a munkaveédelem, az élet- és vagyonbiztonsag, tlizvédelmi, a kézegészségiigyi,
kérnyezetvedelmi, valamint az egyéb hatdsagi elbirasok, eljarasok betartasanak
megszervezéseéért és ellendrzéséert, tovabba az egészséges és biztonsagos
munkavégzés feltételeinek megteremtéséért.

a belsé kontrollrendszer létrehozasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért

az éves belsé ellenérzési terv elkészitéséért,

Az lgazgatd kizarélagos hataskérében tartja fenn:

a Kézalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIl. Térvény és a végrehajtasarol
sz616 77/1993. (V.12.) sz. Korm. Rendelet keretei k6zott meghatarozva a Vasarcsarnok
feladatanak ellatasahoz szikséges munkakdroket és azok betdltéséhez elbirt
képesitési kdvetelményeket,

a munkavallalok kinevezését és felmentését, tovabba bérik megallapitasat,
jutalmazasat, felelésségre vonasat

A kizardlagos hataskérben fenntartott jogok kivételével a munkaltatéi jogok gyakorlasat
esetenként az igazgatéhelyettesre irasban atruhazhatja.

A Piactizemeltetési csoportvezetd vezetdi hataskérébe tartozéan iranyitja a kodzvetlendl
alarendelt szervezeti egységet, valamint gyakorolja mindazokat a hataskéroket, amelyet az
lgazgato irasban a feladatkérébe utal.

A Piaclizemeltetési csoportvezet6 feladata

iranyitja, felugyeli, szervezi és ellendrzi az alarendelt szervezeti egység munkajat
kdézremUkddik a Vasarcsarnok éves koltségvetése tervezésének killénbdzé fazisaiban
kézremukaodik a jévahagyott eléiranyzatok jogcimei szerinti feladatok végrehajtasaban
beszerzi a Vasarcsarnok mikddéséhez szikséges eszkozoket, berendezéseket,
anyagokat

a Vasarcsarnok miikodéséhez szlilkséges egyéb szolgaltatasok tekintetében elékésziti
a szllkséges szerzédéseket

kdozremikddik a Vasarcsarnok kezelési, mikodtetési, uUgyviteli feladatainak
megszervezeseben

gondoskodik a kotelezd felllvizsgalatok elvégzésének nyilvantartasarol

gondoskodik a Vasarcsarnok kezelésében |évé ingatlan Uzemeltetésérdl, annak
rendjérdl

gondoskodik a vagyonvédelmi feladatok ellatasarol

tervet készit a feladatok pénzugyi elvégzésének litemezésére

szabalyzatok, utasitasok aktualizalasanak elékészitése



- adolgozdék munkakdri leirasanak elékészitése jovahagyasra

- adolgozok havi munkaidd beosztasanak elkészitése

- az arusito helyek és Uzlethelyiségek hasznositasaban vald kézremiikodés,

- aversenyeztetési eljarasok el6készitése, bonyolitasa, bizonylatolasa

- aszerzbdések elokészitése megkotésre, modositasra, megszintetésre

- gondoskodik a bérlék adatainak, szerzédéseinek nyilvantartasarél

- aszamlazasi feladatokhoz szikséges analitikus nyilvantartasok vezetése

- agombavizsgalatra vonatkozé eljarasi rend ellentrzése

- leltarozasi és selejtezési feladatokban kozremlkodik — elékészités, végrehajtas,
jegyzokdnyvet készit

- avasarldi érdekvédelemmel 0sszefliggt feladatok ellatasa

A Piaclizemeltetési csoportvezetd jogkére

- a hataskorébe tartozd lgyeken kivil gyakorolja mindazokat a jogkoroket, amelyeket
lgazgato irasban a hataskérébe utal. Igazgaté tavollétében helyettesiti az igazgatot

A Piaclizemeltetési csoportvezetd feleléssége

- felelés az alarendeltségébe tartozé szervezeti egység Uzemeltetési feladatok
ellatasaert az Igazgato altal meghatarozott iranyelvek, koncepcidk alapjan

- vasarcsarnokok, piacok mikddését meghatarozé jogszabalyok valtozasanak
figyelemmel kiséréseért

- aziratkezelési szabalyzat eldirasainak betartasaért és betartatasaért

A Piacuzemeltetési csoportvezetd, mint igazgatéhelyettes vagyonnyilatkozatanak érzésérdl a
Vasarcsarnok gondoskodik. Vagyonnyilatkozat tételére a munkakér betoltését megelézden,
az kovetben 2 évente junius 30-ig, illetve a munkakér megsziinésekor kételes.

Az intézmény egyéb kdézalkalmazottjainak feladatait és hatarkorét, helyettesités rendjét a
vonatkozo jogszabalyok alapjan a munkakéri leirasok részletesen tartalmazzak.

Feleldsségi szabalyok:

A Polgari Térvénykényvrél szold 2013. évi V. térvény, valamint a kdzalkalmazottak jogallasardl
sz016 1992. evi XXXIII. Térvény vonatkozé szabdlyai alapjan.

10. A mikodéshez kapcsolédé és a pénzlgyi kihatassal bird kérdéseket az alabbi
szabalyzatok tartalmazzak:

- Szamviteli politika

- Szamlarend

- Eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata

- Pénzkezelési szabalyzat

- Eszkdzok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata

- Onkoltségszamitasi szabalyzat Felesleges vagyontargyak hasznositasanak,
selejtezésének szabalyzata

- Kotelezettsegvallalas, pénzigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités és
utalvanyozas rendjérdl szabalyzat

- Belsd ellenérzési kézikdnyv

- Stratégiai ellentrzési terv



Kézalkalmazotti szabalyzat

Palyazati szabalyzat

Bizonylati szabalyzat

Kbdzbeszerzesi szabalyzat

Pénzkezelési szabalyzat

Versenyszabalyzat

Anyag és eszkdzgazdalkodasi szabalyzat

Kikildetések lebonyolitasanak eljarasrendje

Sajat gépjarmlvek hasznalatanak rendje

A vezetékes és mobiltelefonok hasznalatanak rendje

Fizetési eléleg folyésitasanak szabalyai

Reprezentaciés kiadasok szabalyzata

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

Informatikai biztonsagi szabalyzat

Szabalyzat a kdzérdekl adatok megismerésére iranyuld igények teljesitési rendjérdl
Kézérdek( adatok kézzétételi kotelezettségének teljesitésérdl szolo szabalyzat
Kézérdekl bejelentések, panaszok kezelésének eljarasrendje
Kommunikacios szabalyzat

Etikai kodex

Iratkezelési szabalyzat

Szervezeti integritast sértd esemeények kezelésének eljarasrendje
Integralt kockazatkezelési szabalyzat

Vagyonnyilatkozat-tételi szabalyzat

Hazirend

Munkavedelmi szabalyzat

Tlzvédelmi szabalyzat

1.

Melléklet: Szervezeti abra

Zaro rendelkezések:

Jelen Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatot Szombathely Megyei Jogu Varos Onkormanyzata
Szervezeti és Miikddesi Szabalyzatarol sz6lé 18/2019. (X.31.) 6nkormanyzati rendelet 51§ (3)
bekezdése 20. pontja alapjan Szombathely Megyei Jogu Varos Kézgylilésének Gazdasagi és
Jogi Bizottsaga a 340/2023. (XI.11.) GJB hatarozataval véleményezte. Jelen Szabalyzat
2024. januar 1. napjan lép hatalyba.

Szombathely, 2023., 11 2=
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Polakovics Marietta
igazgato
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A Szervezeti és Mukodesi Szabalyzatot — a bizottsag vélemeényét is figyelembe véve —
Szombathely Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatardl
sz0l6 18/2019. (X.31.) dnkormanyzati rendelet.75. § (5) bekezdése alapjan jovahagyom:

Szombathely, 2023. , decenlhor 20,

- Dr. Nemény Andras
| polgarmester



