NLP Nemzeti Légiipari Projekt Kft.

Szabalyzat a kozérdekii adatok kozzétételérol és az adatigénylések teljesitésének
rendjérol

Az informécids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szo16 2011. évi CXII. térvény
30.§ (6) bekezdése, 32. § és 33.§-a valamint az allamhaztartas miikodési rendjérol szol6 368/2011.
(XIL.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés (h) pontja, tovabba a kozzétételi listdkon szerepld
adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl szolo 18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet
alapjan a kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje az NLP Nemzeti Légiipari Projekt Kft-nél
(tovabbiakban: Tarsasag) az alabbiakban keriil szabalyozasra:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat célja, hatalya

1.1. A szabalyzat célja a kozérdek(i adatok kozzétételével és az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggd, az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagtol szolo
2011. évi CXIL torvényben (a tovabbiakban: Infotv.) eldirt kotelezettségek teljesitése
szabalyainak rogzitése, amellyel biztositja a Tarsasag miikodése soran keletkez6 kozér-
deki adatok nyilvanossagat, az adatigénylések gyors teljesitését és ezzel a kdzvélemény
tajékoztatasat.

1.2. A Szabalyzat targyi hatélya kiterjed a Tarsasag tevékenységével kapcsolatos, miikodése
soran keletkez8 kozérdeki adatokra, valamint a kdzérdekbdl nyilvanos adatokra (tovabbiak-
ban egyiittesen: kdzérdek adat).

1.3. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsasag valamennyi munkavallal6jara, az adat-
felelésre, valamint a feliigyelObizottsag tagjaira.

2. Fogalom meghatarozasok

E szabalyzat alkalmazasaban:

2.1. Kozzététel: a torvényben meghatarozott adatoknak internetes honlapon, digitélis forma-
ban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, dijmentesen tor-

ténd hozzaférhetévé tétele, melyre vonatkozo kotelezettséget a Tarsasag sajat honlapjan
(https://nlpro.hu/) teljesiti.

2.2. Kozzétételi egység: a kozzétett adatokat Osszefoglald megjelenitési egység, meghataro-
zott szempontok szerint csoportositott adatok dsszessége, WORD vagy PDF formatumu
dokumentum.

2.3. Adatfelelds: jelen szabalyzatban meghatarozott Tarsasag azon dolgozoja, egyéb megbi-
zott személy, aki az érintett adatok kezelésével foglalkozik ill. azok beszerzésével meg-
biztak.



2.4,

2.5

2.6.

2.7

2.8

Adatigénylo: barmely természetes, vagy jogi személy valamint jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely kozérdekll vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok
egyedi szolgaltatisara iranyul6 kérelmet nyujt be, fliggetleniil attol, hogy a kérelemben
foglalt adatokat sajat, vagy mas személy, illetve szervezet altali felhasznalas céljabol
igényli.

kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meg-
hatarozott egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy személy kezelésében 1évo és tevékenységére
vonatkozo6 vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fo-
galma ald nem es6, barmilyen modon vagy forméaban régzitett informécié vagy ismeret,
fuggetleniil kezelésének madjatol, 6nalld vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a ha-
taskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményessé-
gére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mlikddést szabalyozd jogszaba-
lyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzGdésekre vonatkozé adat

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekb6! elrendeli;

tiltakozas.: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri,

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat adat - kiilonGsen az érintett neve, azonosi-
to jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szo-
cialis azonosséagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbél levonhat6, az érintettre vonatko-
76 kovetkeztetés;

II. A KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS FELADAT- ES HATASKOROK

3. A kozzététellel kapcsolatos egyes feladat- és hataskorok:

3.1.

3.2.

Az Ugyvezets igazgatod

- megallapitja, modositja a kozzétételi szabalyzatot,

- az egyedi adatigénylésekre elkészitett valaszt jovahagyas céljabdl tovabbitja a Tarsa-
sag portfolié menedzsere részére.

Az adatfelelOs feladatai:

- az adatallomany-struktiran beliil szamara kijelolt kozzétételi egységeket feltolti ada-
tokkal a Tarsasag belsO rendszerébe és intézkedik a hivatalos honlapra vald feltoltés
érdekében,;

- az adatokat sziikség szerint helyesbiti;

- az adatokat frissiti;

- az adatokat eltavolitja a torvény altal el6irt megdrzési ido eltelte utan;

A fenti feladatok ellatasa soran:
- gondoskodik a leiré adatok pontossagardl, szakszerliségérdl, idészerliségérdl,



A Kkijelolt adatfelelds fenti kotelezettségét a munkakori leirasiban, nem munkavallalo
esetében megbizasi szerzodésben szerepeltetni kell.

1L A KOZERDEKU ADATOK EGYEDI I’GENYLESENEK ES TELJESITESENEK
SZABALYAI

6. Az adatigénylés modja

6.1. A Tarsasag kozzétételi listdjaban nem szerepld kozérdekli adat megismerése irdnt barki
igényt nyujthat be széban (személyesen vagy telefonon), irdsban vagy elektronikus tton.

6.2. Az adatigénylési kérelmet a Tarsasdg hivatalos cimén kell benyujtani (1133 Budapest,
Pozsonyi ut. 56, info@nlpro.hu ).

6.3. A kozérdekl adat szolgaltatasara irdanyuld kérelmet az eljaras teljes idtartama alatt az
adatigénylé barmikor visszavonhatja, a Hivatal azonban jogosult az adatszolgiltatdssal
kapcsolatban a visszavonasig keletkezett koltségeinek megtéritését kérni.

7. A kérelmek vizsgalata
7.1.A kozérdekii adatok szolgaltatdsara a Tarsasag vezetdje koteles.

7.2.A Térsasag vezetSje a kérelmet — annak tartalma alapjan — haladéktalanul kételes meg-
vizsgalni abbodl a szempontbdl, hogy:

e amennyiben nem a formanyomtatvanyon nyujtottdk be az igényt, Gigy az tartalmazza-e
az igénybejelent lapon szerepld informéaciokat,

e azigényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

o azigényelt adatokat a Tarsasag kezeli-e,

az igényelt adatok kozérdekii adatnak ill. kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiilnek-

c,

megtalalhatok-e a Tarsasag honlapjan,

a kért modon vannak-e tarolva a Tarsasagnal, vagy feldolgozasuk sziikséges,

a kérelmez6 elérhetdsége tisztazott-e,

a tajékoztatast milyen forméban, médon kérik,

az adatszolgéltatas teljesitése okoz-e a Tarsasdgnak kiilon koltséget, ha igen, akkor

ennek megtéritését a kérelmezo vallalja-e.

7.3. Ha a 7.2. pontban irt kériilmények a kérelembdl nem allapithatok meg, a kérelmezdvel fel
kell venni a kapcsolatot és a hianyzé adatokra vonatkozdan be kell szerezni nyilatkozatat.
Amennyiben a kérelmez6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, a Tarsasag kote-
les e tekintetben segitséget nyujtani.

7.4, A kérelmez6tél egyértelmii nyilatkozatot kell kérni, hogy a koltségek ismeretében fenn-
tartja vagy moédositja-e kérelmét. Amennyiben a kéltségek megtéritését nem vallalja, ko-
z61ni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan formaban és modon kaphat tajékoztatast,
ami nem okoz meg nem tériil6 koltséget a Tarsasagnak.



7.5.A kérelmet el kell utasitani, ha a kért adatok nem kozérdek(i adatok. Az igény teljesitésé-
nek megtagadasarol, annak indokaival egyiitt 15 napon beliil irdsban értesiteni kell az
adatigénylét.

7.6.A kozérdekl adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvii személy az igényét anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyel-
ven fogalmazta meg.

7.7. Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul a kérelem, amelyet a Tarsasag az Infotv.
altal elrendelt formaban és adattartalommal a Téarsasidg honlapjan mar kozzétett, a kérel-
mez6t errdl tajékoztatni kell a fellelhetOséget is ideértve.

8. A kérelmek teljesitése

8.1. A kozérdekii adat megismerésére iranyuld kérelemnek az igény tudomasra jutasat kovetd
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget kell tenni.

8.2. A szobeli adatigénylést - ha az igényld a szobeli adatk6zlést nem kifogasolja -, a Tarsasag
szoban is teljesitheti a Tarsasagért felel6s portfoli6 menedzser jovahagyasaval. Vélasz-
adasra kizarolag az ligyvezet$ jogosult. Az adatszolgaltatas tényérdl és a kért adatokrol
feljegyzést kell késziteni. Ha a szobeli adatkérés azonnal nem vélaszolhaté meg, a Tarsa-
sag felkéri az adatigényl6t a kérelem irdsban torténd benytjtasara,

8.3. Egyéb esetben az adatszolgaltatasnak — amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar —,
az igényld altal kivant technikai eszkézzel ill. médon kell eleget tenni (postai levélben, e-
mailben).

8.4. Ha a kérelem csak részben teljesithetd, a kérelmez6t tajékoztatni kell a nyilvanossagra
hozatalban korlatozott adatok koérérdl és megismerhet&ségének médjardl. Az adatszolgal-
tatds soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy ha a kdzérdekd adatot tartalmazo
dokumentum a kérelmez6 altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, akkor a masolaton
a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

9. Az adatigénylések kezelése, nyilvantartasa

9.1. Az adatigénylési kérelmeket a Tarsasag elektronikus formaban iktatja. Régziteni kell a
kérelem érkezésének id6pontjat, a kérelmezdvel valo kapesolatfelvétel tényét és indokat,
az adatszolgaltatds megtorténtének idejét és modjat, tovabba ha a kérelmet a 8.1. pontban
irt hataridében nem lehetett elintézni, akkor ennek okt is.

9.2 Az dsszesitett nyilvantartas alapjan az Ugyvezeté a Nemzeti Adatvédelmi és Informacio-
szabadsdg Hat6sag kozleményében meghatarozott id6pontig (a targyévet kovetd januar
31-ig) a Tarsasagért felelds portfolio menedzser jovahagyasaval értesiti a Nemzeti Adat-
védelmi és Informacioszabadsag Hatdsagot az elutasitott igényekrdl, valamint az elutasi-
tasok indokairdl.



9.3. Az iligyvezet8 a Tarsasag kozzétételi listajaban nem szereplé kozérdeki adatokra vonat-
kozo adatigénylések adatai alapjan évente felillvizsgélja a listat és a jelentds aranyban
vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjén, azt kiegésziti.

10. Az adatszolgaltatas téritési dija

10.1 Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrél vagy dokumentumrészr6l, annak tarolasi modja-
to] fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat. Az adatot kezelé kozfeladatot ellato szerv az
adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértekéig terjedGen - kolt-
ségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérdl az igényl6t az igény teljesitését megeldzden
tajékoztatni kell.

Az igényld a kapott tdjékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon belil nyilatkozik arrdl,
hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétd] az igénylé nyilatkozatanak az
adatkezel6hodz vald beérkezéséig terjedd idtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezeésre
4116 hataridébe nem szamit bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adat-
kezelé altal megéllapitott, legalabb 15 napos hataridSben koteles az adatkezeld részére megfi-
zetni. Ha az adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértékl igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy doku-
mentumrész, amelyr8l az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmdi, illetve a kdltségteri-
tés mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott Gsszeget, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon belil kell teljesiteni. Arrol,
hogy az adatigénylés teljesitése a Téarsasig alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges mun-
kaerdforras aranytalan mérték(i igénybevételével jar, illetve a méasolatként igényelt dokumen-
tum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmt, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint
az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igényl6t az
igény beérkezését kovetd 15 napon beliil thjékoztatni kell.

10.2 A koltségtérités mértékének meghatérozasa soran az aldbbi kdltségelemek vehetdk figye-
lembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a Térsasag alaptevékenységeének ellatasahoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mérték( igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével Ossze-
fliggé munkaerd-raforditas koltsége.

A 10.2 bekezdésben meghatarozott kéltségelemek megallapithato mértékét jogszabaly hata-
rozza meg.

10.3. A fizetendd téritési dij Osszegér6l a Tarsasag szamlat allit ki.

10.3. Amennyiben az adatigényl8 a mésolatot személyesen veszi at, annak téritési dijat kote-
les 5 napon beliil atutalni.

10.4. A kért adatokrdl - barmely forméban készitett - mésolat csak a felmertilt koltségek meg-

fizetésének igazolasat kovetSen adhat6 at ill. tértivevényes killdeménykeént postazhato.
Személyes atvétel esetén az atvevét fel kell kérni, hogy az atadast alafrasaval i gazolja.



11. Jogorvoslat a kozérdekii adatokra vonatkozé igények teljesitésével kapcsolatban

11.1. Ha a Tarsasag a kozérdekii adatra vonatkoz6 igényt nem teljesiti, az igénylé az informa-
ciés onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szol6 2011, évi CXII. térvény-
ben foglalt eljarasi rendnek megfeleléen birésaghoz fordulhat.

11.2. A megtagadas jogszerliségét és megalapozottsagat a Tarsasag koteles bizonyitani.

12. Adatvédelmi eloirasok

12.1.A Tarsasag a kozzétett adatok megismerését személyazonositd adatok kozléséhez nem
kotheti. Az elektronikusan kozzétett adatokhoz torténd hozzaférés biztositasdhoz szemé-
lyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziik-
séges, a személyes adatokat ezt kovetGen haladéktalanul térdlni kell.

12.2. Igénylés alapjan tortén6 adatszolgéltatas esetén az adatigényld személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az, az igény teljesitéséhez — beleértve az esetle-
ges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illets-
leg a koltségek megfizetését kovetben az igényld személyes adatait 1 évig kezelheti a
Térsasag.

13. E szabalyzat 2021. november 24-én 1ép hatalyba
Gyula, 2021. november 24.

‘\@_// \/

_ Kun Miklos
Ugyvezet6 igazgato



