E ETu UGYVEZETO! UTASITAS

Az STU Repiilés-technolodgiai Feliiletkezel6 Kft.
5 / 2021. (O?Ol) szamu ligyvezetdi utasitasa

a Kozérdekii adatok szabalyzatardl

Az STU Replilés-technolégiai Felliletkezel§ Kft. (a tovabbiakban: Tarsasag) ligyvezetdjeként a
Tarsasag kozérdek( adatokrdl sz6l6 szabalyzatat a jelen ligyvezet6i utasitas melléklete szerinti
tartalommal adom ki.

Egyben a kdvetkezéket rendelem el:

- jelen szabdlyzat hatalya kiterjed a Tarsasag egészére, minden szervezeti egységére, a
Tarsasdggal munkaviszonyban &llé6 minden munkavallaléra, illetve minden mas,
munkavégzésre iranyulé jogviszonyban &ll6 személyre és a kiszervezett tevékenységet
végz6 kozremiikoddkre is;

- jelen szabalyzatot a hatdlybalépését kévetSen a Tarsasagon beliil kozzé kell tenni, a
tartalmat minden munkavallalé koteles megismerni, és az abban foglaltakat kételes

maradéktalanul betartani;

- jelen Ugyvezetdi utasitds az aldirdsdnak napjan lép hatdlyba és az azonos targyban
meghozott lgyvezetdi utasitas hatalybalépéséig, illetve visszavonasig érvényes;

- jelen ligyvezetGi utasitds kiaddsaval egyidejiileg a korabbi szabalyzat hatalyat veszti.
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1.) ALTALANOS RENDELKEZESEK

I. 1. A szabalyzat célja

Szabdlyzat célja, hogy biztonsitsa az STU Repilés-technoldgiai Feliiletkezel§ Kft. (tovdbbiakban:
Tarsasag) mikodése soran keletkezd kozérdekl adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
nyilvanossagat.

Az allami vagyonrol szl 2007. évi CVI. torvény értelmében kozérdekbdl nyilvanos minden, az allami
vagyonnal valé gazddlkodasra és az azzal vald rendelkezésre vonatkozd, kdzérdekl adatnak nem
mindsulé adat, és az allami vagyonnal gazdalkodé vagy azzal rendelkezd szerv vagy személy a
kozérdeki adatok nyilvanossagarol szolé torvény szerinti kozfeladatot ellato szervnek vagy személynek
minGsiil.

Az informdaciés Onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél szolé 2011. évi CXIl. torvény
(tovabbiakban: Info.tv.) értelmében a kozfeladatot ellaté szerveknek a kozérdekld adatait
elektronikusan kozzé kell tenni, valamint az elektronikus kozzététel rendjét belsG szabalyzatban
rogzitenie kell.

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a Tarsasagnal a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld
igények, valamint az Info.tv-ben el&irt, kozérdek( és kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban
egyutt: kozérdekU adat) kozzétételére vonatkozo kotelezettség teljesitésének rendjét.

I. 2. A szabalyzat hatalya

a) A szabdlyzat szervezeti és személyi hatdlya kiterjed a Tarsasag minden szervezeti egységére, az
Tarsasaggal munkaviszonyban allé minden munkavallaldra, illetve minden mas, munkavégzésre
iranyuld jogviszonyban allo személyre és a kiszervezett tevékenységet végz6 kozremiikodbkre is.

b) A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed a kozérdekl adatok teljes korére, tehat a Tarsasag
tevékenységével kapcsolatos, mikodése soran keletkezé kozérdekd adatokra.

¢) Aszabdlyzatid6beli hatalya annak elfogadasatdl, a szabalyzat visszavonasaig vagy modositasokkal
egységes szerkezetbe foglalt Uj szabalyzat kiadasaig terjed.

I. 3. A szabalyzat rendszeres feliilvizsgalata

A szabalyzat, illetve a melléklete(i)nek fellilvizsgdlatara az alabbiak szerint kerl sor:

- rendszeres id6kozonként, a belsé fellilvizsgalatok soran,
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minden olyan esetben soron kivil, amikor a jelen szabdlyzatban leirtakhoz képest jelentés
valtozas torténik,

az eredeti szabdlyozas alapjait érinté barmely valtozas (kiilondsen jogszabaly, vagy belsG
szervezeti, illetve feladatvaltozas) esetén soron kivdil.

A szabalyzat elkészitése és aktualizalasa az adatvédelmi felelGs feladata.

A szabalyzatot, annak elGkésziletét kévetGen, de a kihirdetés eldtt az Gigyvezet6 hagyja jova.

I.) ERTELMEZO RENDELKEZESEK, FOGALOM MEGHATAROZASOK

a)

b)

c)

d)

f)

g)

kozérdekl adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évé és a
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak elldtasaval kapcsolatban keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fuggetlenll kezelésének maddjatdl, 6nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjeds értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikodést szabalyozd
jogszabalyokra, valamint a gazddlkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetGségét vagy hozzaférhet6vé tételét térvény
kozérdekbél elrendeli;

adatkezel8: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egylitt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala
megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl figgetleniil az adatokon végzett barmely mivelet vagy
a miveletek Gsszessége, igy kiilondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdasa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossdgra hozatala,
osszehangoldsa vagy 0sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhaszndldasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang-vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz&k rogzitése;

adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdmdra hozzaférhet6vé tétele;
nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara hozzaférhetévé tétele;

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mdédon, hogy helyreadllitdsa tobbé nem
lehetséges;
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h) adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatdrozott id6ére torténd korlatozasa céljabdl;

i) adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése;
j) adatallomany: egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

k) harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, amely vagy aki nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az
adatfeldolgozéval;

I) adatfelelGs: az a kbzfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kotelez6en kozzéteendd
kozérdekl adatot el&allitotta, illetve amelynek a m(ikédése soran ez az adat keletkezett;

m) adatké6zl6: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelel6s nem maga teszi kdzzé az
adatot — az adatfelelGs altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi;

n) elektronikus ko6zzététel: az Info.tv-ben meghatdrozott kozérdekl adatoknak internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szamdra, személyazonositds nélkil, korlatozastdl
mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkil kimasolhatd
modon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimasolds és a haldzati adatatvitel
szempontjabdl is dijmentesen torténé hozzaférhetévé tétele.

11.) RESZLETES RENDELKEZESEK

lll.1. A kézérdekii adatok nyilvanossaga

A Térsasdg, mint kozfeladatot ellatd szerv, a feladatkorébe tartozd ligyekben koteles elGsegiteni és
biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat. E korben lehetGvé teszi, hogy a kezelésében
lévé kozérdekl adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot erre iranyuld igény alapjan barki
megismerhesse.

Kozérdek( adat a Tarsasdg, mint kozfeladatot ellaté szerv kezelésében lévé és a tevékenységére
vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval kapcsolatban keletkezett adat, igy kiilondsen a hatdskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozo adat.

K6zérdekbdl nyilvdnos adat a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvdnossagra hozatalat vagy hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli. K6zérdekbdl
nyilvdnos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hatdskorében eljard személy neve, feladatkore,
munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefliggd egyéb személyes adata, valamint
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azok a személyes adatai, amelyek megismerhetGségét torvény elGirja. Ezen adatok megismerésére az
Info.tv. kozérdek(i adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.

Jogszabaly tovabbi adatokat is kozérdekiinek nyilvanithat, illetve megismerhetdségének korlatozasara
a kiléon meghatdrozottaktdl rovidebb id6tartamot allapithat meg.

A Tarsasag lehet6vé teszi, hogy a kezelésében |évS kdzérdek( adatot barki megismerhesse, de a
kozérdekl és Kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot — az  adatfajtak
meghatarozasaval — torvény korlatozhatja

- honvédelmi érdekbdl,

- nemzetbiztonsagi érdekbdl,

- blincselekmények tildozése vagy, megelGzése érdekében,

- kornyezet — vagy természetvédelmi érdekbdl,

- Kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl,

- kulogyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valo kapcsolatokra tekintettel,
- birdsagi, vagy kozigazgatdsi hatdsagi eljarasra tekintettel,

- aszellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra tekintettel.

A kozérdeki adatok megismerésével és nyilvanossagaval 6sszefliggésben az lizleti titok megismerésére
a Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvényben foglaltak az iranyadodk. A kdzérdek( adatok
nyilvdnossagat korlatozhatja tovabba az Eurdpai Unid jogi aktusa, az Eurdpai Unid jelentGs pénziigyi-
vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az addpolitikai
érdeket is.

11l.2. Kozzétételi lista

A Kft. a tevékenységéhez kapcsolddé adatokat az Info.tv. értelmében kozzétételi listdkon koteles kozzé
tenni. A Tarsasag a jogszabalyban meghatarozott kiilénos és egyedi kozzétételi kotelezettség nem
terheli, ezért csak az altalanos kozzétételi lista szerinti kozérdekl minformaciokat kell kozzétenni.

A Tarsasag a tevékenységéhez kapcsoldddan az altalanos kozzétételi listdban meghatdrozott adatokat
az Info.tv. 1. mellékletében meghatarozottak szerint teszi kdzzé (1. szamu flggelék).

l11.3. A kozérdek(i adatok nyilvanossagra hozatala

A Térsasagnak az Info.tv. alapjan a kotelez6en kdzzéteendd kozérdek(i adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkil, korldtozastdl mentesen, kinyomtathato
és részleteiben is adatvesztés- és torzulds nélkil kimasolhatd mddon, a betekintés, a letoltés, a
nyomtatds, a kimasolas és a haldzati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé
tenni (a tovdbbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok
kozléséhez nem kothetd.
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A Tarsasagnak a kozzétételre szolgald honlapot ugy kell kialakitani, hogy az adatok kozzétételére
alkalmas legyen, gondoskodnia kell a folyamatos lizemeltetésrél, az esetleges (izemzavar elharitasarél
és az adatok frissitésérél. Az elektronikusan kozzétett adatok — ha a jogszabaly eltér6en nem
rendelkezik — a honlaprél nem tdvolithatdk el. A szerv megszlinése esetén a kozzététel kotelezettsége
a szerv jogutddjat terheli.

A Tarsasag az elektronikus kozzétételi kotelezettségének sajat honlapjan tesz eleget.

A kozponti elektronikus jegyzék az egységes kozadatkeresS rendszer (www.kozadat.hu) atjan a

Tarsasdg, mint kozzétételre kotelezett szerv biztositja a kozérdekl adataihoz vald egységes
szempontok szerinti elektronikus hozzaférést és a kozérdek(i adatok kozotti keresés lehetdségét.

l11.5. A kozzététellel kapcsolatos feladatok

A kozérdekl adatok kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetGségéért és hitelességéért a Tarsasag
Ugyvezet6je a Tarsasaggal Osszefliggé valamennyi adat vonatkozdsaban felel6s. Az lgyvezet6 a
kozzétételi szabalyzat kiadasaval és az adatvédelmi felelGs kijelolésével biztositja a kozérdekl adatok
nyilvanossagat.

Az adatvédelmi felelGs

- el6késziti a szabdlyzatot és sziikség szerinti modositasat,

- évente felllvizsgdlja a szabalyzat jogi megfelelGségét,

- koordinalja és 6sszefogja a kozzétételi honlap tartalmanak belsé egyeztetését,

- az adatszolgdltatasért felelds lGgyintéz6k altal megkiildott adatokat 6sszegydijti, adatvédelmi
szempontbdl ellendrzi, és a honlapon kozzéteszi,

- az adatokat frissiti az egységes kozadatkeresé rendszerben,

- figyelemmel kiséri az altalanos kdzzétételi listak adatainak frissitését, szlikség esetén felhivja a
szervezeti egységek figyelmét a frissités sziikségességére

- folyamatosan ellen6rzi a kozzétételi honlapon kozzétett kozzétételi egységek megfeleld
olvashatdsagat, a jogszabdlyoknak valé megfelelést.

A honlap Uzemeltetéséért felelds szervezeti egység/személy

- ellenérzi, hogy a részére az adatvédelmi felelds altal atadott adatokat tartalmazd
dokumentumok a szabalyzat és/vagy a jogszabalyokban el8irtak szerinti formatumuak-e, ha
nem, akkor azokat megfelel6 formatumdura alakitja,

- lUzemelteti a kdzzétételi honlapot, elérhetévé teszi a szamara megkildott adatokat,

- azadatok kozzétételével, helyesbitésével, eltavolitdsaval kapcsolatos eseményeket naplézza,

- gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése, megsemmisiilése, sérilése
elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyreallitasardl,

- minden frissités vagy helyesbités utan az adatokrdl biztonsagi masolatot készit,
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- akozzétételi listaknak megfelelGen archival, és biztositja az archiv allomany elérhetdségét.

A kozrem(ikodd (adatot szolgdltatd) ligyintéz6k a szabalyzat rendelkezései szerint elkészitik a
kozzétételi egységekbe tartozd adatokat (adatdllomdanyokat) rendszeresen e-mailen megkildik az
adatvédelmi felel6s részére.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és sériilés ellen.
Amennyiben az adatok ismételt elGallitasa és kozzététele mas modon nem, vagy csak aranytalan
koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatds, torlés, megsemmisiilés vagy sériilés
esetére a kozzétett adatokrdl biztonsagi masolatot kell késziteni. Megsemmisiilés, sériilés vagy
jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén az adatfelel6s koteles egylttmiikddni az adatkozlGvel a
helyredllitasban.

lll.6. A kozérdek(i adatok megismerésére irdnyuld igény és teljesitése

Kozérdek( adatot barki igényelhet szdban, irdsban vagy elektronikus Uton a Tarsasag elérhetGségeit
(telefon, levelezési cim, e-mail cim) igénybe véve.

Azigényeket elsGdlegesen irasban kell teljesiteni, az elGterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni,
ha

- azigényelt adat az Tarsasag honlapjan vagy mas maddon jogszerlen mar nyilvanossagra kerilt
és az igy az igényl6nek irasos formaban is elérhet6;

- azigényl6 szdban kéri a vélaszt;

- az igény a Tdarsasagra alkalmazott jogszabalyokra vonatkozd altaldnos tdjékoztatdssal
teljesithetd;

- szoban azonnal teljesithet6 és az igényld szamara kielégité.

A kérelmezG igénylésében koteles az altala igényelt kozérdek( adatot (adatokat) egyértelmien és
konkrétan megjel6lni. A nem egyértelm(, vagy nem kell6en konkrét igényt a kérelmet benyujtonak
pontositas céljdbdl vissza kell juttatni.

A Tarsasag a kozérdekd adat megismerésére irdnyuld igénynek a beérkezését kévet6 legrévidebb id6n
belil, de legkés6bb az adatigénylés tudomasra jutasatdl (a munkaiddn tal érkezé igénylések esetén a
kovetkezé munkanaptdl szamitva), illetve a szdban el6terjesztett igény irasba foglalasatol szamitott 15
napon beliil tesz eleget. Ez a hataridg, ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszdmu adatra
vonatkozik vagy az adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaeréforras ardnytalan mértékld igénybevételével jar, egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatd, amelyrél az adatigényl6t az igény beérkezését kdvetd 15 napon belll tajékoztatni
kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi maédjatdl
flggetlendl az igényl6 masolatot kaphat.
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Ha a kozérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal jogszabaly szerint meg nem ismerheté
adatot is tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, a mdsolaton ezen adatot
felismerhetetlenné kell tenni. Ennek teljesitése érdekében az adatot szolgdltatd Ugyintéz6 az
adatvédelmi feleléssel egyeztetve az igény teljesitése soran atvizsgalja a kiadandd adatokat és
(torléssel, kifestéssel stb.) felismerhetetlenné teszi a személyes adatokat, valamint az olyan adatokat,
amelynek kiilsé félhez keriilése a Tarsasag jogszer(i pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekeit sérti vagy
veszélyezteti, ill. amely technoldgiai eljarasokra, miszaki megolddsokra, a szolgaltatasi folyamatokra,
munkaszervezési és logisztikai mddszerekre, tovabba know-how-ra vonatkozd ismereteket tartalmaz.

Az adatigénylésnek kozértheté formdban és — amennyiben az aranytalan nehézséggel nem jar — az
igényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve mddon kell eleget tenni. Az igény teljesitése soran a kért
adatokat a Tarsasag bels6 rendszerében meglévé és tarolt mdédon kell rendelkezésre bocsatani. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem
lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagaddasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t az Info.tv. alapjan
megilleté jogorvoslati lehetdségekrél vald tajékoztatassal egyitt, 15 napon belll irdsban vagy —
amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus Uton értesiteni kell az
igényl6t. A Tarsasag minden kiilon vizsgdlat és indokolas nélkil jogosult az igény teljesitését
megtagadni, ha az igényt név-, valamint elérhet6ség megadasa nélkil nyujtottak be.

A kozérdek( adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert nem magyar
anyanyelv(i az igényl6 és az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg,
azonban a magyarra forditds szamldval igazolt koltsége szamdra felszamithato és koltségtéritésként
kiterhelhetd. Idegen nyelven benyujtott igény esetén az eljarasi hatarid6 meghosszabbodik a magyar
nyelvre forditas idejével.

A Tarsasag az adatigénylés teljesitéséért —az azzal kapcsolatban felmerilt koltség mértékéig terjed6en
— koltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegérél az igényl6t a teljesitést megel6z6en tajékoztatja.
Ha az adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasahoz sziilkséges munkaerdforras
aranytalan mértékd igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az
igényl6 masolatot igényelt, jelentfs terjedelmd, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a
kozérdekl adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékére vonatkozd
jogszabdlyban meghatdrozott Osszeget, az adatigénylés a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetd 15 napon belll keril teljesitésre.

Az elutasitott igényekrél, valamint az elutasitdsok indokairdl nyilvantartdst kell vezetni, amely
nyilvantartas vezetése az adatvédelmi felelds feladata. A nyilvantartds alapjan a Tarsasag a targyévet
kovetd év janudr 31-ig koteles a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésagot tajékoztatni
az elutasitott igényekrél és az elutasitasok indokairdl.
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Az igényl6 a kozérdeki adat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo,
vagy az adatkezel6 altal meghosszabbitott hatarid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének
fellilvizsgalata érdekében birésdghoz fordulhat. A megtagadas jogszer(iségét és a megtagadds indokait,
illetve a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének megalapozottsagat az
adatkezel6nek kell bizonyitania.

A pert az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités
megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatdl szamitott 30 napon belil kell meginditani. Ha az igény
elutasitasa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités 6sszege miatt az
igényl6 a felligyeleti hatdsag vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a hatdsagnal bejelentést tesz,
a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasardl, a vizsgalat megsziintetésérdl, lezarasarol sz6lo
vagy az értesités kézhezvételét kdvet6 30 napon belil lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre
allo hataridé elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

Ha a birdsag a kozérdek( adat igénylésére irdnyuld kérelemnek helyt ad, hatarozataban az adatkezel6t
a kért kozérdek( adat kozlésére kotelezi. A birdsag a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellatd szervet a koltségtérités 0Osszegének
megallapitasa tekintetében Uj eljarasra kotelezheti.

Amennyiben az adatigénylés soran, az adatigényl6t személyes adatainak kezelése tekintetében
jogsérelem éri, akkor panaszt tehet a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagnal (1530
Budapest Pf. 5. — 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.), vagy birésaghoz fordulhat.

IV.) ZARO RENDELKEZESEK

A jelen szabalyzat az ligyvezet6 altali alairast kovet6 napjatél hatalyos.

Jelen szabdlyzatot a hatalybalépését kbvetéen a Tarsasagon belil kozzé kell tenni, és gondoskodni kell
arrél, hogy a szabdlyzatot a munkatarsak megismerjék.
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1. szamu fliggelék

Altalanos kozzétételi lista

. Szervezeti, személyzeti adatok

I.1. A Tarsasag hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja, Ugyfélszolgalatanak elérhetGségei

Hivatalos név:
Székhely:
Postai cim:
Telefonszam:
E-mail cim:
Honlap:

Adatfelel6s: Irodavezetd
Adatkozl6: Adatvédelmi felelés
Hataridé: A valtozasokat kdvetfen azonnal

I.2. A Tarsasag szervezeti felépitése szervezeti egységek megjelolésével, az egyes szervezeti egységek
feladatai

Adatfelel6s: Irodavezetd
Adatkozl6: Adatvédelmi felel6s
Hataridd: A valtozasokat kdvetben azonnal

.3. Akozfeladatot ellatod szerv vezetGinek és az egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetGsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime)

Adatfelel6s: Irodavezetd
Adatkozl6: Adatvédelmi felelGs
Hataridd: A valtozasokat kovetfen azonnal

1.4. A Tarsasag belil illetékes lUgyfélkapcsolati vezeté neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az Ggyfélfogadasi rend

Adatfelel6s: Irodavezetd
Adatkozl6: Adatvédelmi felel6s
Hataridd: A valtozasokat kdvetben azonnal

.5. Testlleti szerv esetén a testilet |étszama, 6sszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetfsége

Adatfelel6s: Irodavezetd
Adatkozl6: Adatvédelmi felelés
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Hataridd: A valtozasokat kdvetben azonnal

I.6. A Tarsasag iranyitasa, felligyelete vagy ellenérzése alatt allo, vagy alarendeltségében miikod6 mas
kozfeladatot ellatd szervek megnevezése, és meghatarozott adatai

(Nem all rendelkezésre kozérdek( adat.)

I.7. A Tarsasag tobbségi tulajdondban 3allo, illetve részvételével m(ikod6 gazdalkodd szervezet neve,
székhelye, elérhetGsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képvisel6jének neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

(Nem all rendelkezésre kozérdek( adat.)

I.8. A Tarsasag altal alapitott kdzalapitvanyok neve, székhelye, elérhet6sége (postai cime, telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime), alapité okirata, kezel6 szervének tagjai

(Nem all rendelkezésre kozérdek(i adat.)

1.9. A Tarsasag altal alapitott koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd
jogszabaly megjeldlése, illetve az azt alapitd hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd okirata,
vezet6je, honlapjanak elérhetésége, mikodési engedélye

(Nem all rendelkezésre kozérdek( adat.)

1.10. A Tarsasag altal alapitott lapok neve, a szerkeszt&ség és kiado neve és cime, valamint a fészerkeszt6
neve

(Nem all rendelkezésre kozérdek(i adat.)

I.11. A Tdrsasag felettes, illetve felligyeleti szervének, hatésagi dontései tekintetében a fellebbezés
elbirdlasara jogosult szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi
ellenérzést gyakorld szervnek meghatarozott adatai

Adatfelel6s: Irodavezetd
Adatkozl6: Adatvédelmi felel6s
Hataridd: A valtozasokat kdvetben azonnal

Il. A Tarsasag tevékenységére, miikodésére vonatkozé adatok

Il.L1. A Tarsasdg feladatdt, hatdskorét és alaptevékenységét meghatarozd, a szervre vonatkozd
alapvet6 jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd eszk6zok, valamint a szervezeti és mikodési
szabadlyzat vagy Ugyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szovege

Adatfelel6s: Irodavezetd
Adatkozl6: Adatvédelmi felel6s
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Hataridd: A valtozasokat kdvetben azonnal

1.2. Az orszagos illetékességl szervek, valamint a févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatardl, tevékenységérél sz616 tajékoztatd magyar és angol nyelven

(Nem all rendelkezésre kozérdek( adat.)
11.3. A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai
(Nem all rendelkezésre kozérdeki adat.)

I1.4. Allamigazgatdsi, 5nkormanyzati, és egyéb hatdsagi ligyekben tigyfajtanként és eljarastipusonként
a hataskorrel rendelkezé szerv megnevezése, hataskor gyakorldsanak atruhdzadsa esetén a
ténylegesen eljaré szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az Ugyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmdanyok, eljarasi illetékek (igazgatdsi szolgdltatasi dijak) meghatdrozasa,
alapvet6 eljarasi szabalyok, az eljarast megindité irat benyujtdsdanak maddja (helye, ideje),
Ugyfélfogadas ideje, az Gigyintézés hatarideje (elintézési, fellebbezési hataridg), az igyek intézését
segité utmutatdk, az igymenetre vonatkozd tdjékoztatds és az ligyintézéshez hasznalt letltheté
formanyomtatvanyok, az igénybe vehet6 elektronikus programok elérése, id6épontfoglalds, az
Ugytipusokhoz kapcsolédo jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatds az ligyfelet megillet6 jogokrol és
az Ugyfelet terhel6 kotelezettségekrdl

(Nem all rendelkezésre kozérdeki adat.)

I.5. A Tarsasag altal nyujtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatdasok megnevezése,
tartalma, a kdzszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kdzszolgdltatasért fizetendd dij mértéke,
az abbdl adott kedvezmények

(Nem all rendelkezésre kozérdeki adat.)

Il.6. A Tdrsasag altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrdsa, kérd&ives
adatfelvétel esetén a kitdltendé kérdGiv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e torvény szerinti azonositdé adatai; a kozfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyl(ijtott és feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés maddja, a
masolatkészités koltségei

(Nem all rendelkezésre kozérdek(i adat.)

I.7. A Tarsasag nyilvanos kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés mddja, a kiadvany ingyenessége,
illetve a koltségtérités mértéke

(Nem all rendelkezésre kozérdeki adat.)

11.8. A testlleti szerv dontései elGkészitésének rendje, az allampolgdri kozrem(ikodés (véleményezés)
madja, eljarasi szabalyai, a testlleti szerv (iléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései,
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Ulésének jegyzGkonyvei, illetve Osszefoglaldi; a testiileti szerv szavazdsanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

(Nem all rendelkezésre kozérdeki adat.)

1.9. A torvény alapjan kozzéteendd jogszabdlytervezetek és kapcsolédd dokumentumok; a helyi
onkormanyzat képviselS-testiiletének nyilvanos Ulésére benyujtott el6terjesztések a benyujtas
id6pontjatdl

(Nem all rendelkezésre kozérdeki adat.)

1.10. A Tarsasag altal kozzétett hirdetmények, kdzlemények

(Nem all rendelkezésre kozérdek( adat.)

I.L11. A Tdrsasag altal kiirt palyazatok szakmai leirdsa, azok eredményei és indokoldsuk
(Nem all rendelkezésre kozérdeki adat.)

1.L12. A Tarsasag ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, ellenGrzések
nyilvdnos megallapitdsai

(Nem all rendelkezésre kozérdek(i adat.)

1.13. A kozérdekdl adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetGsége, s ahol kijelolésre keriil, az adatvédelmi felel@s, vagy az informacios
jogokkal foglalkozd személy neve

I.L14. A Tarsasag tevékenységére vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai adatgydjtés
eredményei, id6beli valtozdsuk

(Nem all rendelkezésre kdzérdeki adat.)

1.L15. A kozérdek(i adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozo adatai

(Nem all rendelkezésre kozérdek(i adat.)

I.L16. Azon kozérdek(i adatok hasznositdsara iranyuld szerz6dések listaja, amelyekben a kozfeladatot
ellaté szerv az egyik szerz6d6 fél

(Nem all rendelkezésre kozérdeki adat.)

I.L17. A Tarsasag kezelésében lévé kozérdek( adatok felhasznaldsdra, hasznositdsara vonatkozo
altalanos szerzddési feltételek

(Nem all rendelkezésre kozérdeki adat.)

1.18. A Tarsasagra vonatkozo kilonds és egyedi kozzétételi lista
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(Nem all rendelkezésre kozérdek( adat.)

1.19. A Tarsasdg kezelésében lev6, a kozadatok Ujrahasznositasardl szolé torvény szerint
Ujrahasznositas céljara elérhet6 kulturalis kdzadatok listaja a rendelkezésre allé formatumok
megjelolésével, valamint a kozfeladatot elldtd szerv kezelésében lev6, a kozadatok
Ujrahasznositasardl szolo torvény szerint Ujrahasznosithatd kdzadat tipusokrol vald tajékoztatas,
a rendelkezésre all6 formatumok megjelolésével

(Nem all rendelkezésre kozérdek( adat.)

1.20. A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturdlis kdzadatok Ujrahasznositdsara vonatkozé altaldanos
szerz6dési feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata

(Nem all rendelkezésre kozérdek(i adat.)

I.21. A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis koézadatok Ujrahasznositas céljabdl torténé
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezo
tényez6kkel egylttesen

(Nem all rendelkezésre kozérdek( adat.)
1.22. A kozadatok Ujrahasznositasardl szold torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas
(Nem all rendelkezésre kozérdeki adat.)

1.23. A Tarsasag altal megkotott, a kozadatok Ujrahasznositdasardl szélé torvény szerint kotott
kizardélagos jogot biztosité megallapodasok szerz6d6 feleinek megjel6lése, a kizardlagossag
id6tartamanak, targyanak, valamint a megallapodas egyéb lényeges elemeinek megjeldlése

(Nem all rendelkezésre kozérdeki adat.)

1.24. A Tarsasag altal kotott, a kozadatok Ujrahasznositdsardl szold torvény szerint a kulturdlis
kozadatok digitalizalasara kizarélagos jogot biztosité megallapodasok szovege

(Nem all rendelkezésre kozérdeki adat.)

I.25. A kozadatok Ujrahasznositasarél széld torvény szerinti azon jogszabdly, kozjogi
szervezetszabdlyozé eszkdz, kozszolgaltatdsi szerz6dés vagy mas kotelezd erével bird
dokumentum (vagy az annak elérhetGségére mutatd hivatkozds), amely az Ujrahasznositds
céljabdl rendelkezésre bocsathatd kozadat gydjtésével, elSallitdsaval, feldolgozasaval és
terjesztésével Osszefliggd koltségek jelentbs részének sajat bevételbdl vald fedezését irja el a
kozfeladatot ellaté szerv részére

(Nem all rendelkezésre kozérdek(i adat.)
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Ill. Gazdalkodasi adatok

lll.1. A Tarsasag éves koltségvetése, szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves koltségvetés
beszamoldja

Adatfelel6s: Pénzligyi vezetd
Adatkozl6: Adatvédelmi felelGs
Hataridd: A valtozasokat kovet6en azonnal

111.2. A Tarsasagnal foglalkoztatottak létszamara és személyi juttatasaira vonatkozoé Gsszesitett adatok,
illetve Osszesitve a vezetSk és vezetd tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatasai, valamint koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és
mértéke dsszesitve

Adatfelel6s: Pénzligyi vezetd
Adatkozl6: Adatvédelmi felel6s
Hatarid6: Negyedévente

lll.3. A Tdrsasdg altal nydjtott, az dllamhaztartasrol sz6ld térvény szerinti koltségvetési tdmogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatas céljara, 6sszegére, tovabba a tdmogatasi program
megvaldsitasi helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel elGtt a koltségvetési tamogatast
visszavonjdak vagy arrdl a kedvezményezett lemond

(Nem all rendelkezésre kozérdeki adat.)

l1l.4. Az dllamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az dllamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténd
gazdalkoddassal Osszefliggs, 6tmillid forintot elérd vagy azt meghaladd értékl arubeszerzésre,
épitési beruhdzasra, szolgdltatdas megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni érték(i jog atadasara, valamint koncessziéba adasra vonatkozé szerzdések
megnevezése (tipusa), tdrgya, a szerz6dést kot felek neve, a szerz6dés értéke, hatdrozott idére
kotott szerz6dés esetében annak id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célu beszerzések adatai és a minGsitett adatok, tovdbba a kdzbeszerzésekrél széld
2015. évi CXLIII torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerz6dések adatai kivételével

A szerzGdés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott - altaldnos forgalmi adé nélkil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes lgylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke kozil a
magasabb 06sszeget kell figyelembe venni. Az idG6szakonként visszatéré - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatds egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6d6 féllel kotdtt azonos targyu
szerz6dések értékét egybe kell szamitani

Adatfelel6s: Pénzligyi vezetd
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AdatkozIlé: Adatvédelmi felel6s
Hatarid6: Negyedévente

l1I.5. A koncessziordl széld torvényben meghatdrozott nyilvdnos adatok (palyazati kiirdsok, palyazék
adatai, az elbirdlasrol készitett emlékeztetSk, palyazat eredménye)

(Nem all rendelkezésre kozérdeki adat.)

lll.L6.A Tarsasadg altal nem alapfeladatai elldtasara (igy kulondsen egyesiilet tdmogatdsara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamdra, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segité szervezet tdmogatasara,
alapitvanyok 4altal elldtott feladatokkal Osszefliggé kifizetésre) forditott, otmillio forintot
meghalado kifizetések

(Nem all rendelkezésre kozérdeki adat.)
11l.7. Az Eurdpai Unié tdmogatdsaval megvaldsulo fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo szerz6dések
(Nem all rendelkezésre kozérdek( adat.)

11l.8.Kbzbeszerzési informacidk (éves terv, Osszegzés az ajanlatok elbirdldsardl, a megkotott
szerz6désekrél)

Adatfelel6s: Pénziigyi vezetd
Adatkozl6: Adatvédelmi felel6s
Hatarid6: Negyedévente
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A 2009. évi CXXII. torvény 2. § (1) bekezdése értelmében kozzétételi kotelezettség hatalya ala tartozé

munkavallalék adatai:
Ugyvezetés, képviselet, vezetd alldst munkavallalok

Név:

Munkakor:
Javadalmazas:

Egyéb juttatasok:
Végkielégités mértéke:
Felmondasi id6:

Vezetd allasi munkavallalok

Név:

Munkakor:

Javadalmazas:

Egyéb juttatasok:

Végkielégités mértéke:

Felmondasi id6:
Adatfelel6s: HR vezetd

Adatkozl6: Adatvédelmi felelGs
Hataridd: A valtozasokat kovet6en azonnal

A bankszamlak feletti rendelkezésre és az 6nallo cégjegyzésre vald jogosultsagot is fel kell tlintetni,

ahol relevans.

A 2009. évi CXXII. torvény 2. § (1) bekezdése értelmében a Feliigyel6 Bizottsagi tagok kozzétételi

kotelezettség hatdlya ala tartozo adatai
A FellgyelGbizottsag EInoke

Név:

Tisztség:

Megbizasi dij:

Megbizasi dijon fellili egyéb jaranddsag:

Jogviszony megsz(inése esetén jard pénzbeli juttatas:

A FellgyelGbizottsag tagjai

Név:
Tisztség:
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Megbizasi dij:
Megbizasi dijon feliili egyéb jaranddsag:
Jogviszony megsz(inése esetén jard pénzbeli juttatas:

Adatfelel6s: HR vezetd
Adatkozl6: Adatvédelmi felelGs
Hataridd: A valtozasokat kovet6en azonnal

A 2009. évi CXXII. torvény 2. § (2) bekezdése értelmében kozzétételi kotelezettség hatdlya ala tartozé
munkavallalék adatai

Bankszamlak feletti rendelkezésre egyiittesen jogosult munkavallalok:

Név:

Munkakor:
Javadalmazas:

Egyéb juttatasok:
Végkielégités mértéke:
Felmondasi id6:

Adatfelel6s: HR vezetd
Adatkozl6: Adatvédelmi felelés
Hataridé: A valtozasokat kovet6en azonnal

Minden bankszamlak feletti rendelkezésre egyiittesen jogosult munkavallalét fel kell tlintetni.
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